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 สํานักสหกิจศึกษาฯ  มหาวิทยาลัยราชพฤกษ 

แบบแจงโครงรางรายงานการปฏิบัติงาน 
 

(ผูใหขอมูล :  นิสิตรวมกับพนักงานท่ีปรึกษา) 

คําช้ีแจง 

 รายงานถือเปนสวนหนึ่งของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา มีวัตถุประสงคเพ่ือฝกฝนทักษะการสื่อสาร 
(Communication  Skill) ของนิสิต และจัดทําขอมูลท่ีเปนประโยชนสําหรับสถานประกอบการ  นิสิตจะตอง
ขอรับคําปรึกษาจากพนักงานท่ีปรึกษา (Job  Supervisor)  เพ่ือกําหนดหัวขอรายงานท่ีเหมาะสม โดยคํานึงถึง
ความตองการของสถานประกอบการเปนหลัก  ตัวอยางของรายงานไดแก ผลงานวิจัยท่ีนิสิตปฏิบัติ รายงาน
วิชาการท่ีนาสนใจการสรุปขอมูลหรือสถิติบางประการ การวิเคราะหและประเมินผลขอมูล เปนตน  ท้ังนี้
รายงานอาจจะจัดทําเปนกลุมของนิสิตสหกิจศึกษามากกวา   1   คนก็ได 
 ในกรณีท่ีสถานประกอบการไมตองการรายงานในหัวขอขางตน นิสิตจะตองพิจารณาเรื่องท่ีตนสนใจ
และหยิบยกมาทํารายงาน  โดยปรึกษากับพนักงานท่ีปรึกษาเสียกอน  ตัวอยางหัวขอท่ีจะใชเขียนรายงาน 
ไดแก รายงานวิชาการท่ีนิสิตสนใจ  รายงานการปฏิบัติงานท่ีไดรับมอบหมาย  หรือแผนและวิธีการปฏิบัติงานท่ี
จะทําใหบรรลุถึงวัตถุประสงคของการเรียนรูท่ีนิสิตวางเปาหมายไว จากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาครั้งนี้  
(learning  Objectives)  เม่ือกําหนดหัวขอไดแลว  ใหนิสิตจัดทําโครงรางของเนื้อหารายงานพอสังเขป  ตาม
แบบฟอรม Work  term  Report Outline  ฉบับนี้ ท้ังนี้ใหปรึกษากับพนักงานท่ีปรึกษาเสียกอนแลวจึง
สงกลับมายังสํานักสหกิจศึกษา  ภายใน  3  สัปดาห แรกของการปฏิบัติงาน 
 สํานักสหกิจศึกษาจะรวบรวมนําเสนออาจารย ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาเพ่ือพิจารณาหากอาจารยมี
ขอเสนอแนะใดๆ  ก็จะสงกลับมาใหนิสิตทราบภายใน  2  สัปดาห  และเพ่ือมิใหเปนการเสียเวลานิสิต           
ควรดําเนินการเขียนรายงานโดยทันที 
ชื่อ–นามสกุล(นิสิต)……………………………………………..……..รหัสประจําตัว…………………. 
สาขาวิชา………………………..…………….คณะ……………………………………………………….… 
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา   ณ  
(ชื่อสถานประกอบการ)…...………………………………………………………………………………….. 
เลขท่ี…………..ถนน…………………….ซอย………………..ตําบล/แขวง…………..……………………. 
อําเภอ/เขต………………จังหวัด....…………………..……….รหัสไปรษณีย…………………………….… 
โทรศัพท………………………………..…โทรสาร…………………………………………………………. 
 
ขอแจงรายละเอียดเก่ียวกับโครงรางรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ดังนี้ 
 

       1.  หัวขอรายงาน (Report   Title)   
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2.  รายละเอยีดเนือ้หาของรายงาน  
 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

   

 

หมายเหตุ  :  หากนิสิตมีขอสงสัยในการกําหนดหัวขอ  ติดตออาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา 

 

 (ลงชื่อ)……………………………(นิสิต)            (ลงชื่อ)……………….……….…….(พนักงานท่ีปรึกษา) 

           (……………………………)                          (……………..……………………)  

 วันท่ี…………………………………                ตําแหนง………………………………………  
                                 วันท่ี………………………………. 
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