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 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
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บทคัดย่อ 
 

 สหกิจศึกษาเป็นระบบการศึกษาที่จัดให้มีการผสมผสานระหว่างการเรียนของนิสิตในห้องเรียน

เข้ากับการปฎิบัติงานจริงในสถานที่ประกอบการอย่างมีหลักการ และเป็นระบบเพื่อให้ประกอบการณ์ตรง 

โดยก าหนดให้นิสิตออกปฎิบัติงานในสถานประกอบการในฐานะเสมือนหนึ่งเป็นพนักงานชั่วคราวเต็มเวลา 

เป็นระยะเวลา 18 สัปดาห์ 

 ซึ่งนิสิตจะได้มีโอกาสสร้างความเข้าใจและคุ้นเคยกับโลกแห่งความเป็นจริงการท างานและการ

เรียนรู้เพื่อให้ได้มาซึ่งทักษะของงานอาชีพและทักษะด้านการพัฒนาตนเองเป็นการศึกษาที่บูรณาการ การ

เรียนรู้ในสถานศึกษากับการให้นิสิตออกไปปฎิบัติจริงเต็มเวลา ณ สถาประกอบการ 

ในการปฎิบัติงานในโครงการสหกิจศึกษานี้ได้รับประโยชน์มากมาย ซึ่งสามารถน าไปปรับใช้ได้ใน

การปฎิบัติจริงในอนาคต การมีความรับผิดชอบในหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายรวมไปถึงการท างานที่มีความ

รอบคอบเพื่อป้องกันการเกิดความผิดพลาด อีกทั้งได้น าความรู้ที่ได้ศึกษามา ไปประยุกต์ใช้ในการท างาน

ให้เข้ากับองค์กรที่ปฎิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
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บทท่ี 1 

บทน า 
 
1.1 ประวัติความเป็นมาของ KTS MOTORBIKE 

ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เคทีเอส มอเตอร์ไบค์ (KTS MOTORBIKE LIMITED PARTNERSHIP) 

ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ เมื่อวันที่ 5 สิงหาคม 2559 

ทะเบียนนิติบุคคลเลขท่ี 0733559001041 

ผู้เป็นหุ้นส่วน มี 2 คน ตามรายชื่อดังนี้ 

1. นายกิตติศักดิ์ ประยุทธสินธุ์ ลงหุ้นด้วยเงิน 200,000 บาท 

2. นางสาวศิรดา แก้วไทรนันท์ ลงหุ้นด้วยเงิน 200,000 บาท 

 

1.2 ลักษณะการประกอบการ 

ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เคทีเอส มอเตอร์ไบค์ ได้เปิดด าเนินการธุรกิจในการซ่อมรถจักรยานยนต์และ

จักรยานยนต์บิ๊กไบค์  ทั่วไปให้กับทางบริษัทฯ  ประกันวินาศภัยต่าง  ๆ  ด้วยเครื่องมือ  และอุปกรณ์

มาตรฐาน  โดยช่างผู้เชี่ยวชาญที่เน้นความพิถีพิถันต่อรถจักรยานยนต์ของลูกค้าทุก ๆ คัน 

ปัจจุบัน ทาง หจก.เคทีเอส มอเตอร์ไบค์  ได้จัดใช้ระบบ EMSC เพื่อรองรับงานและใช้การเสนอ

ราคากับทางบริษัทประกันภัยฯ 

บริษัทที่เซ็นสัญญาและรับงานของบริษัทประกันภัย 

           1. บริษัท เมืองไทยประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

           2. บริษัท แอลเอ็มจีประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

           3. บริษัท อาคเนย์ประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

           4. บริษัท ไทยประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

           5. บริษัท ซมโปะประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

           6. บริษัท เอเชียประกันภัย จ ากัด (มหาชน)  
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           7. บริษัท น าสินประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

           8. บริษัท สหมงคลประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

           9. บริษัท อลิลันซ์ อยุธยา . ประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

         10. บริษัท เจพีประกันภัย จ ากัด  (มหาชน)    

         11. บริษัท ไทยศรีประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

         12. บริษัท รู้ใจประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

         13. บริษัท ซับบ์สามัคคีประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

         14. บริษัท ประกันคุ้มภัย จ ากัด (มหาชน)   

         15. บริษัท เทเวศประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

         16. บริษัท ฟอลคอนประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

         17. บริษัท นวกิจประกันภัย จ ากัด (มหาชน)   

 

1.3 สถานที่ตั้งของส านักงานใหญ่ 

เลขที ่99/10 หมู่ 11 ต.ไร่ขิง อ.สามพราน จ.นครปฐม 73210 

โทรศัพท ์: 08-6330-8442 , 06-1841-8974 , โทรสาร : 02-547-4791-2  

E-mail   : kts.motorbike@gmail.com
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ภาพที่ 1.1 แผนที่แสดงทีต่ั้งห้างหุ้นส่วนจ ากัด KTS MOTORBIKE 

 

1.4 วัตถุประสงค์การปฏิบัติงานสหกิจ 

          1. เพ่ือเป็นการฝึกการท างานจริงกับสถานประกอบการ และการปรับตัวเข้ากับเพ่ือนร่วมงานและ

สถานประกอบการ 

          2. เพ่ือให้นิสิตได้มีโอกาสเรียนรู้สภาพการท างานจริง ก่อนส าเร็จการศึกษา 

          3. เพื่อเพิ่มประสบการณ์ทางด้านอาชีพและการพัฒนาศักยภาพของนิสิตให้เป็นที่ต้องการของ

ตลาดแรงงาน 

          4. เพื่อเป็นการส่งเสริมและสร้างความสัมพันธ์ระหว่างมหาวิทยาลัยและสถานประกอบการโดย

ผ่านนิสิตไปปฎิบัติงาน ณ สถานประกอบการ 
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1.5 ลักษณะของสถานประกอบการ 

 KTS MOTORBIKE เป็นกลุ่มธุรกิจที่ประกอบด้วยทีมงานที่มีประสบการณ์ และพร้อมให้บริการ

ท าใบเบิกยื่นเสนอราคาประกัน และยังจัดหาอะไหล่ที่มีคุณภาพที่เหมาะสมกับตัวรถยนต์หรือมอเตอร์ไซค์

ที่เกิดอุบัติเหตุ พร้อมให้การปรึกษาเรื่องอะไหล่ได้เป็นอย่างดี 

 

1.6 ต าแหน่งลักษณะงานที่นิสิตได้รับมอบหมาย 

 ต าแหน่งงานที่นักศึกษารับผิดชอบ 

  นิสิตฝึกงาน 
ลักษณะงานที่ได้รับมอบหมาย 

จัดท าใบก ากับภาษ ี

 เช็คยอดราคาอะไหล่ 

 

1.7 ชื่อและต าแหน่งของพนักงานที่ปรึกษา 

นางสาวปาริชาติ ข าสาย (พนังงานบัญชี) 

 

1.8 ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 

  เริ่มปฎิบัติงานตั้งแต่  :  วันที่  3  พฤศจิกายน  2564 

  สิ้นสุดการปฎิบัติงาน :  วันที่  3  มีนาคม  2565



5 

 

โครงสร้างองค์กร 

 

ภาพที่ 1.2 แผนผังองค์กร
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บทท่ี 2 

เอกสารและทฤษฎีท่ีเกี่ยวข้อง 
 การฝึกสหกิจในครั้งนี้ ได้ศึกษาเกี่ยวกับเรื่อง ใบก ากับภาษีและเอกสารต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้องและ

น าเสนอตามหัวข้อแนวคิด ทฤษฎีที่ได้ศึกษา ดังนี้ 

 2.1 ภาษีมูลค่าเพ่ิม   

 2.2 ใบก ากับภาษี   

 2.3 แบบค าร้อง/ค าขอและแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 2.4 โปรแกรม excel เบื้องต้น 

 

2.1 ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 ภาษีมูลค่าเพิ่ม (Value Added Tax) หรือ VAT เป็นการเก็บภาษีจากการขายสินค้า หรือการ

ให้บริการในแต่ละขั้นตอนการผลิต และจ าหน่ายสินค้าหรือบริการ ทั้งที่ผลิต ภายในประเทศและน าเข้า

จากต่างประเทศ (กรมสรรพากร : ออนไลน์ , 20-12-2020) 

  2.1.1 ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม และก าหนดเวลาการจดทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม
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 2.1.2 ผู้ประกอบกิจการที ่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ ่มตามกฎหมาย แต่มีสิทธิแจ้งขอจด

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ผู้ประกอบกิจการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่มตามกฎหมาย แต่มีสิทธิแจ้งขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

ได้แก่ 

 1. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าพืชผลทางการเกษตร สัตว์ไม่ว่ามีชีวิตหรือไม่มีชีวิต ปุ๋ย ปลาป่น

อาหารสัตว์ ยาหรือเคมีภัณฑ์ท่ีใช้ส าหรับพืชหรือสัตว์ หนังสือพิมพ์ นิตยสาร หรือต าราเรียน 

 2. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าหรือให้บริการ ซึ่งไม่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิมตามกฎหมายและมี

รายรับไม่เกิน 1.8 ล้านบาทต่อปี 

 3. การให้บริการขนส่งในราชอาณาจักรโดยท่าอากาศยาน 

 4. การส่งออกของผู ้ประกอบการในเขตอุตสาหกรรมส่งออกตามกฎหมายว่าด้วยการนิคม

อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 5. การให้บริการขนส่งน ้ามันเชื้อเพลิงทางท่อในราชอาณาจักรให้ผู้ประกอบการยื่นค าขอแจ้งใช้

สิทธิเพื่อขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ภ.พ. 01.1 จ านวน 1 ชุด 3 ฉบับ พร้อมกับค าขอจดทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม ภ.พ. 01 

 

 2.1.3 ผู้ประกอบการที่ไม่ต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ผู้ประกอบการที่ไม่ต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 1. ผู้ประกอบการที่มีรายรับจากการขายสินค้าหรือให้บริการไม่เกิน 1.8 ล้านบาทต่อปี 

 2. ผู้ประกอบการที่ขายสินค้าหรือให้บริการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิมตามกฎหมาย 

 3. ผู้ประกอบการที่ให้บริการจากต่างประเทศ และได้มีการใช้บริการนั้นในราชอาณาจักร 

 4. ผู้ประกอบการที่อยู่นอกราชอาณาจักรและเข้ามาประกอบกิจการขายสินค้าหรือให้บริการใน

ราชอาณาจักรเป็น 5 ครั้งคราว ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื ่อนไข ที่ก าหนดไว้ใน

ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ 43) ลงวันที่ 29 มกราคม พ.ศ. 2536 

 5. ผู้ประกอบการอ่ืนตามที่อธิบดีจะประกาศก าหนดเมื่อมีเหตุอันสมควร
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2.2 ใบก ากับภาษ ี

ประเภทของใบก ากับภาษี 

 1. ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป 

     1.1 การจัดท าใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป 

     1.2 การยกเลิกใบก ากับภาษีฉบับเดิม เพ่ือออกฉบับใหม่ 

     1.3 การออกใบแทนใบก ากับภาษี ใบเพ่ิมหนี้ ใบลดหนี้ 

 2. ใบก ากับภาษีอย่างย่อ 

 3. เอกสารอื่นที่ถือเป็นใบก ากับภาษี 

     3.1 ใบเพ่ิมหนี้ 

     3.2 ใบลดหนี้ 

     3.3 ใบเสร็จรับเงินที่ส่วนราชการออกให้ในการขายทอดตลาด 

    3.4 ใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร กรมศุลกากร หรือกรมสรรพสามิต เฉพาะส่วนที่

 เป็นภาษีมูลค่าเพ่ิม
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2.3 แบบค าร้อง/ค าขอและแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 2.3.1 แบบค าร้อง/ค าขอ ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

ภาพที่ 2.2 แบบค าร้อง
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 2.3.2 แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.3 แบบแสดงรายการภาษีมูค่าเพ่ิม 

 

2.4 โปรแกนม excel เบื้องต้น 

ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ โปรแกรม MICROSOFT EXCEL  

          Microsoft Excel เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet หรือตารางค านวณอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่ง

ออกแบบมาส าหรับบันทึกวิเคราะห์ และแสดงข้อมูลเกี่ยวกับตัวเลขได้อย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งในรูปแบบ

ของแผนภาพ หรือรายงาน ซึ่งโปรแกรม Microsoft Excel ยังมีความสามารถในการจัดรูปแบบเอกสารได้

สวยงาม และงา่ยดายไม่แพ้โปรแกรมอ่ืนๆ เลยทีเดียว 

       การบันทึกขอมูลลงในโปรแกรม Microsoft Excel จะบันทึกลงในช่องที่เรียกว่า Cell โดยแต่ละ

เซลล์ จะอยู่ตารางซึ่งประกอบไปด้วย Row (แถว) และ Column (คอลัมน์) ซึ่งตารางในแต่ละตารางเรา

เรียกว่า Worksheet และ Worksheet หลายๆ Worksheet รวมกันเราจะเรียกว่า Workbook ซึ่งก็คือ

ไฟล์ของโปรแกรม
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         โปรแกรม Excel ช่วยให้เราค านวณตัวเลขในตารางได้ง่าย ๆ ตั้งแต่คณิตศาสตร์ขั้นพื้นฐานไปจนถึง

สูตรทางการเงินที่ซับซ้อน และเรายังสามารถใช้ Excel ในการจัดกลุ่มข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูล สร้างรายงาน 

และสร้างแผนภูมิได้อีกด้วย (ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ : ออนไลน์ , 2562) 

 

คุณสมบัติของโปรแกรม Excel 

โปรแกรม Excel มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 

          1. สร้างและแสดงรายงานของข้อมูล ตัวอักษร และตัวเลข โดยมีความสามารถในการจัดรูปแบบ

ให้สวยงามน่าอ่าน เช่น การก าหนดสีพื้น การใส่แรเงา การก าหนดลักษณะและสีของเส้นตาราง การจัด

วางต าแหน่งของตัวอักษรการก าหนดรูปแบบและสีตัวอักษรเป็นต้น 

          2. อ านวยความสะดวกในด้านการค านวณต่าง ๆ เช่น การบวก ลบ คูณ หารตัวเลขและยังมี

ฟังก์ชั่นที่ใช้ในการค านวณอีกมากมาย เช่น การหาผลรวมของตัวเลขจ านวนมาก การหาค่าทางสถิติและ

การเงิน การหาผลลัพธ์ของโจทย์ทางคณิตศาสตร์ เป็นต้น 

         3. สร้างแผนภูมิ (Chart) ในรูปแบบต่าง ๆ เพ่ือใช้ในการแสดงและการเปรียบเทียบข้อมูลได้หลาย

รูปแบบ เช่น แผนภูมิคอลัมน์ (Column Chart หรือBar Chart) แผนภูมิเส้น (Line Chart) แผนภูมิ

วงกลม (Pie Chart) ฯลฯ 

         4. มีระบบขอความช่วยเหลือ (Help) ที่จะคอยช่วยให้ค าแนะน า ช่วยให้ผู้ใช้สามารถท างานได้

อย่างสะดวกและรวดเร็ว เช่น หากเกิดปัญหาเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม หรือสงสัยเกี่ยวกับวิธีการใช้งาน

แทนที่จะต้องเปิดหาในหนังสือคู่มือการใช้งานของโปรแกรมก็สามารถขอความช่วยเหลือจากโปรแกรมได้

ทันท ี

         5. มีความสามารถในการค้นหาและแทนที่ข้อมูล โดยโปรแกรมมีความสามารถในการค้นหาและ

แทนที่ข้อมูล เพ่ือท าการแก้ไขหรือท าการแทนที่ข้อมูลได้สะดวกและรวดเร็ว 

         6. มีความสามารถในการจัดเรียงล าดับข้อมูล โดยเรียงแบบตามล าดับ จาก A ไป Z หรอืจาก 1 ไป 

100 และเรียงย้อนกลับจาก Z ไปหา A หรือจาก 100 ไปหา 1



12 
 

 7. มีความสามารถในการจัดการข้อมูลและฐานข้อมูลซึ่งเปนกลุมของข้อมูลข่าวสารที่ถูกรวบรวม

เขาไว้ ด้วยกันในตารางที่อยูใน Worksheet ลักษณะของการเก็บข้อมูลเพื่อใช้เป็นฐานข้อมูลในโปรแกรม

ตารางงานจะเก็บข้อมูลในรูปแบบของตาราง โดยแต่ละแถวของรายการจะเป็นระเบียนหรือเรคอรด 

(Record) และคอลัมน์จะเป็นไฟล์ (Field)
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ความหมายของแต่ละสวนหน้าจอของโปรแกรม (Interface) 

ภาพที่ 2.4 ส่วนต่างของโปรแกรม 

 

Quick Access : เราสามารถท าการเพ่ิมไอคอน Tools ต่างๆที่เราใช้บ่อย ๆ มาไว้ตรงนี้ได ้

Tools ต่าง ๆ : จะเป็นการรวม Tools ต่างๆในการจัดการ Excel 

Name Box : ชื่อของ Cell นั้น ๆ หรือ จะเป็นการพิมพ์ชื่อ Cell นั้น ๆ ลงไปแล้ว Enter เคอเซอ์รจะน า

เราไปอยู่ใน Cell ที่เราต้องการ 

ช่องในฟังก์ชั่น : โดยเป็นช่องใส่สูตรที่เราจะใช้ 

ชื่อคอลัมน์ (Column) : ชื่อคอลั่มในการใช้งานไฟล์ใน Excel อาทิเช่น  A , B , C , D , E , F…… 

ชื่อแถว (Row) : ชื่อแถวในการใช้งานไฟล์ใน Excel อาทิเช่น  1,2,3,4,5……. 

Sheet : จะเป็นแถบในการจัดการ Sheet และการเพิ่ม Sheet 

Zoom in – Zoom out : ซูมเข้า – ซูมออก ไฟล์เอกสาร Excel 

Worksheet : คือส่วนต่างๆที่อยู่ใน Sheet นั้น ๆ ของ Excel 
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เครื่องหมายทางคณิตศาสตร์ 

 
ภาพที่ 2.5 เครื่องหมายทางคณตศาสตร์ 

 

ตัวด าเนินการเปรียบเทียบ 

 

ภาพที่ 2.6 ตัวด าเนินการเปรียบเทียบ 

ตัวด าเนินการอ้างอิง 

 

ภาพที่ 2.7 ตัวด าเนินการอ้างอิง
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บทท่ี 3 

ภาระหน้าที่และปัญหาในการปฏิบัติงาน 

 จากการเข้าร่วมฝึกปฏิบัติงานจริงในโครงการสหกิจศึกษาเป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา โดยเริ่ม

ตั้งแต่วันที่ 3 พฤศจิกายน 2564 ถึง วันที่ 3 มีนาคม 2565 ณ KTS MOTORBIKE ท าให้ใด้รับความรู้และ

ประสบการณ์ในการท างานที่ดี และมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานเป็นอย่างยิ่ง ซึ่งการเข้าร่วมโครงการ

สหกิจศึกษาท าให้ได้ปฏิบัติงานในหลาย ๆ ด้าน โดยมีรายละเอียดของการปฏิบัติงานดังนี้ 

 

3.1 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

 ลักษณะงานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติใน KTS MOTORBIKE ได้รับมอบหมาย คือ ท าหน้าที่

จัดท าใบก ากับภาษีด้วย โปรแกรม excel ซึ่งเป็นงานที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงาน ระหว่างการ

ฝึกสหกิจศึกษา ตั้งแต่วันที่ 3 พฤศจิกายน 2564 ถึงวันที่ 3 มีนาคม 2565  

 

3.2 ขั้นตอนการปฏิบัติ 

 1. ติดต่อลูกค้าเพ่ือขอรับอนุมัติซ่อมจากลูกค้า 

  1.1 รอการอนุมัตริาคาจากทางบริษัทเพ่ือท าการเปิดใบก ากับภาษี 

  1.2 เมื่อทางบริษัทรับยอดอนุมัติแล้วเราจึงท าใบก ากับภาษี 

 2. ท าการแยกใบก ากับภาษีเนื่องจากลูกค้าอาจส่งใบเสร็จใบวางบิลและอื่นๆแนบมาด้วยจึงต้อง

ท า การแยกใบชนิดอ่ืนออกจากใบก ากับภาษี 

 3. ตรวจสอบใบก ากับภาษีซื ้อและภาษีขาย ว่ามีรายการครบถ้วนและถูกต้องสามารถน ามา

ค านวณภาษีซื้อ - ภาษีขายได ้

 4. เรียงใบก ากับภาษีภาษีซื้อและภาษีขายตามล าดับวันที่และเดือน  

 5. จัดท าใบก ากับภาษี ในโปรแกรม Microsoft Excel 

  5.1 ลงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

   5.2 ลงชื่อ-สกุล ทีอ่ยู่ 
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    5.3 ลงเลขท่ี วันที่จัดท า ตามล าดับ 

  5.4 ลงรายละเอียดรายการสินค้า ราคาต่อหน่วย 

  5.5 รวมเงิน คิดภาษีมูลค่าเพ่ิมแยกและรวมเงินทั้งสิ้น 

 

ภาพที่ 3.1 ตัวอย่างใบอนุมัติ 
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ภาพที่ 3.2 ตัวอย่างใบอนุมัติ
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ภาพที่ 3.3 ตัวอย่างใบอนุมัติ 
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ภาพที่ 3.4 ตัวอย่างรายการภาษีซื้อ
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ภาพที ่3.5 ตัวอย่างใบก ากับภาษีซื้อ



21 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.6 ตัวอย่างรายการภาษีขาย 
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ภาพที่ 3.7 ตัวอย่างใบก ากับภาษีขาย 
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บทท่ี 4 
รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

 
4.1 สรุปผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย 
 งานหลัก 

 1. จัดท าใบก ากับภาษี ในโปรแกรม excel 

  - ลงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

   - ลงชื่อ-สกุล ที่อยู่  

  - ลงเลขท่ี วันที่จัดท า ตามล าดับ 

  - ลงรายละเอียดรายการสินค้า ราคาต่อหน่วย 

  - รวมเงิน คิดภาษีมูลค่าเพ่ิมแยกและรวมเงินทั้งสิ้น 

 งานรอง 

 1. ตรวจเช็คยอดอะไหล่ 

 2. ติดต่อกับทางลูกค้า 

 

4.2 ปัญหาและอุปสรรคของการท างาน 

 1. เปิดใบก ากับภาษี ปัญหาคือ เขียนราคาที่เปิดไม่ถูกต้อง ค านวณ Vat ผิด  เขียนผิดท าให้ต้อง

ยกเลิกบิล 

 2. พิมพ์ภาษีซื้อ-ขายลง excel ตรวจภาษีซื้อ-ขาย ผิดเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีผิด ตัวเลขไม่ถูกต้อง 

 3. เช็คราคาค่าอะไหล่ 3 ร้าน ท าทุกวันพุธ คือ 1.ศูนย์ Honda  2.ศูนย์ Yamaha 3.ร้าน O.N. 

พาร์ท ปัญหาคือ บิลบางร้านจะได้มาไม่ครบ  

 4. เมื่อคีย์ข้อมูลรายการสินค้าของบริษัท ชื่อสินค้านั้นไม่ตรงตามรายการสินค้า จึงท าให้รายการ

แต่ละตัวมีปัญหาต้องท าการแก้ไข 
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4.3 แนวทางในการแก้ไขปัญหาของการปฏิบัติงาน 

 1. ในการท างานที่ได้รับมอบหมาย ต้องมีความละเอียดรอบครอบ 
 2. ต้องมีการตรวจสอบรายละเอียดให้รอบครอบยิ่งกว่าเดิม 
 3. ต้องท าการติดต่อประสานงานไปท่ีร้านในแต่ละร้าน และต้องเช็คว่าเราได้อะไหล่ชุดนี้มาจริง
หรือเปล่า ครบถ้วนหรือไม่ ยอดแต่ละบิลถูกต้องไหม ชื่อ หจก. เราไหม ที่อยู่ สนญ. ไหม เลขผู้เสียภาษี
ถูกต้องไหม 
 4. ต้องมีการจดบันทึกรายละเอียดแต่ละจุดเพ่ือความชัดเจนและฟังรายละเอียดจากพ่ีควบคมงาน
ว่าควรท าอย่างไรบ้างหรือให้พ่ีเลี้ยงแนะน าอย่างมีหลักการ  
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บทท่ี 5 

สรุปผลการปฏิบัติงานและอภิปราย 

 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 

 จากการที่ข้าพเจ้าฝึกปฏิบัติงานในโครงงานสหกิจศึกษา ณ บริษัท เมทิกา แอ๊คเคาน์ติ้ง จ ากัด 

เริ่มตั้งแต่วันที่ 3 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 ถึงวันที่ 3 มีนาคม พ.ศ. 2565 ในต าแหน่ง นักศึกษาฝึกงาน รวม

ระยะเวลาทั้งหมด 4 เดือนข้าพเจ้านั้นได้รับมอบหมายงาน ที่หลากหลายโดยงานหลัก ๆ ของข้าพเจ้านั่น

คือ จัดท าใบก ากับภาษ ีจากการปฏิบัติงานท าให้ได้รับประสบการณ์ในการท างานหลายด้านอย่างมากมาย

ที่ซึ่งข้าพเจ้านั้นสามารถน าไปใช้ประโยชน์ในการท างานจริงในอนาคต 

 

5.1 ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน 

 ด้านนักศึกษา 
1. เข้าใจถึงกระบวนการท างานในบริษัท 

2. ได้รับความรู้งานที่ได้รับมอบหมาย 

3. ได้ความรู้เพ่ิมขึ้นจากการปฏิบัติงาน 

4. ได้ความรู้เพ่ิมขึ้นจากการที่ได้เข้ามาปฏิบัติงานจริงภายในองค์กร 

5. เกิดการพัฒนาตนเอง ในด้านความรับผิดชอบ การตรงต่อเวลา และการท างาน 

ด้านสถานประกอบการ 

1. เป็นทางเลือกใหม่ในการพิจารณาคัดเลือกบุคคล 

2. เป็นแหล่งที่ท าให้นักศึกษาเกิดการพัฒนาตนเอง 

3. ท าให้นิสิตได้ความรู้มากข้ึน จากท่ีสถานประกอบการ 

4. เสริมทักษะนักศึกษา ด้านการน าทฤษฎีไปสู่ภาคปฏิบัติได้อย่างเหมาะสม 

5. เป็นแหล่งงานที่ท าให้นักศึกษาเกิดการพัฒนาตนเองด้านทักษะวิชาชีพโดยตรง
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 ด้านมหาวิทยาลัย 

1. เผยแผ่ชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 

2. สร้างภาพลักษณ์ท่ีดีแก่สถานประกอบการช่วยให้มหาวิทยาลัยแนะน านิสิตรุ่นต่อไปได้ 

3. เผยแพร่ชื่อเสียงของมหาวิทยาลัยและให้เป็นที่รู้จักแก่สถานประกอบการ 

4. ช่วยให้มหาวิทยาลัยน าข้อเสนอแนะไปแก้ไขได้ตรงตามความต้องการของสถาน

ประกอบการ 

 

5.2 ปัญหาและอุปสรรคระหว่างการปฏิบัติงาน 

 จากการปฏิบัติงานในกรมการค้าต่างประเทศ ได้รับความรู้ต่าง ๆ ที่จะเป็นประสบการณ์ต่อไปใน

อนาคต การปฏิบัติงานในแผนกบัญชี-การเงิน ซึ่งจัดได้ว่ามีการประยุกต์ในสิ่งที่ได้เคยเรียนรู้มาจาก

มหาวิทยาลัยมาพอสมควร ซึ่งในการปฏิบัติงานนั้นจะมีปัญหาและอุปสรรคเพียงบางประการ ดังนี้ 

 1. เนื่องจากเพ่ิงเป็นการสัมผัสการท างานจริงครั้งแรก จึงท างานยังไม่คล่องนัก และมีข้อบกพร่อง

อยู่บ้างพอสมควร                   

 2. เนื่องจากในการปฏิบัติงานนั้นจ าเป็นต้องใช้เครื่องใช้ส านักงานบางประเภทซึ่งไม่เคยใช้มาก่อน 

จึงต้องเสียเวลาในการเรียนรู้จากผู้ควบคุมปฏิบัติงาน 

 

5.3 วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย  โอกาส อุปสรรค (SWOT) 

จุดเด่น (Strengths) 

 1. สามารถน าความรู้ที่เรียนมาประยุกต์ใช้ในการท างานได้ดีอย่างพอสมควร 

 2. มีความสุภาพ เรียบร้อย ไม่พูดจาก้าวร้าว มีความเป็นกันเอง เข้ากับพนักงานได้ทุกคน ท าให้ไม่

มีอุปสรรคในการท างานและการอยู่ร่วมกันในสถานประกอบการ 

 3. ท างานได้ทันเวลาที่ก าหนด โดยไม่เป็นภาระให้พนักงานที่ปรึกษา และมีความรับผิดชอบกับ

งานที่ท าเม่ือมีความผิดพลาด ก็ขอเป็นฝ่ายขอแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้องด้วยตนเอง
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 4. มีไหวพริบในการท างาน โดยที่พนักงานที่ปรึกษาสอนเพียงครั้งเดียวก็สามารถท างานได้อย่าง

ส าเร็จ แต่หากไม่เข้าใจก็จะสอบถามเพ่ือให้เกิดความเข้าใจ 

จุดด้อย (Weaknesses)                                                                                                                                                                      

 1. บางครั้งเกิดความไม่รอบคอบในการท างานท าให้เกิดความผิดพลาด แต่ก็สามารถแก้ไขงานนั้น

ได ้

 2. ไม่กล้าที่จะตัดสินใจในบางเรื ่องที่เกี ่ยวกับการท างาน เพราะกลัวความผิดพลาดที่อาจจะ

เกิดข้ึน 

 3. บางครั้งท างานโดยไม่ไดส้อบถามรายละเอียดของงานให้เรียบร้อย 

โอกาส (Opportunities)                                                                                                                                                                                  

 1. เพิ่มโอกาสการได้งานมากขึ้น เพราะผ่านการท างานจริง เป็นเวลา 4 เดือนกับโครงการสหกิจ

ศึกษา 

 2. เป็นโอกาสในการแสดงศักยภาพให้สถานประกอบการเห็น ซึ่งจะเพิ่มโอกาสในการได้งานท า

หลังจากส าเร็จการศึกษา 

 3. ได้รู้จักการท างานเป็นกระบวนการท างานในแผนกมากข้ึน และรู้จักวัสดุอุปกรณ์มากข้ึน 

อุปสรรค (Threats) 

 1. ไม่ช านาญในงานที่ท า เพราะงานที่ท าเป็นสิ่งแปลกใหม่ เรื่องความช านาญจึงเป็นอุปสรรคอย่าง

หนึ่ง 

 2.  โซเชียลมีเดีย เนื่องจากในชีวิตประจ าวันมีการใช้โซเชียลมีเดียอยู่ตลอดเวลา เมื่อได้เข้ามา

ท างานแล้วยังไม่สามารถงดเว้นการเล่นโซเชียลได้ 100 เปอร์เซ็นจึ งเป็นอุปสรรคในการท างานอีกอย่าง

หนึ่ง
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5.4 ประสบการณ์ที่ประทับใจ/ประสบการณ์พิเศษ 

 จากการเข้าร่วมโครงงานสหกิจศึกษากับสถานประกอบการ ท าให้เกิดความประทับใจหรือ

ประสบการณ์  ที่ระทับใจในหลาย ๆ ด้าน เช่น ด้านการท างาน ด้านการใช้ชีวิตร่วมกันภายในสถาน

ประกอบการเดียวกัน 

ด้านการท างาน 

 พนักงานในสถานประกอบการมีการสอนงานซึ่งกันและกัน รวมทั้งพนักงานทุกคน ยังมีการสอน

งานให้กับนักศึกษาโครงงานสหกิจศึกษาอย่างเป็นกันเอง โดยได้ถ่ายทอดความรู้ ทักษะและเทคนิค  การ

ท างานรวมทั้งยังให้ความรู้เกี่ยวกับด้านอ่ืนที่นอกเหนือจากสิ่งที่ได้ท าซึ่งสามารถน าไปใช้ในอนาคตได้ 

ด้านการใช้ชีวิต   

 เมื่อได้อยู่ร่วมกันภายในองค์กรการเดียวกัน พนักงานในองค์กรการมีความเป็นกันเองอย่างมาก 

และมีน ้าใจซึ่งกันและกันตลอดเวลา มีความรักและความสามัคคีภายในองค์กรเดียวกันเปรียบเสมือนเป็น

ครอบครัวเดียวกัน ไม่ว่าจะเกิดอะไรขึ้นภายในองค์กร พนักงานทุกคนก็จะช่วยกันแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น 

เพ่ือไม่ให้องค์กรเกิดปัญหาหรือความขัดแย้งภายในองค์กร
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ภาคผนวก ค 

ประวตัินิสิตสหกิจ 

  



 
 

ประวัตินิสิต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ-สกุล    : นายชุติพัฒน์ บุญเพ็งรักษ์     

ชื่อเล่น    : พี 

เกิดวันที ่  : 28 กรกฎาคม พ.ศ.2541 

ที่อยู่    : 818/240 ถ.พระราม5 แขวง ถนนนครไชยศรี เขต ดุสิต กรุงเทพฯ 10300  

การศึกษา :  

 ระดับการศึกษามัธยม โรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร 

 ระดับประกาศนีย์บัตรวิชาชีพชั้นสูง(ปวส.)    วิทยาลัยเทคโนโลยีวิมลบริหารธุรกิจ 

 ปัจจุบันก าลังศึกษา    มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ชั้นปีที่ 4 คณะบัญชี สาขาการบัญชี       

  



 
 

    

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ง 

ประวตัิอาจารย์นิเทศก์สหกจิ 
 



 
 

ประวัติอาจารย์นิเทศก์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ชื่อ – นามสกุล : ผศ.ปฐมาภรณ์ ค าชื่น 

                  อาจารย์ประจ าสาขาวิชาการบัญชี คณะบัญชี 

วุฒิการศึกษา  : บช.บ. มหาวิทยาลัยสยาม 

                           บธ.ม. (การบัญชี) มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

                            ป.บัณฑิต  สาขาการจัดการและการประเมินโครงการ 

                            ป.บัณฑิตวิชาชีพครู  สาขาวิชาชีพครู 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก จ 

ประวตัิพี่ควบคุมงาน 



 
 

ประวัติพีค่วบคุมงาน 
 

 
 

ชื่อ                 :   นางสาวปาริชาติ ข าสาย 
ต าแหน่ง          :   พนังงานบัญชี 
สถานที่ท างาน   :  90/186 ถ.พุทธมณสาย4 ต.อ้อมน้อย อ.กระทุ่มแบน จ.สมุทรสาคร 74130  

โทรศัพท์          :  086-330-8442, โทรสาร 0-2813-0459 

E-mail            :  kts.motorbike@gmail.com 
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