
 
 

 
 

  

 

  

 

 

 

 

 

โครงงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

เรื่อง ใบกำกับภาษ ี

 

 

 

 

นางสาวศุภกร ไทยจำเนียร 

รหัสนิสิต 63102210126 

 

 

 

 

 

โครงงานสหกิจศึกษานี้เป็นส่วนหนึ่งของวิชาสหกิจศึกษา (212-010) 

สาขาวิชาการบัญชี คณะบัญชี ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2564 

มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 



 
 

 
 

จดหมายนําส่งโครงงาน 

วันท่ี 03 มีนาคม 2565 

 

เรื่อง    ขอส่งโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

เรียน   อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา ผู้ช่วยศาสตราจารย์ สกลพร พิบูลย์วงศ์  

 

         ตามท่ีข้าพเจ้า นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร รหัส 63102210126 นิสิตสาขาวิชาการบัญชี คณะ 

บัญชี มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ ได้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาระหว่างวันท่ี 3 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 

ถึงวันท่ี 03 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2565 ในตำแหน่งนักศึกษาฝึกงาน ณ ปั๊มเอสโซ่ บจก.ยูเอ็นซี2015และ

ได้รับมอบหมายจากพนักงานท่ีปรึกษาให้ศึกษา และจัดทำโครงงานเรื่อง การ ใบกำกับภาษี 

 

          บัดนี้ การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้ส้ินสุดลงแล้ว จึงใคร่ขอส่งโครงานการปฏิบัติงานสหกิจ 

 ศึกษาจํานวน 1 เล่ม เพื่อขอรับการประเมินผลการปฏิบัติงานต่อไป 

 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

........................................................ 

(นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร) 

 



 
 

 
 

อนุมัติโครงงาน 

 

ชื่อโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา   ใบกำกับภาษี 

ผู้รายงาน                                     นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร 

คณะ                                           บัญชี 

สาขาวิชา                                     การบัญชี 

 

 

………………………………………………………………… 

(ผ.ศ.สกลพร พิบูลย์วงศ์) 

อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา 

 

…………………………………………………………….. 

(นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร) 

พนักงานท่ีปรึกษา 

 

มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ อนุมัติให้กับโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ เป็นส่วน หนึ่งของ

การศึกษาตามหลักสูตรคณะบัญชี สาขาวิชาการบัญชี 

  

.......................................................................... 

(ดร.พรรณเพ็ญ สิทธิพัฒนา) 

คณบดี คณะบัญช ี

มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 



 
 

 
 

หนังสือส่งโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

วันท่ี 03 มีนาคม 2565 

 

เรื่อง ขอส่งโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

เรียน   อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาผู้ช่วยศาสตราจารย์ สกลพร พิบูลย์วงศ์  

         ตามท่ีข้าพเจ้า นางสาวศุภกร ไทยจำเนียร รหัส 63102210126 นิสิตสาขาวิชาการบัญชี  

คณะบัญชี มหาวิทยาราชพฤกษ์ ได้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาระหว่างวันท่ี 3 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 

ถึงวันท่ี03 เดือน มีนาคม 2565 ในตำแหน่งนักศึกษาฝึกงาน ณ ปั๊มเอสโซ่ บจก.ยูเอ็นซี2015  และได้รับ

มอบหมายจากพนักงานท่ีปรึกษาให้ศึกษา และจัดทำโครงงานเรื่อง ใบกำกับภาษี 

 

 บัดนี้ การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้ส้ินสุดลงแล้ว จึงใคร่ของส่งรายงานการปฏิบัติงานสหกิจ

ศึกษาจำนวน 1 เล่ม  เพื่อขอรับการประเมินผลการปฏิบัติงานต่อไป 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

 

 

     ขอแสดงความนับถือ 

 

                   (นางสาวศุภกร ไทยจำเนียร) 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

บทคัดย่อ 

 

ช่ือโครงงาน   : ใบกำกับภาษี 

ช่ือนิสิต    : นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร 

รหัสนิสิต   : 63102210126 

สาขาวิชา   :การบัญชี 

อาจารย์ท่ีปรึกษา   : ผู้ช่วยศาสตราจารย์ สกลพร พิบูลย์วงศ์ 

ปีการศึกษา   : 2564 

 

บทคัดย่อ 

(Abstract) 

                               

        สหกิจศึกษา เป็นระบบการศึกษาท่ีจัดให้มีการผสมผสานระหว่างการเรียนของนิสิตในห้องเรยีน

เข้ากับการปฏิบัติจริงในสถานท่ีประการอย่างมีหลักการ และเป็นระบบเพื่อให้ประสบการร์ตรง  

โดยกำหนดให้นิสิตออกปฏิบัติงานในสถานแระกอบการในฐานะเสมือนหนึ่งเป็นพนักงสนช่ัวคราวเต็ม

เวลา เป็นระยะเวลา 1 ภาคการเรียน ซึ่งนิสิตจะได้มีโอกาสสร้างความเข้าใจและคุ้นเคยกับโลกแห่งความ

จริงการทำงานและการเรียนรู้เพื่อให้ได้มาซึ่งทักษาของงานอาชีพและทักษะด้านการพัฒนาตนเองเป็น

การศึกษาท่ีบูรณาการเรียนรู้ในสถานศึกษากับการให้นิสิตออกไปปฏิบัติงานจริงเต็มเวลา ณ สถาน

ประกอบการ 

        จากการท่ีนิสิตได้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ทำให้ได้ใช้ความรู้และความสามารถท่ีได้ศึกษานำมา

ประยุกต์ใช้กับสถานประกอบการได้ทำการตรวจสอบใบกำกับภาษีและออกใบกำกับภาษีให้ตรงตามท่ี

ข้อบังคับกำหนดการตรวบสอบและตรวจสอบละเอียดของหลักฐานและรายงานเป็นต้น 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

กิตติกรรมประกาศ 

(Acknowledgment) 

ตามท่ีข้าพเจ้า นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร  ได้มาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ ปั๊มเอสโซ่ บจก. ยู

เอ็นซี 2015 ต่ังแต่วันท่ี 03 พฤษจิกายน 2564 ถึงวันท่ี 03 มีนาคม 2565 ทำให้ข้าพเจ้าได้รับความรู้และ

ประสบการณ์ทำให้ข้าพเจ้าได้รับความรู้และประสบการณ์ต่างๆ  ท่ีมีคุณค่ามากมาย  สำหรับโครงงานสห

กิจศึกษาฉบับนี้สำเร็จลงได้ด้วยดี จากความช่วยเหลือและความร่วมมือสนับสนุนของหลายฝ่าย ดังนี้ 

 

 1.คุณ สนิท น้อยคง ตำแหน่ง ผู้จัดการ 

 2.คุณ นิตยา จันทร์        พนักงานท่ีปรึกษา 

  

 

 ขอขอบคุณ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ สกลพร พิบูลย์วงศ์ อาจารย์ท่ีปรึกษาวชาสหกิจศึกษา ท่ีให้

คำแนะนำ จัดหาตำแหน่งงานจากสถานประกอบการ คอยติดตามประเมินความก้าวหน้าของการ

ปฏิบัติงานและ คอยตรวจแก้ไขเล่มโครงงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี 

 นอกจากนี้ยังมีบุคคลท่านอื่นๆ อีกท่ีไม่ได้กล่าวไว้ ณ ท่ีนี้ ซึ่งให้ความกรุณาแนะนำในการจัดทำ

โครงงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ ข้าพเจ้าจึงใคร่ขอขอบพระคุณทุกท่านท่ีได้มีส่วนร่วมในการให้ข้อมูลและให้

ความเข้าใจเกี่ยวกับชีวิตของการปฏิบัติงาน  รวมถึงเป็นท่ีปรึกษาในการจัดทำโครงงานฉบับนี้จนเสร็จ

สมบูรณ์ 

 

 

 

 

                                                              นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร 

              ผู้จัดทำ   

                                                             วันท่ี 15 กุมภาพันธ์ 2565 

 

 

 

 



 
 

 
 

สารบัญ 

               (หน้า) 

จดหมายนำส่ง          (1) 

หน้าอนุมัติรายงาน         (2) 

กิตติกรรมประกาศ         (3) 

บทคัดย่อ          (4) 

บทท่ี 1  

บทท่ี 2 

บทท่ี 3 

บทท่ี 4 

บทท่ี 5 

บรรณานุกรม 

 

ภาคผนวก 

 ภาคผนวก ก  ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจำสัปดาห์ 

 ภาคผนวก ข  รูปภาพการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ 

 ภาคผนวก ค  ประวัตินิสิตสหกิจศึกษา  

                           

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

บทท่ี 1 

บทนำ 

 

 ในระหว่างการฝึกปฏิบัติงานของนิสิตสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ นิสิตจะได้เรียนรู้ทักษะ

การทำงาน การทำงานร่วมกับผู้อื่น นำความรู้ได้แก่สถานประกอบการในอนาคตให้มีประสิทธิภาพต่อไป

โครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เป็นรายงานทางการเรียนมาประยุกต์ใช้กับการทำงานจริง และจะ

ได้ประสบการณ์จริงจากการทำงาน ในช่วงระยะเวลา 4 เดือน เมื่อเสร็จส้ินการทำงานจะต้องมีการ

สรุปผลสัมฤทธิ์ของงาน และเพื่อให้ผลงานท่ีได้เป็นประโยชน์ต่อสถานประกอบการมหาวิทยาลัยและตัว

นิสิตเอง นิสิตสหกิจศึกษาจะต้องจัดทำรายงานการปฏิบัติงานวิชาการภาคบังคับ ท่ีนิสิตสหกิจศึกษาต้อง

จัดทำในระหว่างปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ และนำส่งอาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาภายหลังการ

ปฏิบัติงานส้ินสุด 

 

วัตถุประสงค์การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  

 1.เพื่อจัดทำโครงงานท่ีมีประโยชน์สำหรับสถานประการ เพื่อเป็นแนวทางในการพัฒนาปรับปรุง

การทำงาน 

 2.เพื่อเป็นประโยชน์ในการปรับปรุงหลักสูตรและเนื้อหารายวิชาให้มีความเหมาะสม ทันสมัยกับ

สภาพความต้องการของตลาดแรงงาน 

 3.เพื่อให้นิสิตได้ฝึกฝนทักษะด้านต่างๆ เช่น การส่ือสาร,การเขียนโครงงาน,บทความทาง

วิชาการ เป็นต้น 

  



 
 

 
 

รายละเอียดของสถานประกอบการ 

 

ข้อมูลของสถานประกอบการ 

 ช่ือสถานประกอบการ ปั๊มเอสโซ่ บจก.ยูเอ็นซี2015 

สถานที่ต้ังบริษัท   

เลขท่ี 45/4 หมู่ 3 ถนน กาญจนาภิเษก ตำบลบางคูเวียง อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี                       

หัสไปรษณีย์ 11130  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 073555800564 

โทรศัพท์  0926568058 

    

ลักษณะการดำเนินงานของสถานประกอบการ  

 สถานีบริการน้ำมันปั๊มเอสโซ ่ 

ผลิตภัณฑ์และบริการ 

น้ำมันเชื้อเพลิง 

แก๊สโซฮอล์ 

เอสโซ่ แก๊สโซฮอล์ ซูพรีม 91       เอสโซ่ แก๊สโซฮอล์ ซูพรีม 95 

เอสโซ่ แก๊สโซฮอล์ ซูพรีม พลัส 95     เอสโซ่ แก๊สโซฮอล์ ซูพรีม E20 

 



 
 

 
 

ดีเซล 

• เอสโซ่ ดีเซล 

• เอสโซ่ ซูพรีม ดีเซลพลัส 

น้ำมันหล่อลื่น 

ผลิตภัณฑ์หล่อลื่นเคร่ืองยนต์ 

• โมบิล 1 0W-40 

• โมบิล 1 5W-30 
• โมบิล 1 5W-50 

• โมบิล 1 เทอร์โบ ดีเซล ปิคอัพ 5W-40 

• โมบิล ซูเปอร์ 2000 10W-40 

• โมบิล ซูเปอร์ 2000 เทอรโบสปีด 10W-30 

• โมบิล ซูเปอร์ 1000 20W-50 

• โมบิล ซูเปอร์ 1000 เทอรโบสปีด 15W-40 

• โมบิล เอ็กซ์ตร้า 4T 10W-40 

• โมบิล สเปเชียล 4T 20W-50 

• โมบิล เอ็กซ์ตร้า 2T 

ผลิตภัณฑ์อื่นๆ 

น้ำมันระบบเกียร์อัตโนมัติและระบบพวงมาลัยพาวเวอร์ 

จารบี 

น้ำมันเบรก 

น้ำมันหล่อเยน็ 

บริการ 

• ร้านสะดวกซื้อมินิบิ๊กซ ี

• ร้านสะดวกซื้อเทสโก้ โลตัส เอ็กซ์เพรส 

• ร้านสะดวกซื้อแฟมิล่ีมาร์ท 

• ศูนย์บริการรถยนต์ครบวงจร B-Quik 

• ศูนย์บริการเปล่ียนถ่ายน้ำมันเครื่อง Mobil 1 Center 

 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B9%8A%E0%B8%81%E0%B8%8B%E0%B8%B5_%E0%B8%8B%E0%B8%B9%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%80%E0%B8%8B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%AA%E0%B9%82%E0%B8%81%E0%B9%89_%E0%B9%82%E0%B8%A5%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B8%AA
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%81%E0%B8%9F%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%A5%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%97


 
 

 
 

วิสัยทัศน์ 
 เติมเต็มพลังชีวิต ด้วยประสบการณ์พลังงานท่ีเหนือกว่า 

 

ข้อมูลนักศึกษา 

 ตำแหน่งงานท่ีนิสิตรับผิดชอบ  นักศึกษา 

 ลักษณะงานท่ีนักศึกษารับผิดชอบ  ใบกำกับภาษี 

 

 

ข้อมูลผู้ประสานงาน 

 ช่ือพนักงานท่ีปรึกษา   คุณ นิตยา จันทร์สังข์ 

 ตำแหน่ง                นักจัดการงานท่ัวไป  

 

 

ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 

 เริ่มปฏิบัติงาน    3 พฤศจิกายน 2564 

 ส้ินสุดการปฏิบัติงาน   03 มีนาคม 2565   

นโยบาย 

ลักษณะงานที่ทำ 

1.ด้านบัญชี 

   - ออกใบกำกับภาษ ี

ออกใบกำกับภาษีให้รถบริษัทต่างๆ 

- ตรวจสอบบัตรเดรบิตและเลขทะเบียน  

ตรวจสอบว่าบัตรเดบิตตรงตามป้ายทะเบียน 

   - รับและเก็บเงินต่างๆ   

เงินค่าน้ำมัน ค่าบริการต่างๆ 

   - ตรวจสอบน้ำมันเข้าออก  

ตรวจสอบว่าน้ำมันท่ีขายไปในแต่ละวันตรงตามยอดหรือขาดเกินเท่าไหร่ 

 

 



 
 

 
 

  



 
 

 
 

รูปแบบองค์กร/โครงสร้างองค์กร 

ปั๊มเอสโซ่ บจก.ยูเอ็นซี2015 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

บทท่ี 2  

แนวคิดทฤษฎีท่ีเกี่ยวข้อง 

ใบกำกับภาษี (อังกฤษ: Tax Invoice) คือ เอกสารหลักฐานสำคัญ ซึ่งผู้ประกอบการจดทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่มจะต้องจัดทำและออกให้กับผู้ซื้อสินค้าหรือบริการทุกครั้งท่ีมีการขายสินค้าหรือบริการ 

เพื่อแสดงมูลค่าของสินค้าหรือบริการและจำนวนภาษีมูลค่าเพิ่ม ท่ีผู้ประกอบการจดทะเบียนเรียกเก็บ

หรือพึงเรียกเก็บจากผู้ซื้อสินค้าหรือบริการในแต่ละครั้ง  

• กรณีการขายสินค้า ผู้ประกอบการจดทะเบียนมีหน้าท่ีต้องออกใบกำกับภาษีพร้อมท้ังส่งมอบ

ให้แก่ผู้ซื้อในในทันทีท่ีมีการส่งมอบสินค้าให้กับผู้ซื้อ  

• กรณีการให้บริการ ผู้ประกอบการจดทะเบียนมีหน้าท่ีต้องออกใบกำกับภาษีพร้อมท้ังส่งมอบ

ให้แก่ผู้รับบริการในทันทีท่ีได้รับชำระราคาค่าบริการ  

ผู้ประกอบการจดทะเบียนต้องจัดทำใบกำกับภาษีอย่างน้อย 2 ฉบับ ดังนี้  

✓ ต้นฉบับ ผู้ประกอบการต้องส่งมอบให้กับผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการ 

✓ สำเนา ผู้ประกอบการต้องเก็บรักษาไว้เพื่อเป็นหลักฐานประกอบการลงรายงานภาษีเป็นเวลาไม่

น้อยกว่า 5 ปีนับแต่วันท่ีทำรายงาน 

 

เทคนิคการสอบบัญชี หมายถึง เครื่องมือท่ี ผู้สอบบัญชีใช้ในการรวบรวมหลักฐาน ผู้ สอบบัญชีต้อง

เลือกใช้เทคนิคหรือเครื่อง มือ / วิธีการให้เหมาะสมกับงานตรวจสอบ แต่ละด้าน แล้วนำมาประกอบเข้า

เป็นวิธี การตรวจสอบในแต่ละรายการหรือแต่ละ บัญชี การใช้เทคนิคเพียงอย่างเดียวอาจไม่ เพียง

พอท่ีจะพิสูจน์ความถูกต้องของ รายการผู้สอบบัญชีอาจต้องใช้เทคนิค หลายประการในการตรวจสอบแต่

ละด้าน เพื่อให้ครอบคลุมการตรวจสอบและมีความ ถูกต้อง ครบถ้วน เช่ือถือได้ 

  

ใบกำกับภาษีเต็มรูปต้องมีรายละเอียดอะไรบ้าง 
เห็นคำว่า “ใบกำกับภาษี” ชัดเจน มีเลขประจำตัวผู้เสียภาษี รวมถึงช่ือและท่ีอยู่ของผู้ขาย 
ช่ือและท่ีอยู่ของผู้ซื้อ เลขท่ีใบกำกับภาษี ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และจำนวนเงิน 
แยกแสดงจำนวน VAT แยกให้เห็นชัดเจนวัน เดือน ปี ท่ีออกข้อความอื่นท่ีอธิบดีกำหนด บังคับใช้กับ
ผู้ประกอบการ 
*ระบุ “สำนักงานใหญ่”หรือ“สาขาท่ี…..” ของผู้ขาย   *เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ซื้อ 
(โดยเฉพาะผู้ซื้อท่ีอยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม)    *ระบุ “สำนักงานใหญ่”หรือ“สาขาท่ี…” ของผู้ซื้อ 



 
 

 
 

ใบกำกับภาษีอย่างย่อ คืออะไร 

ใบกำกับภาษีอย่างย่อ คือ เอกสารท่ีกิจการ “ค้าปลีก” หรือกิจการท่ีขายสินค้าหรือบริการให้กับผู้บริโภค
โดยตรงเป็นผู้ออก ยกตัวอย่างเช่น ร้านขายของชำ ห้างสรรพสินค้า ร้านขายยา หรือร้านสะดวกซื้อ 
นอกจากนี้ยังรวมถงึการให้บริการรายย่อยแก่บุคคลจำนวนมาก เช่น ร้านอาหาร โรงแรม ฯลฯ 

รูปแบบใบกำกับภาษอีย่างย่อ 

ผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม จะต้องออกใบกำกับภาษีอย่างย่อให้กับผู้ซื้อ ซึ่งหลักเกณฑ์การ
ออกใบกำกับภาษีอย่างย่อจะต้องมีรายการสำคัญดังต่อไปนี้ระบุเอาไว้ด้วย 
-คำว่า “ใบกำกับภาษีอย่างย่อ” 
-ช่ือหรือชื่อย่อและ เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ออกใบกำกับ 
-หมายเลขของใบกำกับภาษี เช่น เลขท่ี เล่มท่ี (ถ้ามี)  
-ช่ือ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค่าของสินค้าหรือบริการ 
-วัน เดือน ปี ท่ีออกใบกำกับภาษีอย่างย่อ 
-ราคาของสินค้าหรือบริการท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม โดยต้องมีข้อความระบุชัดเจนว่า ราคาได้รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่มไว้แล้ว 
ในการออกใบกำกับภาษีอย่างย่อ ผู้ประกอบการจะต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มให้เรียบร้อย และต้อง
ใช้เครื่องบันทึกการเก็บเงินสำหรับออกใบกำกับภาษีอย่างย่อ โดยต้องยื่นคำขอใช้เครื่องบันทึกการเก็บ
เงินต่ออธิบดีกรมสรรพากร ผ่านสรรพากรพื้นท่ีในเขตท้องท่ีท่ีสถานประกอบการต้ังอยู่ให้เรียบร้อยก่อน
ด้วย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

บทท่ี 3 

ภาระหน้าท่ีและปัญหาในการปฏิบัติงาน 

จากการเข้าร่วมฝึกปฏิบัติงานจริงในโครงการสหกิจศึกษาเป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา 

โดยเริ่ม ตั้งวันที่ 03 พฤศจิกายน 2564 ถึง วันที่ 03 มีนาคม 2565 ณ ปั๊มเอสโซ่ บจก.ยูเอ็นซี

2015 ทำให้ได้รับความรู้และประสบการณ์ในการทำงานที่ดี และมีประสิทธิภาพในการ

ปฏิบัติงานเป็นอย่างยิ่ง ซึ่งการเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษาทำให้ได้ปฏิบัติงานในหลายๆด้าน 

โดยมีรายละเอียดของการปฏิบัติงานดังนี้ 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  

1.ออกใบกำกับภาษี 

2.ตรวจสอบเอกสาร 

3.ตรวจสอบน้ำมัน 

4ตรวจสอบเงินเข้า-ออก 

5.ตรวจสอบบัตรเดบิตและเลขทะเบียน 

การดำเนินงาน 

ขั้นตอนการจัดทำการออกใบกำกบัภาษี 

1. ขอเลขใบกำกับภาษีของทางบริษัท 

2. เข้าระบบกรอกใบกำกับภาษี 

3. เริ่มคีย์และกดยืนยัน 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

ข้ันตอนการทำใบภาษี 

1.รูปเลขภาษีขอบริษัท 

 

 

 

 

 

 

 

2.เข้าระบบคี 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.เสร้จ 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

บทท่ี 4  

รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

 จากการที่เข้าร่วมฝึกปฏิบัติงานในโครงการสหกิจศึกษาครั้งนี้ เป็นระยะเวลา 4 เดือน 

จึงทำให้มีระยะเวลาในการศึกษา เกี่ยวกับการบัญชีมากขึ้น โดยมีจุดประสงค์เพื่อการศึกษา

การปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการจริง ซึ่งกระบวนการต่าง ๆ นิสิตได้ปฏิบัติงานจริงใน

สำนักงานเขตบางกอกน้อย อยู่แล้วโดยทำการศึกษาสังเกตการณ์การปฏิบัติงานจริงและ

สอบถามข้อมูลจากพนักงานที่ปรึกษาของสำนักงานเขตบางกอกน้อย จึงทำให้ผู ้ศึกษาไ ด้

เข้าใจเรียนรู้เกี่ยวกับขั้นตอนการทำบัญชีมากยิ่งขึ้น ผู้ศึกษาได้วิเคราะห์ข้อมูลจากการศึกษา

ดังกล่าวแล้วจึงสรุปผลการศึกษาเกี่ยวกับงานได้ดังนี้ 

 

ปัญหาและอุปสรรคของการทำงาน 

1.การเปิดปิดระบบของเครื่องจะต้องมีรหัสพนักงานและอีเมลต่างๆ 

2.การใช่ระบบแรกๆมีการคีย์ผิดบ้างจึงต้องเรียกที่ปรกึษา 

3.การตรวจสอบยอดเงินต่างๆอาจเกิดความผิดผลาดบ้าง 

4.ขั้นตอนการเขียนงานหรือรายละเอียดต่างๆ 

5.การตรวจสอบและเช็คน้ำมันแรกๆที่ไม่เข้าใจ 

6.การขึ้นเครื่องคีย์ยอดน้ำมันต่างๆแรกมีการผิดผลากเล็กน้อย 

 

แนวทางในการแก้ไขปัญหาของการปฏิบัติงาน 

1.หากเกิดข้อผิดพลาดหรือสงสัยใด ๆ ควรสอบถามพี่เล้ียงเพื่อให้เกิดความผิดพลาดน้อยที่สุด

และต้องระวังเอกสารสำคัญขาดหรือเสียหาย 

2.นำทักษะและประสบการณ์ที่ได้เรียนรู้มาใช้ในการทำงานเพื่อให้งานที่ได้รับมอบหมาย

ออกมาถูกต้องและสมบูรณ์ 

 

 

 



 
 

 
 

 

บทท่ี 5 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 

ประโยชน์ท่ีได้รับจากการปฏิบัติงาน 

ด้านนักศึกษา 

1.เข้าใจถึงกระบงนการทำงานใน ปั๊มเอสโซ่ 

2.ทราบถึงปัญหาและแนวทางการแก้ไขปัญหาปฏิบัติงาน 

3.ได้ความรู้เพ่ิมขึ้นจากการที่ได้เข้ามาปฏิบัติงานจริงภายในองค์กร 

4.เกิดการพัฒนาตนเอง ในด้านความรับผิดชอบและการตรงต่อเวลา 

5.สามารถเรียนรู้และเข้าใจในงานที่ได้รับมอบหมาย 

6.เกิดการพัฒนาตนเองและสร้างความมั่นใจในการทำงานและสามรถออกไป

ปฏิบัติงานจริงในอนาคต 

7.ได้รับข้อมูลที่เป็นประโยชน์เพื่อนำมาจัดทำเป็นรายงานทางวิชาการ 

8.สามารถเรียนรู้และเข้าใจระบบการทำงานในระบบบัญช ี

ด้านสถานประกอบการ 

 1.เป็นทางเลือกใหม่ในการพิจารณาคัดเลือกบุคลากรจากภายนอก 

2.เป็นกลไกที่จะสร้างความร่วมมือทางวิชาการระหว่างมหาวิทยาลัยและสถาน

ประกอบการโดยมีนักศึกษาเป็นส่ือกลาง 

3.เสริมทักษะนักศึกษา ด้านการนำทฤษฎีไปสู่ภาคปฏิบัติได้อย่างเหมาะสม 

4.เป็นแหล่งงานที่ทำให้นักศึกษาเกิดการพัฒนาตนเองด้านทักษะวิชาชีพโดยตรง 

5.ได้แลกเปล่ียนความคิดเห็นและเกิดการปฏิบัติงานวิธีใหม่ขึ้น เพื่อให้ทำงานได้

สะดวกรวดเร็วและแม่นยำมากขึ้น 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

ด้านมหาวิทยาลัย 

1.เผยแพร่ช่ือเสียงของมหาวิทยาลัยและให้เป็นที่รู้จักแก่สถานประกอบการ 

2.สร้างภาพลักษณ์ท่ีดีแก่สถานประกอบการ เพื่อเป็นจุดเริ่มต้นของการรับนักศึกษาเข้าโครงการ

สหกิจเข้าสถานประกอบการรุ่นต่อไป 

3.ช่วยให้มหาวิทยาลัยนำข้อเสนอแนะไปแก้ไขได้ตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ 

4.ทำให้นักศึกษาท่ีจบการศึกษาไปมีศักยภาพในการทำงานจริง จึงสามารถสร้างช่ือเสียงให้กับ

มหาวิทยาลัย 

ปัญหาและอุปสรรคระหว่างการปฏิบัติงาน 

 จากการปฏิบัติงานในปั๊มเอสโซ่ ได้รับความรู้ต่าง ๆ ที่จะเป็นประสบการณ์ต่อไปใน

อนาคต การปฏิบัติงานในระบบบญัชี ซึ่งจัดได้ว่ามีการประยุกต์ในสิ่งที่ได้เคยเรียนรู้มาจาก

มหาวิทยาลัยมาพอสมควร ซึ่งในการปฏิบัติงานนั้นจะมีปัญหาและอุปสรรคเพียงบาง ประการ ดังนี้ 

 

1. เนื่องจากเพิ่งเป็นการสัมผัสการทำงานจริงครั้งแรก จึงทำงานยังไม่คล่องนัก และมี                        

     ข้อบกพร่องอยู่บ้างพอสมควร 

           2.  เนื่องจากในการปฏิบัติงานนั้นจำเป็นต้องใช้เครื่องใช้สำนักงานบางประเภทซึ่งไม่เคยใช้มา 

               ก่อน จึงต้องเสียเวลาในการเรียนรู้จากผู้ควบคุมปฏิบัติงาน 

 

วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย โอกาส อุปสรรค (SWOT) 

จุด( Strengths) 

           1. สามารถนำความรู้ท่ีเรียนมาประยุกต์ใช้ในการทำงานได้ดีอย่างพอสมควร 

           2. มีความสุภาพ เรียบร้อย ไม่พูดจาก้าวร้าว มีความเป็นกันเอง เข้ากับพนักงานได้ทุกคน ทำ 

              ให้ไม่มีอุปสรรคในการทำงานและการอยู่ร่วมกันในสถานประกอบการ  

           3..ทํางานได้ทันเวลาท่ีกำหนด โดยไม่เป็นภาระให้พนักงานท่ีปรึกษา และมีความรับผิดชอบ  

              กับงานท่ีทำเมื่อมีความผิดพลาด ก็ขอเป็นฝ่ายขอแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้องด้วยตนเอง 

           4. มีไหวพริบในการทำงาน โดยท่ีพนักงานท่ีปรึกษาสอนเพียงครั้งเดียวก็สามารถทำงานได้ 

              อย่างสำเร็จ แต่หากไม่เข้าใจก็จะสอบถามเพื่อให้เกิดความเข้าใจ 

 



 
 

 
 

 

จุดด้อย(Weaknesse) 

1. บางครั้งเกิดความไม่รอบคอบในการทำงานทำให้เกิดความผิดพลาด แต่ก็สามารถแก้ไขงานได้ 

2. ไม่กล้าท่ีจะตัดสินใจในบางเรื่องท่ีเกี่ยวกับการทํางาน เพราะกลัวความผิดพลาดท่ีอาจจะเกิดขึ้น 

3.บางครั้งทำงานไปไม่ได้ถามงานให้ระเอียดก่อน ทำให้เกิดข้อผิดพลาดในการทำงาน 

โอกาส(Opportunities)  

1. เพิ่มโอกาสการได้งานมากขึ้น เพราะผ่านการทำงานจริง เป็นเวลา 4 เดือนกับโครงการสหกิจศึกษา  

2. เป็นโอกาสในการแสดงศักยภาพให้สถานประกอบการเห็น ซึ่งจะเพิ่มโอกาสในการได้งานทําหลังจาก

สําเร็จการศึกษา  

3. ได้รู้จักการทำงานเป็นกระบวนการมากข้ึน 

อุปสรรค (Threats) 

1. ไม่ชำนาญในงานท่ีทำ เพราะงานท่ีทำเป็นส่ิงแปลกใหม่ เรื่องความชำนาญจึงเป็นอุปสรรค 

2. โซเชียลมีเดีย เนื่องจากในชีวิตประจำวันมีการใช้โซเชียลมีเดียอยู่ตลอดเวลา เมื่อได้เข้ามาทำงานแล้ว

ยังไม่สามารถงดเว้นการเล่นโซเชียลได้ 100 เปอร์เซ็นจึงเป็นอุปสรรคอีกอย่างหนึ่ง 

ประสบการณ์ที่ประทับใจ ประสบการณ์พิเศษ 

 ได้รับประสบการณ์ทำงาน ได้พบเจอเพื่อนๆ ต่างสถานบันที่เข้ามาร่วมฝึกงาน เจ้านายใจดี ไม่เร่ง งาน

ไม่กดดัน สอนงานให้เป็นและมอบหมายงานให้กับเรา ทำให้ทำงานโดยไม่กดดัน 

ด้านการทำงาน พนักงานในสถานประกอบการมีการสอนงานซึ่งกันและกัน รวมทั้งพนักงาน ทุกคน 

ยังมีการสอนงานให้กับนักศึกษาโครงงานสหกิจศึกษาอย่างเป็นกันเอง โดยได้ถ่ายทอดความรู้ ทักษะและ

เทคนิค ทำให้ทำงานราบรื่น 

ด้านการใช้ชีวิต เมื่อได้อยู่ร่วมกันภายในสถานประกอบการเดียวกัน พนักงานในสถาน ประกอบการมี

ความเป็นกันเองอย่างมาก และมีน้ำใจซึ่งกันและกันตลอดเวลา มีความรักและความ สามัคคีภายใน

องค์กรเดียวกัน เพราะอยู่กันเหมือนเพื่อน 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

บรรณานุกรม 

เว็ปไซต์ 

            “ข้อมูล ปั๊มเอสโซ่ บจก.ยูเอ็นซี 2015” 

เข้าถึงได้จาก     :  www.esso.co.th 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

ภาคผนวก 

ภาคผนวก ก      ในรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจำสัปดาห์ 

ภาคผนวก ข      รูปภาพการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ 

ภาคผนวก ค      ประวัตินิสิตสหกิจศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

ภาคผนวก ก 

ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจำสัปดาห์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

รูปภาพการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

รูปภาพท่ี1. นิสิตได้ถ่ายรูปกับผู้จัดการ ปั๊มเอสโซ่ บจก.ยูเอ็นซี2015 

พร้อมกับอาจารย์นิเทศ คณะบัญชี มหาวิยาลัยราชพฤกษ์ 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

รูปท่ี2. ขณะทำงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

ภาคผนวก ค 

ประวัตอาจารย์นิเทศและ 

ประวัตินิสิตปฏิบัติงานสหกิจ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

ประวัติส่วนตัว 

 

 

 

 

 

ช่ือ         นางสาว ศุภกร ไทยจำเนียร 

ช่ือเล่น    พลอย 

เกิดวันท่ี  25 พฤศจิกายน พ.ศ.2542 

อายุ       22 ปี 

คณะ      บัญชี 

ท่ีอยู่      153/1 ม.4 ต.ปลายบาง อ.บางกรวย จ.นนทบุรี รหัสไปรษณีย์ 11130 

เบอร์โทรศัพท์ 0954647377 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

ประวัติอาจารย์นิเทศ 

 

 

 

 
ผศ. สกลพร พิบูลย์วงศ์  
คุณวุฒิ บช.ม. มหาวิทยาลัยธุรกิจบัณฑิตย์ , 2545 
บธ.บ. (การบัญชี) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล , 

ตำแหน่งทางวิชาการ ผู้ช่วยศาสตราจารย์  

ผลงานทางวิชาการ  
1.ความคิดเห็นของนักบัญชีบริษัทจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ทางเลือกเพื่อการลงทุน เกี่ยวกับการ
วางระบบควบคุมภายในและสภาพแวดล้อมภายในองค์กรท่ีมีผลต่อคุณภาพข้อมูลทางบัญชี  
2. ความต้องการรับบริการวิชาการทางด้านบัญชีของสถานประกอบการในอำเภอบางกรวย จังหวัด
นนทบุรี 

ประสบการณ์  
2549 - ปัจจุบัน อาจารย์ประจำคณะบัญชี วิทยาลัยราชพฤกษ์  
2548 ผู้จัดการบัญชี บริษัท เอ็นเชอร์ อิเล็ดทรอนิกส์ (ประเทศไทย) จำกัด  
2545 ผู้จัดการบัญชี บริษัท สยามอินทิเกรชัน ซิลเต็มส์ จำกัด  
2540 อาจารย์พิเศษ โรงเรียนวานิชพณิชยการ 



 
 

 
 

 


