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โครงงานสหกิจศึกษาน้ีเป็นส่วนหน่ึงของวิชาสหกิจศึกษา (213-003)  

สาขาวิชาการบญัชี คณะบญัชี ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2564  

มหาวิทยาลยัราชพฤกษ์ 
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วันที่ 8 มีนาคม 2565 

 
เรื่อง ขอส่งโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
เรียน อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาสาขาวิชา การบัญชี 

ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวกัญญารัตน์ ขันตี นิสิตสาขาวิชา คณะบัญชี มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ได้
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาระหว่างวันที่ 1 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ 2564 ถึงวันที่ 28 เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 
2565 ในชื่อ บริษัท เคอาร์ดับบลิวกรุ๊ป จำกัด และได้รับมอบหมายจากพนักงานที่ปรึกษา ให้ศึกษาและ
จัดทำรายงานเรื่อง ภ.ง.ด. 3 

บัดน้ี การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้สิ้นสุดลงแล้ว จึงใคร่ขอส่งรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
จำนวน 2 เล่ม พร้อมแผ่นชีดีจำนวน 1 แผ่น เพื่อขอรับการประเมินผลการปฏิบัติงานต่อไปจึงเรียนมาเพื่อ
โปรดพิจารณา 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
      ( นางสาวกัญญารัตน์  ขันตี ) 
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ชื่อโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ภงด.3 
ผู้รายงาน นางสาวกัญญารัตน์  ขันตี 
คณะ บัญชี 
สาขาวิชา การบัญชี 
 
 
 
 

……………………………………………………… 
( อาจารยส์กลพร พบิูลย์วงศ์ ) 
อาจารย์ทีป่รึกษาสหกิจศึกษา 

 
 
 

……………………………………………………… 
( นางสาวมนันยา  ผลงาม ) 

พนักงานทีป่รึกษา 
 
 
 
 
มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ อนุมัติให้นับโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ เป็นส่วนหนึ่ง 

ของการศึกษา ตามหลักสูตร 4 ปี สาขาวิชา การบัญชี 
 
 
 
 
 

................................................................ 
( ดร.พรรณเพญ็ สิทธิพฒันา ) 

คณบดคีณะบัญชี 
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ชื่อโครงงาน   :  ภ.ง.ด. 3 
ชื่อนิสิต   :  นางสาวกัญญารัตน์ ขันตี 
รหัสนิสิต  :  61102110023 
สาขาวิชา  :  การบัญชี 
อาจารย์ท่ีปรึกษา  : อาจารย์รุ่งระวี มังสิงห์ 
ปีการศึกษา   : 2564 
 
 
บทคัดย่อ 

การศึกษาน้ีมีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษาเรื่อง ภ.ง.ด. 3 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษาข้อมูลภาษีเงินได้
หัก ณ ที่จ่ายบุคคลธรรมดา เป็นการจัดเก็บภาษีล่วงหน้ากำหนดให้ผู้จ่ายเงินได้มีหน้าที่หักภาษีจากเงินที่
จ่ายให้แก่ผู้รับทุกครั ้งที ่จ่าย ซึ่งการหักภาษีต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนด 
หลังจากนั้นให้นำเงินส่งกรมสรรพากร 

ภ.ง.ด. 3 หรือ หัก ณ ที่จ่าย คือเงินที่คนจ่าย ที่จดทะเบียนเป็นบริษัทหรือนิติบุคคลต้องหัก ไว้
ก่อนที่จะจ่ายเงินให้กับคนรับที่เป็นนิติบุคคล หรือคนธรรมดาก็ได้ แล้วนำส่งเป็นภาษีให้กรมสรรพากรไม่
เกินวันที่ 7 ของเดือนถัดไปทุกครั้งที่ทำการหักไว้ คนที่หักต้องออกหนังสือรับรองหัก ณ ที่ จ่าย ให้กับคู่ค้า
ของเราไว้ด้วย 

ทุกครั้ง โดยออกอย่างน้อย 4 ฉบับ คือ ตันฉบับและสำเนา 2 ฉบับแรกออกให้คู่ค้า เพื่อให้คู่ค้า
เก็บไว้ใช้ขอคืนภาษีฉบับหนึ่ง และเก็บไว้เป็นหลักฐานฉบับหนึ่ง ส่วนฉบับที่ 3 และ 4 เราเก็บไว้เอง โดย
ฉบับที่ 3 เอาไว้สำหรับส่งภาษี โดยปกติก็จะส่งฉบับนี้ ให้กับสำนักงานบัญชีเป็นผู้ทำให้ และฉบับที่ 4 เรา
เก็บไว้เป็นหลักฐาน 
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กิตติกรรมประกาศ 
 
ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวกัญญารัตน์  ขันตี ได้มาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ บริษัท เคอาร์ดบับลิว

กรุ๊ป จำกัด ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2564 ถึงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 ทำให้ข้าพเจ้าได้รับความรู้และ
ประสบการณ์ต่าง ๆ  ที่มีคุณค่ามากมาย สำหรับโครงงานสหกิจศึกษาฉบับนี้สำเร็จลงได้ด้วยดี จากความ
ช่วยเหลือและความร่วมมือสนับสนุนของหลายฝ่าย ดังนี้ 

1. อาจารย์รุ่งระวี มังสิงห์ ตำแหน่ง อาจารย์ที่ปรึกษา 
2. คุณ มนันยา ผลงาม ตำแหน่ง พนักงานที่ปรึกษา 
ขอขอบคุณ อาจารย์สกลพร พิบูลย์วงศ์ อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาสหกิจศึกษา ที่ให้คำแนะนำจัดหา

ตำแหน่งงานจากสถานประกอบการ คอยติดตามประเมินความก้าวหน้าของการปฏิบัติงานและคอยตรวจ
แก้ไขเล่มโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี 

นอกจากนี้ยังมีบุคคลท่านอื ่น ๆ อีกที่ไม่ได้กล่าวไว้ ณ ที่นี้ ซึ่งให้ความกรุณาแนะนำในจัดทำ
โครงงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ ข้าพเจ้าจึงใคร่ขอขอบพระคุณทุกท่านที่ได้มีส่วนร่วมในการให้ข้อมูลและให้
ความเข้าใจเกี่ยวกับชีวิตของการปฏิบัติงาน รวมถึงเป็นที่ปรึกษาในการจัดทำโครงงานฉบับนี้จนเสร็จ
สมบูรณ์ 

 
 

นางสาวกัญญารัตน์  ขันตี 
ผู้จัดทำ             

 



สารบัญ 

 
จดหมายนำส่ง           ก 
หนังสือขออนุมัติโครงการ          ข 
กิตติกรรมประกาศ          ค 
บทคัดย่อ           ง 
บทที่ 1 บทนำ           1 
บทที่ 2 แนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง         4 
บทที่ 3 ภาระหน้าที่และปัญหาในการปฏิบัติงาน       11 
บทที่ 4 รายละเอียดของการปฏิบัติงาน        17 
บทที่ 5 สรปุผลการปฏิบัตงิาน         18 
บรรณานุกรม 
ภาคผนวก 
 ภาคผนวก ก ใบรายงานการฝึกสหกิจประจำสปัดาห ์
 ภาคผนวก ข รูปภาพขณะปฏิบัติงาน 
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บทที่ 1 
บทนำ 

 
โครงการสหกิจศึกษา เป็นอีกโครงการหนึ่งที่มีการพัฒนาการทำงานที่จะส่งผลสำเร็จการศึกษา

ออกไปอย่างมีคุณภาพ โดยการนำความรู้ความสามารถที่ได้ศึกษามาจากสถานศึกษามาปรับใช้กับการ
ปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ นอกจากนี้ยังทำให้รูจ้ักการปรบัตัวในการอยู่ร่วมกันกับบุคคลอื่น รู้จัก
ช่วยเหลือคนอื่น รู้จักหน้าที่ รู้จักความมีน้ำใจและความรับผิดชอบของตนเอง และที่สำคัญทำให้ได้รับ
ประสบการณ์จากการทำงานจริงและสามารถออกจากสถานศึกษาไปประกอบอาชีพไต้อย่างมีคุณภาพ 
ในช่วงระยะเวลา 4 เดือน เมื่อเสร็จการทำงานจะต้องมีการสรุปผลสมัฤทธิของงาน และเพื่อให้ผลงานที่ได้
เป็นประโยชน์ต่อสถานประกอบการมหาวิทยาลัยและตัวนิสิตเอง นิสิตสหกิจศึกษาจะต้องจัดทำรายงาน
การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา คนละ 1 โครงการเพื่อเป็นแนวทางในการพัฒนาหรือปรับปรุงการปฏิบัตงิาน
วิชาการภาคบังคับ ที่นิสิตสหกิจศึกษาต้องจัดนำในระหว่างปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ และนำส่ง
อาจารย์ที่ปรึกษาภายหลังการปฏิบัติงานสิ้นสุด 

 
วัตถุประสงค์การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
1.เพื่อส่งเสริมให้นิสิตได้รับการเรียนรู้และเสริมสร้างประสบการณ์วิชาชีพจากการปฏิบัติงานจริงในสถาน
ประกอบการทำให้เกิดแนวทางการพัฒนาตนเอง 
2. ได้รู้จักการปรับตัวในสถานประกอบการ ได้ฝึกการเป็นผู้นำและผู้ตามที่ดี 
3.เพื่อฝึกให้มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ เคารพระเบียบวินัย และทำงานร่วมกันได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
4. ได้ทราบถึงปัญหาต่าง ๆ ที่เกิดข้ึนในขณะปฏิบัติงาน และสามารถใช้สติปัญญาในการแก้ไขปัญหาได้ 
 

ประวัติสถานประกอบการ 
 
ข้อมูลของสถานประกอบการ 
ช่ือสถานประกอบการ :  บริษัท เคอาร์ดบับลิว กรุ๊ป จำกัด 
สถานที่ตั้งบริษัท  :  64/139  ตำบลบางกร่าง อำเภอเมือง จ.นนทบุรี 11000 
โทรศัพท ์  :  0645464282 
E-Mail   :  Krwgroupacc@gmail.com 
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โครงสร้างองค์กร 
 

 
 
 
ลักษณะการประกอบการ 

 
บริษัท เคอาร์ดับบลิวกรุ๊ป จำกัด ได้จดทะเบียน เมื่อวันที่ 29 มิถุนายน 2560 ด้วยทุนจดทะเบียน

จำนวน 1,000,000 บาท โดยมี นางสาวกานต์พิชชา สวนผลไม้ เป็นกรรมการผูจ้ัดการ  การประกอบธุรกิจ
เกี่ยวกับงานด้านการบริการจัดทำบญัชีทั้ง บริษัทและห้างหุน้ส่วน ลักษณะของการประกอบธุระกิจ จะเป็น
การจัดทำบัญชีทั่วไป การตรวจสอบบญัชี การให้คำปรกึษา การจัดทำภาษีทุกประเภท ด้านกฎหมาย
เกี่ยวกับการจัดทำบญัชี งานด้านประกันสงัคมเป็นต้น 
 
ลักษณะงานท่ีทำ 

 
การใหบ้ริการด้านการจัดทำบัญชีโดยการใช้โปรแกรม Express เป็นหลกัในการจัดทำบัญชีและ มี

การนำเทคโนโลยสีารสนเทศอื่น ๆ เข้ามาใช้ในการจัดทำบญัชี  
- จัดทำบัญชีรายเดอืน 
- จัดทำบัญชีภาษีอากรนำสง่สรรพกร 
- ตรวจสอบบัญชี 
- รับปรึกษาทางด้านบญัชีและภาษี 
- รับจดทะเบียนธุรกิจ 
- บริการด้านประกันสังคมและเงินเดือน 
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ข้อมูลนักศึกษา      
ตำแหน่งงานท่ีรับผิดชอบ    : นักศึกษาฝึกงาน    
ลักษณะงานท่ีนักศึกษารับผิดชอบ   : การบันทกึบญัชีซื้อ-ขาย 

: ยื่นภาษีออนไลน ์
: ในโปรแกรม Express 

 
พนักงานท่ีปรึกษา 

ชื่อพนักงานท่ีปรึกษา    : นางสาว มนันยา  ผลงาม 
ตำแหน่ง     : หัวหน้าแผนกบญัชี 

 
ระยะเวลาในการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

เริ่มปฏิบัติงาน     : 1 พฤศจิกายน 2564 
สิ้นสุดการปฏิบัติงาน    : 28 กุมภาพันธ์ 2565 
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บทที่ 2 
แนวคิดและทฤษฎีที่เก่ียวข้อง 

 
แนวคิดและทฤษฎีท่ีเกี่ยวข้องกับ ภ.ง.ด.3 

ภ.ง.ด.3 คือ แบบยื่นเพื่อแจ้งการหักภาษี ณ ที่จ่าย ของนิติบุคคล ที่ทำธุรกรรมกับบุคคลธรรมดา 
ที่เจ้าของธุรกิจ (นิติบุคคล) จะต้องหักออกจากค่าจ้างที่จ้างบุคคลภายนอกให้มาทำงานให้บริษัท แบบภาษี
เงินได้หัก ณ ที่จ่ายกรณีที่บริษัทจ่ายค่าบริการให้แก่บุคคลธรรมดา สำหรับเงินได้พึงประเมินประเภท 40 
(5) – 40 (8) โดยบริษัทจะต้องนำส่งภาษีที่หักเอาไว้ให้แก่กรมสรรพากรภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป  

ภ.ง.ด.3 คือ แบบยื่นรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายมาตรา 59 แห่งประมวลรัษฎากร สำหรับการ
หักภาษี ณ ที่จ่ายตามมาตรา 3 เตรส และมาตรา 50 (3) (4) (5) กรณีการจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 
40 (5) (6) (7) (8) และเสียภาษีตามมาตรา 48 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร 
 
ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 

ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา คือ ภาษีที่จัดเก็บจากบุคคลทั่วไปหรือจากหน่วยภาษี   ที่มีลักษณะ
พิเศษตามที่กฎหมายกำหนด และมีรายได้เกิดขึ้นตามเกณฑ์ที่กำหนดโดยปกติจัดเก็บเป็นรายปีรายได้ที่
เก ิดขึ ้นในปีใดๆ ผ ู ้ม ีรายได้ม ีหน้าที ่ต ้องนำไปแสดงรายการตนเองตามแบบแสดงรายการภาษีที่
กำหนด   ภายในเดือนมกราคม  ถึงมีนาคมของปีถัดไป   สำหรับผู้มีเงินได้บางกรณีกฎหมายยังกำหนดให้
ยื่นแบบฯ เสียภาษีตอนครึ่งปี สำหรับรายได้ ที่เกิดข้ึนจริงในช่วงครึ่งปีแรก เพื่อเป็นการบรรเทาภาระภาษี
ที่ต้องชำระและเงินได้บางกรณี กฎหมายกำหนดให้ ผู้จ่ายทำหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายจากเงินได้ที่จ่าย
บางส่วน เพื่อให้มีการทยอยชำระภาษีขณะที่มีเงินได้เกิดข้ึน 
 
1. ผู้มีหน้าท่ีหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย 

ได้แก่ บุคคล ห้างหุ้นส่วน บริษัท สมาคม หรือคณะบุคคลผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 
(5) (6) (7) (8) แห่งรัษฎากร 

1.1 เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (5) ได้แก่ เงิน หรือประโยชน์อย่ างอื่น ที่ได้เนื่องจาก (ก) 
การให้เช่าทรัพย์สิน (ข) การผิดสัญญาเช่าซื้อทรัพย์สิน (ค) การผิดสัญญาซื้อขายเงินผ่อน ซึ่งผู้ขายได้รับคืน
ทรัพย์สินที่ซื้อขายนั้น โดยไม่ต้องคืนเงินหรือประโยชน์ที่ได้รับไว้แล้ว 

1.2  เงินที่ได้ประเมินตามมาตรา 40 (6) ได้แก่ เงินที่ได้จากวิชาชีพอิสระ คือ วิชากฎหมายการ 
ประกอบโรคศิลปะวิศวกรรมสถาปัตยกรรมการบัญชี ประณีตศิลปกรรมหรือวิชาชีพอิสระอื่นๆ ซึ่งจะได้มี
พระราชกฤษฎีกากำหนดชนิดไว้ 

1.3 เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (7) ได้แก่ เงินได้จากการรับเหมาที่ผู้รับเหมาต้องลงทุนด้วย
การจัดหาสัมภาระในส่วนสำคัญนอกจากเครื่องมือ 
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1.4 เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (8) ได้แก่ เงินได้จากการธุรกิจ การพาณิชย์การเกษตร การ
อุตสาหกรรม การขนส่ง หรือการอื่นนอกจากที่ได้ระบุไว้ใน (1) ถึง (7) แล้ว 

สำหรับเจ้าของธุรกิจที่มีการจดทะเบียนเข้าอยู่ในรูปบริษัทแล้ว เมื่อมีรายจ่ายต่างๆ ที่เจ้าของ
ธุรกิจจำเป็นต้องว่าจ้างให้ทำของหรือใช้บริการ ยกตัวอย่าง จ้างฟรีแลนซ์ (บุคคลทั่วไป) ให้ทำเว็บไซต์ 
ออกแบบกราฟิก จ้างช่างมาซ่อมแอร์หรือการว่าจ้างบริษัทต่างๆ เช่น บริษัทบัญชี บริษัทออกแบบโฆษณา 
หรือค่าบริการที่จำเป็นต่างๆ เช่น ค่าอินเทอร์เน็ต ค่าประกันภัยสินค้า ค่าประกันขนส่ง ค่าเช่าออฟฟิศ 
ฯลฯ 

รายจ่ายเหล่าน้ี ในฐานะเจ้าของธุรกิจซึ่งเป็นผู้ว่าจ้างจะมหีน้าที่ต้องหกั ณ ที่จ่าย ของเงินค่าจ้าง
ของผู้ใหบ้รกิารออกมาด้วย โดยที่เงินน้ีจะไม่ใช่เงินของเรา แต่เป็นเงินที่ต้องนำส่งกรมสรรพากร 
การหกั ณ ที่จ่าย จะหกัตามอัตราที่กรมสรรพากรกำหนด แบ่งเป็นรายการประเภทที่ต้องหัก คือ 
 

ค่าขนส่ง ร้อยละ 1 

ค่าประกันภัย ร้อยละ 1 

ค่าโฆษณา ร้อยละ 2 

ค่าบริการ/ค่าจ้างทำของ ร้อยละ 3 

ค่าเช่า ร้อยละ 5 

 
ส่วนใหญ่แล้วพ่อค้าแม่ขายจะเจอกับค่าบริการ และค่าเช่าแน่นอน จึงเป็นเรื่องที่เจา้ของธุรกิจต้อง

ทำความเข้าใจเรื่องภาษี หัก ณ ที่จ่าย อย่างหลีกเลี่ยงไม่ได้ และเป็นเหตุผลที่ทำใหเ้จา้ของธุรกิจจำเป็นต้อง
เก็บเอกสารให้ครบทุกครั้งเมื่อมีการดำเนินกิจกรรมใดๆ ในธุรกิจของเราเสมอ เพราะในทุกๆ เดือน ทั้งผู้
ให้บริการเรา รวมถึงตัวเราซึ่งเป็นเจ้าของธุรกิจต่างก็มีหน้าที่ที่จะต้องเสียภาษีให้กรมสรรพากรนั่นเอง 
 
2. วิธีคำนวณหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย 
ให้คำนวณหักภาษี ณ ที่จ่าย แล้วแต่กรณี ดังนี้ 

2.1 บุคคล ห้างหุ้นส่วน บริษัท สมาคม หรือ คณะบุคคล ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 
(5) และ (6) ให้แก่ผู้รับที่มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ซึ่งมิได้เป็นผู้อยู่ในประเทศไทย ให้คำนวณ
หักไว้ในอัตราร้อยละ 15.0 
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2.2 รัฐบาล องค์การของรัฐบาล หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้จ่ายเงินได้พึงประเ มินตาม
มาตรา 40 (5) (6) (7) (8) ให้แก่ผู้รับ ซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดารายหนึ่งๆ มีจำนวนรวม
ทั้งสิ้นต้ังแต่ 10,000 บาทข้ึนไป แม้การจ่ายนั้นจะได้แบ่งจ่ายครั้งหนึ่งๆ ไม่ถึง 10,000 บาทก็ตาม 

ให้คำนวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 เว้นแต่ เงินได้ในการประกวดหรือแข่งขัน ให้คำนวณหักตาม
อัตราภาษีเงินได้ 

2.3 บริษัท หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอื่น ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน ดังต่อไปนี้  
(เฉพะกรณีการจ่ายเงินตามสัญญารายหนึ่งๆ ตั้งแต่ 1,000 บาทข้ึนไป) ให้แก่ผู้รับ ซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีเงิน
ได้บุคคลธรรมดา 
 (1) ค่าเช่า หรือ ประโยชน์อย่างอื่น ที่ได้เนื่องจากให้เช่าทรัพย์สินตามมาตรา 40 (5) (ก) แห่ง
ประมวลรัษฎากร (ไม่รวมถึงค่าแห่งอาคารหรือโรงเรือนที่ได้รับกรรมสิทธ์ิ) ให้คำนวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 
5.0 
 กรณีจ่ายค่าเช่าเรือ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมพาณิชย์นาวี ที่ใช้ในการขนส่งสินค้าระหว่าง
ประเทศให้แก่ผู้รับ ซึ่งเป็นผู้อยู่ในประเทศไทย ให้คำนวณหักไว้ ในอัตราร้อยละ 1.0 
 (2) เงินได้จากวิชาชีพอิสระตามมาตรา 40 (6)  แห่งประมวลรัษฎากรเฉพาะที่จา่ยให้แก่ผูร้ับทีเ่ปน็
ผู้มีภูมิลําเนาในประเทศไทย หรืออยู่ในประเทศไทยให้คํานวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 

(3) ค่าจ้างทําของที่เข้าลักษณะเป็นเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (7) หรือ (8) แห่งประมวล
รัษฎากร ให้คํานวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 

(4) ค่าโฆษณา ให้คํานวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0 
(5) เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (8) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่เป็นการจ่ายเงินได้จาก

การให้บริการ นอกเหนือจาก (3) (4) และ  (7) (ไม่รวมถึงการจ่ายค่าบริการของโรงแรมหรือภัตตาคาร) ให้
คํานวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 

(6) รางวัล ส่วนลด หรือประโยชน์ใดๆ เนื่องจากการส่งเสริมการขาย(ไม่รวมถึงการจ่ายเงินได้
ให้แก่ผู้รับที่เป็นผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการซึง่ได้แก่ ผู้บริโภคโดยตรงที่มิได้มีวัตถุประสงค์ที่จะนําไปขายต่อ 
หรือผู้ประกอบการที่นําสินค้าหรือบริการไปใช้ในการประกอบกิจการของตนเองโดยตรง) ให้คํานวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ3.0 

(7)ค่าขนส่ง(ไม่รวมถึงการจ่ายค่าโดยสารสําหรบัการขนส่งสาธารณะ)ให้คํานวณหักไว้ในอัตรารอ้ย
ละ 1.0 

 
2.4 บุคคล บริษัทหรือห้างหุน้ส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอื่นห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลที่

มิใช่นิติบุคคล ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินดังต่อไปนี้  (เฉพาะกรณีการจ่ายเงินตามสัญญารายหนึ่ง ๆ  
ตั้งแต่ 1,000 บาทข้ึนไป) 

(1) เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(8) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่เป็นรางวัลในการประกวด 
การแข่งขัน การชิงโชค หรือการอื่นใดอันมีลักษณะทํานองเดียวกัน ให้คํานวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 5.0 
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(2) เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(8) แห่งประมวลรัษฎากร ที่จ่ายให้แก่ผู้รับซึ่งเป็นนักแสดง
สาธารณะ ได้แก่  นักแสดงละคร ภาพยนตร์ วิทยุและโทรทัศน์ นักร้อง นักดนตรี นักกีฬาอาชีพ หรือ
นักแสดงเพื่อความบันเทิงใดๆ ไม่ว่าจะแสดงเดี่ยว เป็นหมู่หรือคณะ หรือแข่งขันเป็นทีม ให้คํานวณหักภาษี 
ณ ที่จ่าย ดังนี ้

(ก) กรณีผู้มีเงินได้มีภูมิลําเนาอยู่ในต่างประเทศ  ให้คํานวณหักตามอัตราภาษีเงินได้ 
(ข) กรณีผู้มีเงินได้มีภูมิลําเนาอยู่ในต่างประเทศที่เป็นนักแสดงภาพยนตร์หรือโทรทัศน์  เฉพาะ

กรณีที่มีการดําเนินการถ่ายทําในประเทศไทยโดยบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ของต่างประเทศและได้รับอนุญาตให้ถ่ายทําในประเทศไทยจากคณะอนุกรรมการพิจารณาคําขอถ่ายทํา
ภาพยนตร์ต่างประเทศในประเทศไทย ให้คํานวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 10.0 

(ค) กรณีผู้มีเงินได้มีภูมิลําเนาอยู่ในประเทศไทย ให้คํานวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 5.0 
 
หมายเหต ุกรณียื่นเพิ่มเติม ให้กรอกเฉพาะรายการและจํานวนเงินที่แสดง ไว้ขาดและหรือแสดงไว้เกินไป 

 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้นิติบุคคล ได้แก่ บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล ที่จดทะเบียนตาม

ประมวลกฎหมายแพ่ง และพาณิชย์ และหมายความรวมถึงนิติบุคคลอื่นๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนตามประมวล
กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ด้วย ซึ่งสามารถสรุปเป็นภาพรวมหัวข้อหลักๆ ได้ดังนี้ 

(1) บริษัทหรือห้างหุ้นสว่นนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ได้แก่: บริษัท จำกัด, บริษัทมหาชน 
จำกัด, ห้างหุ้นส่วนจำกัด, ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน 

(2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ ซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีเงินได้
นิติบุคคลในประเทศไทย เมื่อเข้าเงื่อนไขข้อกำหนด 

(3) กิจการซึ่งดำเนินการเป็นทางค้า หรือหากำไร โดย (ก) รัฐบาลต่างประเทศ (ข) องค์การของ
รัฐบาลต่างประเทศ  (ค) นิติบุคคลอื่นที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายของต่างประเทศ 

(4) กิจการร่วมค้า (Joint Venture) *กิจการที่ดำเนินการร่วมกันเป็นทางค้าหรือหากำไร 
(5) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ ่งมีรายได้ *ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคมที่รัฐมนตรี

ประกาศกำหนดให้เป็นองค์การหรือสถานสาธารณกุศล 
(6) นิติบุคคลที่อธิบดีกำหนดโดยอนุมัติรัฐมนตรีและประกาศในราชกิจจานุเบกษาให้เป็นบริษัท

หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลตามประมวลรัษฎากร 
ยังมีนิติบุคคลอีกบางประเภทที่เข้าลักษณะต้องเสียภาษีเงินได้นิติบุคคลตามประมวลรัษฎากร แต่

ได้รับการยกเว้นตามบทบัญญัติของกฎหมายต่างๆ ได้แก่ 
(1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลตามข้อผูกพันที่ประเทศไทยมีอยู่ตามสัญญาว่าด้วยความ

ร่วมมือทางเศรษฐกิจ หรือทางเทคนิคระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศ 
(2) บริษัทจำกัดที่ได้รับการยกเว้นภาษีเงินได้ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน 
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(3) บริษัทจำกัดและนิติบุคคลที่มีสภาพเช่นเดียวกับบริษัทจำกัดซึ่งตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือ
กฎหมายต่าง ประเทศได้รับการยกเว้นภาษีเงินได้นิติบุคคลตามพระราชบัญญัติภาษีเงินได้ปิโตรเลียม 

(4) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่อยู่ในประเทศที่มีอนุสัญญาว่าด้วยการเว้นการเก็บภาษีซ้อน
กับประเทศไทย ตามเงื่อนไขที่กำหนดในอนุสัญญา 
 
3.สถานท่ียื่นแบบและกาํหนดเวลาในการนําเงินภาษีส่ง 
  ผู้มีหน้าที่หกัภาษี ณ  ทีจ่่าย  ยื่นแบบ ภ.ง.ด.3 แสดงรายการหักภาษีเงินได้ ณ  ทีจ่่าย  พร้อมกับ
นําเงินภาษีส่งต่อเจ้าพนักงานภายใน  70 วัน นับแต่วันสิ้นเดือนของเดือนทีจ่่ายเงิน ไม่ว่าจะหักภาษีไว้
หรือไมก่็ตาม ณ สํานักงานสรรพากรพื้นทีส่าขาในท้องที่ทีผู่ม้ีหน้าทีห่ักภาษี ณ ที่จ่ายมีสํานักงานตั้งอยูซ่ึ่งได้
มีการจ่ายเงิน 
 
4. ความรับผิดของผู้มีหน้าท่ีหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 

4.1 ถ้าผู้จ่ายเงินซึ่งมีหน้าที่หักภาษี ณ  ที่จ่ายมิได้หักและนําส่ง หรือได้หักและนําเงินส่งแล้วแต่ไม่
ครบจํานวนที่ถูกต้อง ผู้จ่ายเงินต้องรับผิดร่วมกับผู้มีเงินได้ในการเสียภาษีที่ต้องชําระตามจํานวนเงินภาษีที่
มิได้หักและนําส่งหรือตามจํานวนที่ขาดไปแล้วแต่กรณีในกรณีที่ผู้จ่ายเงินได้หักภาษีไว้แล้ว ให้ผู้มีเงินได้ซึ่ง
ต้องเสียภาษีพ้นความ รับผิดที่ต้องชําระเงินภาษีเท่าจํานวนที่ผู้จ่ายเงินได้หักไว้และให้ผู้จ่ายเงินรับผิดชําระ
ภาษีจํานวนน้ันแต่ฝ่ายเดียว (มาตรา054 แห่งประมวลรัษฎากร) 

4.2 ถ้าผู ้จ ่ายเงินซึ ่งมีหน้าที่หักภาษี ณ  ที่จ่าย   ไม่นําเงินภาษีที่ตนมีหน้าที่หักนําส่งภายใน
กําหนดเวลาตาม 3.0 จะต้องรับผิดเสียเงินเพิ่ม ในอัตราร้อยละ 1.5 ต่อเดือน หรือเศษของเดือนของเงิน
ภาษีที่ต้องนําส่ง  ทั้งนี ้  

ให้คํานวณเงินเพิ่มเป็นรายเดือน (เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน) นับแต่วันพ้นกําหนดเวลายื่น
แบบฯจนถึงวันย่ืนแบบฯ และนําส่งภาษี (มาตรา 27แห่งประมวลรัษฎากร)ถ้าผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ  ที่จ่าย
ไม่ยื่นแบบฯ ภายในกําหนดเวลาตาม 3. เว้นแต่จะแสดงว่าได้มีเหตุสุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 
2,000 บาท(มาตรา 35 แห่งประมวลรัษฎากร) 

4.3 ผู้ใดโดยเจตนาไม่ยื่นรายการที่ต้องยื่น เพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษีอากร ต้องระวางโทษจําคุก
ไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกิน 200,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ(มาตรา 37 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร) 
 

https://www.apornbunchee.com/2019/03/Calender-TAX-2562.html
https://www.apornbunchee.com/2018/05/Tax-filing.html
https://www.apornbunchee.com/2019/04/TAX-VAT-PND-3.html
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ภ.ง.ด.3 และภ.ง.ด.53 จะนำสง่ต่อเมื่อระหว่างเดอืนมีการหกั ณ ที่จ่าย ภายในวันที่ 7 ของเดือน
ถัดไป ถ้าเดือนนี้ไม่หักบุคคลใด หรือบริษัทไหนเลย ก็ไม่ต้องส่ง หรอืถ้าเดือนนี้มีแต่รายการหัก ณ ทีจ่่าย 
เฉพาะบุคคล กส็่งเฉพาะ ภ.ง.ด.3 หรอืถ้ามีหัก ณ ทีจ่่าย เฉพาะนิติบุคคล ก็นำส่งเฉพาะภ.ง.ด.53 แต่ถ้าย่ืน
ผ่านอินเทอรเ์น็ตสามารถยืดเวลาออกไปได้อกี 8 วัน (ถึงวันที่ 15) และสามารถเช็กย้อนหลังหลงัสง่แล้วได้ 
3 วัน 
การทำ ภ.ง.ด.3 เริ่มแรก แยกเอกสารรายรบัรายจ่ายของเดือนที่จะนำส่งภาษีออกเป็น 2 กอง เลือกเฉพาะ
กองเอกสารรายจ่ายทัง้หมดมาคัดเอกสารดูว่า เอกสารรายจ่ายชุดไหนที่เรามีการทำหัก ณ ที่จ่ายไปบ้าง 
จากนั้นแยกเอกสารรายจ่ายออกเป็น เอกสารรายจ่ายที่มหีนังสือรับรองหัก ณ ทีจ่่าย ทีเ่ป็นบุคคล และ
เอกสารรายจ่ายทีม่ีหนงัสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย ทีเ่ป็นนิตบิุคคล 

เวลาสง่กรมสรรพากร หากนำสง่เฉพาะภาษี หัก ณ ที่จ่าย ของบุคคลธรรมดา จะมีเอกสาร 
ภ.ง.ด.3 (ใบปะหน้า) ใบแนบ ภ.ง.ด.3 (สำหรบัลงรายละเอียด) ถ้าหากนำส่งเฉพาะภาษีหัก ณ ที่จ่ายของนิติ
บุคคล จะมีเอกสาร ภ.ง.ด.53 และใบแนบ ภ.ง.ด.53 ถ้าในเดือนนั้นมีการหกัทั้งบุคคลและนิติบุคคลก็ต้อง
นำส่งเอกสารทัง้หมด 

 
วิธีเขียน ภ.ง.ด.3 เอาข้อมลูจากหนังสือรับรองหัก ณ ทีจ่่าย ที่หักจากบุคคลธรรมดา มาใส่ใน ใบ

แนบภ.ง.ด.3 โดยใส่ช่ือ-นามสกุล เลขประจำตัวบัตรประชาชน ที่อยู่ วันเดือนปีที่ออกหนงัสอืฉบับนี ้
ประเภทของเงินได้ (เช่น ค่าจ้าง ค่าบริการ ค่าเช่า) อัตราภาษีที่หัก จำนวนเงินทีจ่่าย และภาษีที่เกบ็จากเขา
มา 

 
 
 
 

https://flowaccount.com/blog/%E0%B8%A0-%E0%B8%87-%E0%B8%94-3-%E0%B8%AB%E0%B8%B1%E0%B8%81-%E0%B8%93-%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2/
http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/tax_pdf/withhold/270360_WHT3.pdf
http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/tax_pdf/withhold/270360_attach3.pdf
http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/tax_pdf/withhold/WHT53_041060.pdf
http://download.rd.go.th/fileadmin/tax_pdf/withhold/PND53_at_140255.pdf
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ตัวอย่างการลงข้อมลูในใบแนบภ.ง.ด.3 
เอาข้อมลูจากหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย ทีห่ักจากบุคคลธรรมดา มาใส่ใน ใบแนบภ.ง.ด.3 โดยใส่

ช่ือ-นามสกุล เลขประจำตัวบัตรประชาชน ที่อยู่ วันเดือนปีที่ออกหนังสือฉบบันี้ ประเภทของเงินได้ (เช่น 
ค่าจ้าง ค่าบริการ ค่าเช่า) อัตราภาษีที่หัก จำนวนเงินทีจ่่าย และภาษีที่เกบ็จากเขามา 

 

 
 

 
ส่วน ใบภ.ง.ด.3 ใส่ข้อมูลของกิจการของเรา เดือนทีจ่่าย (เช่น ส่งของรอบเดือนมกราคมก็ใส่

เครื่องหมายลงช่องมกราคม) ใสร่ายละเอียดว่ามีใบแนบมากีใ่บ ยอดรวมของเงินได้ และยอดรวมของภาษี 
 
วิธีเขียน ภ.ง.ด.53 
ทำแบบภ.ง.ด.3 เช่นเดียวกัน โดยใส่ข้อมลูเฉพาะนิติบุคคล 
 

 
 

ตัวอย่างการลงข้อมูลในใบแนบภ.ง.ด.53 
เจ้าของธุรกิจสามารถออกเอกสารนี้ด้วยตนเองได้ไหม คำตอบคือ ทำเองได้ เพราะเจ้าของธรุกิจ

เป็นผู้หัก ณ ที่จ่ายด้วยตนเอง ก็จะถือว่าเป็นผู้ที่รู้กิจกรรมต่างๆ ของกิจการดีที่สุด แต่ถ้าคิดว่าไม่สะดวกก็
จ้างสำนักงานบัญชีทำให้ก็ได้ หากต้องเช็กดูตัวเลขให้ดีว่าส่งครบอย่างเรียบร้อย 

ซึ่งเจ้าของธุรกิจสามารถลดความกังวลเรื่องการคำนวณผิดพลาดโดยใช้โปรแกรมบญัชีช่วยคำนวณ
ตัวเลขให้อัตโนมัติได้ 
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บทที่ 3 
ภาระหน้าที่และปัญหาในการปฏิบัติงาน 

 
การเข้าร่วมการปฏิบัติงานจริงในโครงการสหกิจศึกษาเป็นเวลา 4 เดือน โดยเริ่มตั้งแต่วันที่ 1 

พฤศจิกายน 2564 ถึง วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 ณ บริษัท เคอาร์ดับบลิวกรุ๊ป จำกัด ทำให้ได้รับความรู้ 
และประสบการณ์ในการทำงานที่ดี และมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานเป็นอย่างยิ ่ง ซึ่งการเข้าร่วม
โครงการสหกิจศึกษาทำให้ได้ปฏิบัติงานในหลาย ๆ ด้าน โดยมีรายละเอียดของการปฏิบัติงานดังนี้ 
 
3.1 งานท่ีได้รับมอบหมาย 

ทำหน้าที่ตรวจเช็ครายงานภาษีซื้อ ภงด.3 เขียนใบสำคัญรับ-จ่าย จัดเรียงแบบภงด.3 ภงด.53 
ภพ.30  
 
3.2 ปัญหาในการปฏิบัติงานท่ีได้รับมอบหมาย 

ปัญหาที่พบคือ บางรายการดูไม่ถี่ถ้วนเลยมีการพิมพ์ตกหล่นไป แบบภาษีบางตัวไม่มีตามที่
ต้องการทำให้การจัดเรียงเข้าแฟ้มล่าช้ามาข้ึนไปอีก 
 
ขั้นตอนการดำเนินการ 
1. การเตรียมเอกสารเพื่อนำมาบันทักบัญชีลงในโปรแกรม Express 
    1.1. เตรียมใบกำกับภาษีที่มีค่าบริการ ค่าจ้างทำของ  
 1.2. คัดแยกใบกำกับกับภาษีแต่ละคนแต่ละค่าบริการมาไว้ด้วยกัน 
 1.3. เรียงวันที่ตามใบกำกับภาษีโดยเรียงตามวันที่จากวันที่ 1 ถึงวันสิ้นสุดของเดือนนั้น ๆ 
2. ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรม Express 
      2.1. การเข้าใช้งานโปรแกรม Express 
          2.1.1 เลือกโปรแกรม Express 

2.1.2 เลือกช่องบริษัทที่ต้องการจะเข้าใช้งาน 
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3. เลือก บญัชี 
     3.1 แล้วเลือกลงประจำวัน 
     3.2 แล้วเลือก สมุรายวันจ่าย 
 

 
 
4. ลงบญัชีบันทึกค่าจ้างในสมุดรายวันจ่าย (PV) 
 

 
 
5. ลงบันทกึรายละเอียดหัก ณ ที่จ่ายของบุคลธรรมดา 
 

 



13 
 

6. เลือก การเงิน แล้วเลือกภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 

 
 
7. เลือก แบบยื่น ภงด.3  
 

 
 
8. ทำการปริ้นเอกสาร ภงด.3 ของเดือนที่ตอ้งยื่นภาษี 

 

 
 
9. จะได้เป็นไฟล์เอกสาร ภงด.3  
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ขั้นตอนการยื่นภาษีออนไลน ์
1. เข้าหน้าระบบ E-FILNG ของกรมสรรพากร 
 

 
 

2. เข้าสู่ระบบของบริษัททีจ่ะยื่นภาษี 
 

 
 
 
3. เลือก ภงด.3 แล้วกดยื่นแบบ 
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4. กดเลือกเดือนทีจ่ะยื่นภาษี 
 

 
 
5. กรอกรายละเอียดของที่อยู่ของผู้ถูกหกั และกรอกรายละเอียดวันที่ถูกหกั และจำนวนเงินทีจ่่าย  
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6. เมื่อกรอกรายละเอียดครบแล้วใหบ้ันทกึใบแนบและนำมาตรวจสอบช่ือที่อยู่ให้ถูกต้องก่อนย่ืนภาษี เมื่อ
ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ยื่นภาษีจะมีเอกสาร แบบ ภงด.3 ให้เก็บบันทึกเข้าไฟล์ของบริษัทนั้น ๆ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. ทำการยื่นภาษีภงด.3 ทำการยืเ่สรจ็แล้วต้องบันทึก Pay-in Sliip เพื่อให้ลูกค้าแสกนจ่ายก่อนวันที่ 15 
ของทุกเดอืน เมื่อลกูค้าแสกนจ่ายแล้วรอใบเสร็จกบัทางสรรพากร 2 วัน จึงเข้าระบบเพื่อเก็บใบเสรจ็ของ 
ภงด.3 ได้ 
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บทท่ี 4 
รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

 
รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

จากการออกสหกิจศึกษา ณ บริษัท เคอาร์ดับบลิว กรุ๊ป จำกัด เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 
2564 สิ้นสุด วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 เป็นระยะเวลา 4 เดือน งานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ เกี่ยวกับ
การบันทึกภาษีบุคคลธรรมดา ภงด.3 และตรวจเช็คเอกสารค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่ บริษัทลูกค้าส่งมาให้ และ
นำไปบันทึกค่าใช้จ่าย โดยใช้โปรแกรม Express ลงในสมุดรายวันจ่าย หรือ PV ลงรายละเอียดค่าจ้างทำ
ของ ค่าบริการ เป็นต้น ซึ่งในแต่ละบริษัท การบันทึกบัญชีอาจแตกต่างกัน ข้ึนอยู่กับรูปแบบการประกอบ
ธุระกิจของบริษัทนั้น ๆ 
 
งานหลักได้ท่ีรับมอบหมาย 

- บันทึกบัญชีภาษีบุคคลธรรมดา ด้วยโปรแกรม Express  
        - ตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ 
 
งานรองท่ีได้รับมอบหมาย 

-การบันทึกบัญชีซือ้-ขาย ด้วยโปรแกรม Express  
- ปริ้นเอกสารและจัดเกบ็เอกสาร 

 
ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
 - วันแรกของการฝึกฏิบัติงานยังไม่เข้าใจการใช้งานโปรแกรม Express ทำให้ต้องเรียนรู้มากขึ้น 

- ทักษะการใช้โปรแกรม Excel เนื่องจากมีการใช้สูตรในการคำนวณ 
- มีการทำงานผิดพลาดในบางครั้ง เนื่องจากความไม่ชำนาญ 
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บทที่ 5 
สรุปผลการปฏิบัติงาน 

 
การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตลอดระยะเวลา 4 เดือนนับตั้งแต่วันที่ 01 พฤศจิกายน 2564 

และสิ้นสุดวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 ดิฉันได้รับมอบหมายงานต่าง ๆ ตามโอกาสซึ่งงานที่ได้รับ 
มอบหมายช่วยส่งเสริมปะสิทธิภาพในการทำงานร่วมกับผู้อื่น และทำให้ตัวดิฉันมีความรับผิดชอบ 
ต่อหน้าที่และมีความตรงต่อเวลามากยิ่งขึ้น 
 
ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน 
ด้านนักศึกษา 

1. ได้รับประสบการณ์ทำงานจริง 
2. ได้ฝึกตนเองเรื่องความรับผิดชอบต่อหน้าที่ 
3. เข้าใจหลักการทำงานมากขึ้น มีความรับผิดชอบกับงานที่ได้รับมอบหมาย 

 
ด้านสถานประกอบการณ์ 

1. พนักงานประจำมีนักศึกษาช่วยงาน และสามารถทำงานที่สำคัญได้มากข้ึน 
2. สถานประกอบการสามารถใช้โอกาสนี้ประเมินคุณสมบัติของนักศึกษาเพื ่อดัดเลือกเป็น

พนักงานประจำ 
3. ได้รับความรู้และประสบการณ์ทำงานร่วมกับผู้อื่น 

 
ด้านมหาวิทยาลัย 

1. จากการปฏิบัติงานทำให้เกิดการเผยแพร่ช่ือเสียงของมหาวิทยาลัย 
2. มีประวัติการออกฝึกปฏิบัติงานสหกิจในสถานประกอบการซึ่งจะเป็นโอกาสให้รุน่น้องติดต่อเข้า

ขอมาฝึกปฏิบัติงานกับสถานประกอบการ 
 
วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย โอกาส อุปสรรค (SWOT) 
จุดเด่น (Strengths) 

1. สามารถนำความรู้ที่ได้มาปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ 
2. สามารถนำไปประยุกต์ในการปฏิบัติงานได้พอสมควร 
3. มีความสุภาพ ไม่ก้าวร้าว มีความเป็นตัวของตนเองในการปฏิบัติงานเข้ากับพนักงานได้ทุกคน 
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จุดด้อย (Weaknesses) 
1. บางครั้งเกิดความไม่รอบคอบในการทำงานทำให้เกิดข้อผิดพลาด แต่ก็สามารถแก้ไขงานนั้นได้ 
2. ไม่กล้าที่จะตัดสินใจในบางเรื่องที่เกี่ยวกับการทำงานเพราะกลัวความผิดพลาดที่อาจจะเกิดข้ึน 
3. บางครั้งถามงานไม่ละเอียด จึงเกิดข้อผิดพลาดในบางงานที่ได้รับหมายมอบหมาย 

 
โอกาส (Opportunities) 

1. เพิ่มโอกาสการได้งานมากขึ้น เพราะผ่านการทำงานจริงเป็นเวลา 4 เดือนกับโครงการ 
2. ช่วยเพิ่มศักยภาพให้สถานประกอบการเห็น ซึ่งจะเพิ่มโอกาสในการได้งานทำหลังจากสำเร็จ

การศึกษา 
3. ได้เรียนรู้ในการจำแนกงานที่ได้มอบหมายต่าง ๆ เช่น แยกใบเสร็จและแบบแสดงรายการและ

ยื่นเมื่อไหร่ 
 
อุปสรรค (Threats) 

1. ไม่ชำนาญในงานที่ทำ เพราะที่การปฏิบัติงานมีความยากงานไปเท่ากันจึงทำงานบกพร่องไป
มากพอสมควร 

2. มีการติดต่อในด้านโซเชียล จึงไม่สามารถงดเว้นการเลน่โซเชียลได้ จึงเป็นอุปสรรคอีกอย่างหนึง่ 
3. มีความล่าช้าต่อการทำงานในการคีย์งานที่ได้รับมอมหมาย และตรวจสอบในการศึกษาการจัด

ทำงานที่ไม่เคยทำ 
 
ประสบการณ์ท่ีประทับใจ 

จากการที่ได้ฝึกปฏิบัติงาน ณ บริษัท เคอาร์ดับบลิว กรุ๊ป จำกัด ดิฉันประทับใจ ในหลาย ๆ เรื่อง 
อาทิ การมีส่วนร่วมในการทำงานร่วมกับพนักงานซึ่งทำให้ดิฉันได้เรียนรู้การทำงานเป็นทีม นอกจากนี้ยังมี
พี่เลี้ยงและพนักงานในบริษัทคอยสอนงานและมอบหมายงานให้ตลอด ทำให้ฉันมีความรับผิดชอบในการ
ทำงานมากขึ้น 

 



บรรณานุกรม 

FLOWACCOUNT ภ.ง.ด.3 / ภ.ง.ด.53 คืออะไร ยื่นภาษี หัก ณ ที่จ่าย อย่างไร
https://flowaccount.com/blog/%E0%B8%A0-%E0%B8%87-%E0%B8%94- 

กรมสรรพากร.ผู้ประกอบกจิการที่ได้รับการ.ยกเว้น แต่มีสิทธิขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่. 
จาก https://www.rd.go.th/307.html 

กรมสรรพากร. ผูป้ระกอบการที่ไม่ต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม.จาก
https://www.rd.go.th/7060.html 
https://www.itax.in.th/pedia. ภาษีมลูค่าเพิ่ม 
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ประวัตินักศึกษา 
 

 

 

ชื่อ-นามสกลุ  : นางสาวกัญญารัตน์  ขนัต ี

รหัสนิสิต  : 61102110023 

E-mail    : MomeKanyarat@Gmail.com 

ปัจจุบันกำลังศึกษา :คณะบัญชี สาขาการบญัชี มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ นนทบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ประวัตอิาจารย์ท่ีปรึกษาโครงงาน 
 

 

ผศ. สกลพร พิบูลย์วงศ์ 

 

คุณวุฒิ 
- บช.ม. มหาวิทยาลัยธุรกิจบัณฑิตย์ , 2545 
- บธ.บ. (การบัญชี) มหาวิทยาลัยทคโนโลยีราชมงคล , 2529 
- ตำแหน่งทางวิชาการ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 

 
ผลงานทางวิชาการ 

1.ความคิดเห็นของนักบัญชีบริษัทจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ทางเลือกเพื่อการ
ลงทุนเกี ่ยวกับการวางระบบควบคุมภายในและสภาพแวดล้อมภายในองค์กรที ่มีผลต่อ
คุณภาพข้อมูลทางบัญชี 

2. ความต้องการรับบริการวิชาการทางด้านบัญชีของสถานประกอบการในอำเภอบ
บางกรวย จังหวัดนนทบุรี 
 
ประสบการณ์ 

- 2549 ปัจจุบัน อาจารย์ประจำคณะบัญชี วิทยาลัยราชพฤกษ์ 
- 2548 ผู้จัดการบัญชี บริษัท เอ็นเชอร์ อิเล็ดทรอนิกส์ (ประเทศไทย) จำกัด 
- 2545 ผู้จัดการบัญชี บริษัท สยามอินทิเกรชัน ซิลเต็มส์ จำกัด 
- 2540 อาจารย์พิเศษ โรงเรียนวานิชพณิชยการ 



ประวัติพนักงานท่ีปรึกษา 
 

 
 

ชื่อ-นามสกุล  : นางสาวมนันยา ผลงาม 
ชื่อเล่น   : เอ๊ะ 
ตำแหน่ง : หัวแผนกบัญชี 
สถาบันที่จบ  : มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
เบอร์ติดต่อ  : 0615322698 
E-Mail   : Mananyasay.0.9.516@gmail.com 
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