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เรียน อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา สาขาวิชาการบัญชี ผศ.ทวิชชัย อุรัจฉัท  

ตามที่ข้าพเจ้า นางสาววรรณพร เซ่ียงฉิน นิสิตสาขาวิชาการบัญชี คณะบัญชี มหาวิทยาลัย
ราชพฤกษ์ ได้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ระหว่างวันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 
ในตำแหน่งพนักงานบัญชี ณ สถานประกอบการ บริษัท มีภูมิด ี จำกัด และได้รับมอบหมายจาก
พนักงานที่ปรึกษาให้จัดทำรายงาน เร่ือง รับชำระหน้ี Offline ด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป PEAK  

บัดน้ี การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้ส้ินสุดลงแล้วจึงใคร่ขอส่งไฟล์รายงานการปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษา จำนวน 1 ไฟล์เพ่ือขอรับการประเมินผลการปฏิบัติงานต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
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ตามที่ข้าพเจ้า นางสาววรรณพร เซ่ียงฉิน ได้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ บริษัท มีภูมิดี จำกัด 
ตั ้งแต่ว ันที ่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึงวันที ่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 ทำให้ข้าพเจ้าได้รับความรู้ และ
ประสบการณ์ ต่าง ๆ ที่มีคุณค่ามากมาย สำหรับโครงการสหกิจศึกษาฉบับน้ีสำเร็จลงด้วยดีจากความ
ช่วยเหลือและความร่วมมือสนับสนุนของหลายฝ่าย ดังน้ี  

1. นางสาวจุฑามาศ  ภาคภูมิ 
2. นางสาวชลธิชา พูลพร 
3. นายธันวา  เนียมเตียง 
ขอขอบคุณ ผศ.ทวิชชัย อุรัจฉัท อาจารย์ที ่ปรึกษาวิชาสหกิจศึกษา  ที ่ให้คำแนะนำจัดหา

ตำแหน่งงานจากสถานประกอบการคอยติดตามประเมินความก้าวหน้าของการปฏิบัติงานและคอย
ตรวจแก้ไขเล่มโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี  

นอกจากนี ้ยังมีบุคคลท่านอื่น ๆ  อีกที่ มิได ้กล่าวไว้ ณ ที ่น่ี ซึ ่งให้ความกรุณาแนะนำจัดทำ
โครงงานสหกิจศึกษาฉบับน้ี ข้าพเจ้าจึงใคร่ขอขอบคุณทุกท่านที่ได้มีส่วนร่วมในการให้ข้อมูลและให้
ความเข้าใจเก่ียวกับชีวิตของการปฏิบัติงาน รวมถึงเป็นที่ปรึกษาในการจัดทำโครงงานฉบับน้ีจนเสร็จ
สมบูรณ์ 

 
 
 

นางสาววรรณพร เซ่ียงฉิน 
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วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 
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บทคัดย่อ  
(Abstract) 

สหกิจศึกษาเป็นระบบการศึกษาที่จัดให้นิสิตในห้องเรียนได้เข้าสู่กับการปฏิบัติงานจริงใน
สถาน ประกอบการอย่างมีหลักการและเพ่ือให้ได้ประสบการณ์โดยตรง โดยให้นิสิตออกปฏิบัติงานใน
สถาน ประกอบการในฐานะเสมือนพนักงานช่ัวคราว โดยกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 1 ภาค
การศึกษา ซ่ึงนิสิตจะได้มีทักษะและโอกาสสร้างความเข้าใจของกระบวนการในการทำงานของโลก
แห่งความเป็นจริงเพ่ือให้ได้มาพัฒนาตนเองในหลาย ๆ ด้านของงานอาชีพในอนาคต จากการที่นิสิตได้
ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาใน บริษัท มีภูมิดี จำกัด ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายหน้าที่ในการตรวจสอบ
เอกสารต่าง ๆ บันทึกข้อมูลที ่เกี ่ยวกับสาขาวิชา อาทิ เรื ่อง รับชำระหนี้ Offline ด้วยโปรแกรม
สำเร็จรูป PEAK และงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
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บทที่ 1 
บทนำ 

 
สหกิจศึกษา (Cooperative Education) เป็นระบบการศึกษาที่เน้นการปฏิบัติงานในสถาน 

ประกอบการอย่างมีระบบ โดยจัดให้มีการเรียนในสถานศึกษาร่วมกับการจัดให้นิสิตไปปฏิบัติงานจริง 
ณ สถานประกอบการที่ให้ความร่วมมือ ทำให้นิสิตสามารถเรียนรู้ประสบการณ์จากการไปปฏิบัติงาน
และนิสิตมีคุณภาพตรงตามที่สถานประกอบการต้องการมากที่สุด 

ระหว่างการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ สถานประกอบการจะให้ความรู้
ใน เร่ืองของกระบวนการทำงาน ซ่ึงนิสิตจะได้นำความรู้ที่เรียนมาประยุกต์ใช้กับการทำงานจริงตลอด
ระยะเวลา 4 เดือน เมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติงานสหกิจแล้วนิสิตจะนำโครงงาน 1 เร่ืองเพ่ือมอบให้สถาน
ประกอบการ และมหาวิทยาลัย ดังน้ัน ข้าพเจ้าจึงมีความสนใจในเร่ืองของรับชำระหน้ี Offline ด้วย
โปรแกรมสำเร็จรูป PEAK จึงได้ทำการศึกษาเก่ียวกับโปรแกรม เพ่ือเป็นแนวทางในการศึกษาพัฒนา
ตนเองและปรับปรุงแก้ไข  

วัตถุประสงค์การฝึกปฏิบัติงาน  
1. เพ่ือเรียนรู้วิธีการปฏิบัติงานเก่ียวกับกระบวนการทำงาน  
2. เพ่ือเพ่ิมประสบการณ์ในการทำงานร่วมกับผู้อ่ืน  
3. เพ่ือเพ่ิมทักษะในการใช้โปรแกรม PEAK  
รายละเอียดสถานประกอบการ  
1.1 ข้อมูลของสถานประกอบการ  

ช่ือสถานประกอบการ  : บริษัท มีภูมิดี จำกัด  
สถานที่ตั้ง  : 662,1 ถ.พระรามที่ 3 แขวงบางโพงพาง เขตยานนาวา   

กรุงเทพมหานคร 10120 
โทรศัพท์   :  065 924 5668 

1.2 ลักษณะดำเนินงานของสถานประกอบการ 
บริษัท มีภูมิดี จำกัด ได้จดทะเบียน เมื่อวันที่ 2 มีนาคม 2561 ด้วยทุนจดทะเบียนจำนวน 

1,000,000 บาท บริษัท มีภูมิดี จำกัด เป็นบริษัท Startup ที่เติบโตอย่างก้าวกระโดด ผู้นำในการจัด
จำหน่ายสินค้าเเม่เเละเด็กภายใต้เเบรนด์ดังต่าง ๆ อาทิ bebeshop bebeplay เเละ bebekim ซ่ึง
บริษัทให้ความสำคัญกับพนักงานเเละมีสวัสดิการดี ๆ อีกมากมายเราไม่เพียงแต่ให้ความสำคัญกับ
ลูกค้าเท่าน้ัน แต่เรายังให้ความสำคัญกับพนักงานของเรา เพราะเราเช่ือว่าบริการจะดีได้มีส่วนมาจาก
พนักงานที่มีคุณภาพเช่นกัน 

https://www.google.com/search?q=bebeshop&rlz=1C1ONGR_enTH1134TH1135&oq=&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCQgDECMYJxjqAjIJCAAQIxgnGOoCMgkIARAjGCcY6gIyCQgCECMYJxjqAjIJCAMQIxgnGOoCMgkIBBAjGCcY6gIyCQgFEC4YJxjqAjIJCAYQIxgnGOoCMgkIBxAjGCcY6gLSAQk0NDQxajBqMTWoAgiwAgE&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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ภาพที่ 1.1 ผังโครงสร้างองค์กร 

1.3 ลักษณะงานที่ทำ 
 - ตั้งค่าใช้จ่ายและตัดชำระหน้ี shopee Lazada ในโปรแกรม Peak 

  - สร้างใบวางบิลในระบบ B2P 
  - รับชำระหน้ี Online Offline 
  - เปิดบิลใบกำกับภาษี ใบเสร็จรับเงิน/รับเช็ค 
  - ดึงstatementรายวัน 

ข้อมูลนักศึกษา  
 ตำแหน่งงานที่รับผิดชอบ   : นักศึกษาฝึกงาน  
 ลักษณะงานที่นักศึกษารับผิดชอบ  : สร้างใบวางบิลในระบบ B2P รับชำระ
หน้ี Online Offline เปิดบิลใบกำกับภาษี ใบเสร็จรับเงิน/รับเช็ค ดึงstatementรายวัน 
พนักงานที่ปรึกษา  

  ช่ือพนักงานที่ปรึกษา  :  นางสาวจุฑามาศ ภาคภูมิ  
  ตำแหน่ง   :  ผู้จัดการฝ่ายบัญชี 

ระยะเลาในการปฏิบัติงานสหกจศึกษา  
  เริ่มปฏิบัติงาน   : 1 พฤศจิกายน 2567 
  สิ้นสุดการปฏิบัติงาน  : 28 กุมภาพันธ์ 2568 
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บทที่ 2 
แนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 

 
จากการที่ได้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้มีการนำทฤษฎีต่าง ๆ มาใช้ในการปฏิบัติงานจริง

ซึ ่ง บริษัท มีภูมิดี จำกัด เป็นบริษัทเกี ่ยวกับอุปกรณ์สินค้าแม่และเด็ก ซื ้อมาขายไป และการขาย
ออนไลน์ จึงมีทฤษฎีต่าง ๆ ที่สอดคล้องเก่ียวกับการทำงานมาประยุกต์ใช้ 
แนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง  
2.1 คำนิยาม 
 บัญชี Accounts Receivable (AR) เป็นบัญชีที ่ใช้ในการบันทึกธุรกรรมการรับเง ิ นที่
องค์กรค้างรับจากลูกค้าหรือผู้ซ้ือ ในบัญชี AR จะระบุรายละเอียดของลูกค้าหรือผู้ ซ้ือที่ค้างจ่ายเงิน 
วันที่ครบกำหนดการรับเงิน และจำนวนเงินที่ค้างรับ การจัดการ AR มีความสำคัญเพราะมันช่วยใน
การรักษาความน่าเช่ือถือของลูกค้า และช่วยในการวางแผนการเงินขององค์กร นอกจากน้ี มันยังช่วย
ในการติดตามและรับเงินต่าง ๆ จากลูกค้าให้ครบตามกำหนด 
 ความสำคัญของบัญชี AR บัญชี Accounts Receivable (AR) เป็นบัญชีที่ใช้ในการบันทึก
ธุรกรรมการรับเงินที่ค้างรับจากลูกค้าหรือผู้ซ้ือ การจัดการ AR อย่างถูกต้องช่วยให้องค์กรรับเงินตาม
กำหนด ลดความเส่ียงในการไม่ได้รับเงิน และสร้างความพึงพอใจให้กับลูกค้า 
 การบันทึกและจัดการข้อมูลใน AR 
ขั้นตอนทั่วไปในการบันทึกและจัดการข้อมูลใน AR 
1. สร้างใบแจ้งหน้ี (Invoice Generation) : 
 - สร้างใบแจ้งหน้ีตามรายการสินค้าหรือบริการที่ลูกค้าได้รับ 
 - ระบุรายละเอียดเก่ียวกับราคา, ปริมาณ, วันครบกำหนดชำระเงิน และข้อมูลลูกค้า 
2. บันทึกข้อมูล (Data Entry) : 
 - นำข้อมูลจากใบแจ้งหน้ีไปบันทึกลงในระบบบัญชี AR โดยระบุรายละเอียดของรายการ เช่น 
รหัสรายการ, จำนวนเงิน, วันครบกำหนดชำระเงิน เป็นต้น 
3. การส่งใบแจ้งหน้ี (Invoice Delivery) : 
 - ส่งใบแจ้งหน้ีถึงลูกค้า โดยใช้วิธีทางอิเล็กทรอนิกส์หรือทางไปรษณีย์ 
4. ตรวจสอบการชำระเงิน (Payment Verification) : 
 - ตรวจสอบการชำระเงินจากลูกค้าเมื่อถึงกำหนดชำระ 
 - ทำการบันทึกการรับเงินในระบบ AR 
5. การระบุความคงค้าง (Aging Analysis) : 
 - ตรวจสอบความคงค้างของการชำระเงินจากลูกค้า 
 - สร้างรายงานความคงค้างเพ่ือติดตามและระบุการรับเงินที่ค้างคาว 
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6. การติดต่อลูกค้า (Customer Communication) : 
 - หากมีการชำระเงินที่ล่าช้าหรือค้างคาว ติดต่อลูกค้าเพ่ือขอชำระเงินและจัดการคำร้องเร่ง 
7. การบันทึกข้อมูลประจำ (Record Keeping) : 
 - เก็บรักษาเอกสารเก่ียวกับการชำระเงิน รวมถึงใบแจ้งหน้ีและหลักฐานการรับเงินไว้ในระบบ
8. การรายงาน (Reporting) : 
 - สร้างรายงานเก่ียวกับการรับเงิน, ค้างชำระ, และสถานะบัญชีลูกค้าสำหรับผู้บริหารและทีม
บัญชี 
 รับชำระหนี้ คือ เป็นการบันทึกข้อมูลรับชำระหน้ีจากลูกหน้ีรวมทั้งใบรับวางบิลลูกหน้ีมา
บันทึกข้อมูล เพ่ือนำไปใช้งานกับฟอร์ม และรายงานต่างๆ 
 ลูกหนี้ (Receivable) หมายถึง สิทธิเรียกร้องอย่างหน่ึงของเจ้าหน้ีในการที่จะให้ชำระหน้ี
ด้วยเงินสดหรือทรัพย์สินอย่างอื่น โดยคาดหมายว่าจะได้รับชำระเต็มจำนวนเมื่อถึงกำหนดชำระ 
ลูกหน้ีจัดเป็นสินทรัพย์อย่างหน่ึงของกิจการและควรแสดงในงบการเงินด้วยมูลค่าสุทธิที่คาดว่าจะ
ได้รับน่ันก็คือจำนวนที่คาดหมายว่าจะเก็บได้ 
ลูกหน้ีแบ่งออกเป็น 2 ประเภทคือ 
 1. ลูกหนี้การค้า (Trade Receivable) หมายถึง ลูกหน้ีที่เกิดจากการดำเนินการค้าตามปกติ
ของธุรกิจและจะมีช่ือบัญชีแตกต่างกันได้ตามประเภทของธุรกิจ เช่นธุรกิจธนาคารพาณิชย์ หมายถึง
บัญชีระหว่างธนาคารที่มีดอกเบี้ย เงินให้สินเช่ือ และดอกเบี้ยค้างรับ กิจการประกันภัย หมายถึงบัญชี
เบี้ยประกันภัยค้างรับ เงินค้างรับเก่ียวกับการประกันต่อ และเงินให้กู้ยืม 
 2. ลูกหนี ้อ ื ่น ๆ  (Other Receivable) หมายถึง ลูกหนี ้ที ่ไม่ได ้เกิดจากการดำเนินการค้า
ตามปกติของธุรกิจ เช่น ลูกหน้ีและเงินให้กู้ยืมแก่กรรมการและลูกจ้าง เงินให้ยืมแก่บริษัทในเครือและ
บริษัทร่วมหรือรายได้อ่ืน 
 ใบเสร็จรับเงิน  
 ใบเสร็จรับเงิน คือ เอกสารที่ผู้รับเงินออกให้แก่ผู้จ่ายเงินเมื่อมีการซ้ือขายสินค้าหรือบริการ 
เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงว่าได้รับการชำระเงินเรียบร้อยแล้ว โดยใบเสร็จรับเงินมักใช้เป็นหลักฐานทาง
บัญชีและภาษีสำหรับการตรวจสอบการทำธุรกรรมที่เกิดขึ้น ใบเสร็จรับเงินที่ใช้กันโดยทั่วไปน้ันจะมี
อยู่ด้วยกัน 3 รูปแบบ ดังน้ี 
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 1. ใบเสร็จรับเงิน (ทั่วไป) 
 ใบเสร็จรับเงิน สามารถออกได้สำหรับทุกประเภทธุรกิจในการยืนยันการรับชำระเงินระหว่าง
ผู้ซ้ือและผู้ขาย ซ่ึงจะพบเห็นในธุรกิจที่ไม่ได้จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม(VAT) เช่น ธุรกิจที่รายได้ไม่เกิน 
1.8 ล้านบาทต่อปี หรือธุรกิจที่ได้รับการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม อาทิ ขายเน้ือสัตว์ พืชผลทางการเกษตร 
เป็นต้น  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        ภาพที่ 1.2 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน (ทั่วไป) ออนไลน์ 
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2. ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป 
 ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษ ีแบบเต็มร ูป สามารถออกได้ เฉพาะธุรกิจท ี ่จดทะเบ ียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม(VAT) เพ่ือยืนยันการรับชำระเงินระหว่างผู้ซ้ือและผู้ขายพร้อมออกใบกำกับภาษีทันที
เมื ่อได้รับชำระเงิน โดยเอกสารจะมีรายละเอียดเพิ่มเติมจากใบเสร็จรับเงินทั่วไปเพราะต้องแสดง
ข้อมูลภาษีมูลค่าเพ่ิมเติมด้วย 
 

     ภาพที่ 1.3 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.peakaccount.com/blog/tax/gen-tax/tax-vat
https://www.peakaccount.com/blog/tax/gen-tax/tax-vat
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3. ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีแบบย่อ 
 ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีอย่างย่อ มีความหมายเหมือนใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีแบบ
ย่อ แต่แตกต่างในเรื ่องข้อมูลในเอกสารจะแสดงน้อยกว่า เนื ่องจากธุรกิจที ่จะออกใบเสร็จรับเงิน/
ใบกำกับภาษีแบบย่อได้จะต้องเป็นธุรกิจขายสินค้าแบบปลีกหรือธุรกิจบริการให้ลูกค้ารายย่อยเท่ าน้ัน 
เพราะลูกค้าของธุรกิจเหล่าน้ีมักเป็นบุคคลธรรมดาที่ไม่ได้มีความต้องการใช้เอกสารดังกล่าว จึงย่อ
ข้อมูลที่แสดงเอกสารให้น้อยลงได้ 

        ภาพที่ 1.4 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีแบบย่อ 
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โปรแกรมสำเร็จรูป PEAK 
โปรแกรม PEAK เป็นโปรแกรม ช่วยในส่วนต่าง ๆ ไม่ว ่าจะเป็นในการช่วยให้ค ุณด ูผล

ประกอบการ ได้อย่างเข้าใจ, จัดการเอกสารธุรกิจได้ง่าย สวยงาม จากที่ไหน เมื่อไหร่ บนอุปกรณ์ใดก็
ได้ผ่านระบบออนไลน์, ช่วยให้คุณทำธุรกิจอย่างเป็นระบบ รองรับการเติบโตและโปรแกรม PEAK ยัง
เป็นโปรแกรมที่จัดการกับเอกสาร ได้อย่างรวดเร็ว เช่น ใบเสนอราคา ใบวางบิล/ใบแจ้งหน้ีใบกำกับ
ภาษี ใบเสร็จรับเงิน หนังสือรอหัก ณ ที่จ่าย ฯลฯ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1.5 โปรแกรมสำเร็จรูป PEAK 
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บทที่ 3 
ภาระและหน้าทีใ่นการปฏิบัติงาน 

 
ภาระหน้าที่และปัญหาในการปฏิบัติงาน จากการเข้าร่วมฝึกปฏิบัติงานจริงในโครงการสหกิจ

ศึกษา เป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา โดยเร่ิม ตั้งแต่ วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึง วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 
2568 ณ บริษัท มีภูมิด ี จำกัด ทำให้ได้รับความรู ้และประสบการณ์ในการทำงานที ่ด ี และมี
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานเป็นอย่างยิ่ง ซ่ึงการเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษาทำให้ได้ปฏิบัติงานใน
หลาย ๆ ด้านโดยมีรายละเอียดของลักษณะงานที่ปฏิบัติใน บริษัท มีภูมิดี จำกัด คือ รับชำระหน้ี 
Offline ด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป PEAK และปฏิบัติงานในหน้าที่ที่เก่ียวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย  

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ตัวอย่าง การรับชำระหนี้ Offline  
ข้ันตอนที่ 1 เข้าโปรแกรมสำเร็จรูป PEAK  
 
 
 
 
 
 

 
         ภาพที่ 1.6  
 
ข้ันตอนที่ 2 ใส่อีเมลและรหัสผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
              ภาพที่ 1.7 
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ข้ันตอนที่ 3 เลือกธุรกิจที่ต้องการใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
         ภาพที่ 1.8 
 
ข้ันตอนที่ 4 เลือกรายรับ 
 
 
 
 
 
 
 
          ภาพที่ 1.9  
 
ข้ันตอนที่ 5 เลือกใบแจ้งหน้ี (ใบส่งของ,บันทึกลูกหน้ี) 
 
 
 
 
 
 
 
        ภาพที่ 1.10  
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ข้ันตอนที่ 6 เลือกค้นหาขั้นสูง 
 
 
 
 
              ภาพที่ 1.11 

 
 

ข้ันตอนที่ 7 Copy หมายเลขการส่ังซ้ือจาก Sale Offline  
 

 
 
 
 
 
 
             ภาพที่ 1.12 
 
 

 ข้ันตอนที่ 8 นำหมายเลขการส่ังซ้ือที่ Copy มา ไปใส่ในช่องอ้างอิงในโปรแกรม PEAK 
 
 
 

  
 
 
           ภาพที่ 1.13  
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 ข้ันตอนที่ 9 เช็คยอด Slip ที่ลูกค้าโอนว่ายอดตรงกับในโปรแกรม Peak ไหม ถ้าตรงกดรับ
ชำระเงิน 

  
 
 
 
 
 
    ภาพที่ 1.14 
 
 
 
 
 
 
ข้ันตอนที่ 10 ใส่ช่องทางการชำระเงินที่ลูกค้าโอนเข้ามา และ เปล่ียนวันที่เป็นวันที่ที่ลูกค้า

โอนเข้ามา แล้วกดรับชำระเงิน 

    ภาพที่ 1.15 
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 ข้ันตอนที่ 11 กดออกใบเสร็จ 

    ภาพที่ 1.16 
 
 
 
 
 
 ข้ันตอนที่ 12 นำใบเสร็จรับเงินส่งให้ Sale Offline เป็นอันเสร็จขั้นตอนรับชำระ
เงิน Offline  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
          ภาพที่ 1.17 
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บทที่ 4 
รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

 
 จากการที่เข้าร่วมฝึกปฏิบัติงานในโครงการสหกิจศึกษาในคร้ังน้ี เป็นระยะเวลา 4 เดือน จึง
ทำให้มีระยะเวลาในการศึกษา เกี ่ยวกับการตรวจสอบเอกสารและการจัดทำบัญชีมากขึ ้นโดยมี
จุดประสงค์เพื ่อศึกษาการปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการจริง ซึ ่งกระบวนการต่าง ๆ  นิสิตได้
ปฏิบัติงานจริงในบริษัท มีภูมิดี จำกัด โดยทำการศึกษาสังเกตการณ์การปฏิบัติงานจริงและสอบถาม
ข้อมูลจากกรรมการบริษัทและพนักงานที่ปรึกษาของบริษัท จึงทำให้ผู้ศึกษาได้เข้าใจ เรียนรู้เก่ียวกับ
ขั ้นตอนการตรวจสอบเอกสารและการจัดทำบัญชีเพิ ่มมากยิ่งขึ ้น ผู ้ศ ึกษาได้วิเคราะห์ข้อมูล จาก
การศึกษาดังกล่าวแล้วจึงสรุปผลการศึกษาเก่ียวกับงานได้ดังน้ี 
ผลการปฏิบัติงานได้รับมอบหมาย 
งานหลัก 

1. รับชำระหน้ี Offline Online 
2. เปิดบิลใบกำกับภาษี 
3. สร้างใบวางบิลจากระบบ B2P 
4. ดึง Statement รายวัน 

งานรอง 
1. ตั้งค่าใช้จ่ายและตัดชำระหน้ี Shopee Lazada 
2. จัดเรียงเอกสารต่างๆ 
3. รับผิดชอบในการส่งเอกสารต่าง ๆ 

ปัญหาและอุปสรรคของการทำงาน  
1. การเร่ิมต้นทำงานที่ไม่เคยปฏิบัติมาก่อนต้องให้พ่ีเล้ียงคอยสอน แนะนำวิธีการทำงานให้
ทุกขั้นตอนโดยละเอียด  
2. ไม่มีความรู้เก่ียวกับการใช้ระบบปฏิบัติการ หรือโปรแกรม Peak ที่สถานที่ฝึกสหกิจใช้ใน
การดำเนินงาน  
3. มีการทำงานผิดพลาดในบางคร้ัง เน่ืองจากไม่มีความชำนาญ  

แนวทางในการแก้ไขปัญหาของการปฏิบัติงาน  
1. หากเกิดข้อผิดพลาดหรือข้อสงสัยใด ๆ ควรจะสอบถามจากหัวหน้างานหรือพ่ีเล้ียง เพ่ือให้
เกิดการเข้าใจในการทำงาน  
2. ตรวจสอบความรอบคอบในการคีย์ทุกคร้ังเพ่ือไม่ให้เกิดความผิดพลาด 
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บทที่ 5  
สรุปผลการปฏิบัติงาน 

 
ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน 
ด้านนักศกึษา  

1. เข้าใจถึงกระบวนการทำงาน  
2. สามารถเรียนรู้และเข้าใจระบบการทำงาน  
3. ได้ความรู้เพ่ิมขึ้นจากการที่ได้เข้ามาปฏิบัติงานจริงภายในองค์กร  
4. เกิดการพัฒนาตนเอง ในด้านความรับผิดชอบ การตรงต่อเวลา และการทำงาน  
5. สามารถเรียนรู้และเข้าใจในงานที่ได้รับมอบหมาย  
6. เกิดการพัฒนาตนเอง และสร้างความมั่นใจในการทำงาน  
7. ได้รับข้อมูลที่เป็นประโยชน์เพ่ือนำมาจัดทำเป็นรายงานทางวิชาการ  
8. ทราบถึงปัญหา และแนวทางการแก้ไขปัญหาของหน่วยงานขณะปฏิบัติงาน  

ด้านสถานประกอบการ  
1. เป็นทางเลือกใหม่ในการพิจารณาคัดเลือกบุคลากรจากภายนอก  
2. พนักงานประจำมีเวลาในการที่จะทำงานอ่ืนที่สำคัญมากยิ่งขึ้น  
3. เป็นกลไกที่จะสร้างความร่วมมือทางวิชาการระหว่างมหาวิทยาลัยและสถานประกอบการ
โดย มีนักศึกษาเป็นส่ือกลาง  
4. เสริมทักษะนักศึกษา ด้านการนำทฤษฎีไปสู่ภาคปฏิบัติได้อย่างเหมาะสม  
5. เป็นแหล่งงานที่ทำให้นักศึกษาเกิดการพัฒนาตนเองต้านทักษะวิชาชีพโดยตรง  
6. ได้แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเกิดการปฏิบัติงานวิธีใหม่ขึ ้นเพื่อให้ทำงานได้สะดวก
รวดเร็วและแม่นยำมากขึ้น  
7. เกิดภาพลักษณ์ที ่ดีกับสถานประกอบการในด้านการส่งเสริมการศึกษา และการพัฒนา
ทรัพยากรบุคคลให้สอดคล้องกับความต้องการของตลาดแรงงาน  

ด้านมหาวิทยาลัย  
1. เผยแพร่ช่ือเสียงของมหาวิทยาลัย และให้เป็นที่รู้จักแก่สถานประกอบการ  
2. สร้างภาพลักษณ์ที่ดีแก่สถานประกอบการ เพื ่อเป็นจุดเริ ่มต้นของการรับนักศึกษาเข้า
โครงการสหกิจเข้าสถานประกอบการรุ่นต่อไป  
3. ช่วยให้มหาวิทยาลัยนำข้อเสนอแนะไปแก้ไขได้ตรงตามความต้องการของสถาน
ประกอบการ  
4. ทำให้นักศึกษาที่จบการศึกษาไปมีศักยภาพในการทำงานจริงจึงสามารถสร้างชื่อเสียง
ให้กับมหาวิทยาลัย 
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วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย โอกาส อุปสรรค (SWOT) จุด (Strengths)  
 จุดเด่น S  

1. เรียนรู้งานไว  
2. สามารถนำความรู้ที่เรียนมาใช้ในการทำงาน  
3. มีความรับผิดชอบต่องานที่ได้รับมอบหมาย  
จุดด้อย W  
1. ในการปฏิบัติงานบางเร่ืองไม่ค่อยเข้าใจทำให้มีการถามพ่ีเล้ียงอยู่บ่อยคร้ัง   
2. ลืมง่ายจึงต้องมีการจดบันทึกงานที่ทำ  
โอกาส O  
1. มีโอกาสที่จะได้รับทำงานเป็นพนักงานประจำต่อ  
2. สามารถนำความรู้ที่ได้จากการฝึกปฏิบัติงานสหกิจไปต่อยอดในการทำงานจริง  
อุปสรรค T  
1. การใช้โปรแกรมบัญชีเน่ืองจากเป็นเร่ืองแปลกใหม่ต่อการทำงานทำให้ต้องเรียนรู้นาน   

ประสบการณ์ที่ประทับใจ  
จากการที่ได้ฝึกปฏิบัติงาน ณ บริษัท มีภูมิดี จำกัด ประทับใจในหลาย ๆ เร่ือง อาทิ การมี

ส่วนร่วมในการทำงานร่วมกับพนักงานซ่ึงทำให้ได้เรียนรู้การทำงานเป็นทีมและประสบการณ์จากการ
ทำงาน นอกจากน้ียังมีพ่ีเล้ียงคอยสอนงานและมอบหมายงานให้ตลอดทำให้มีความรับผิดชอบในการ
ทำงานมากขึ้น พนักงานบริษัทเป็นกันเองทำให้ไม่กดดันในการทำงาน 
ด้านการทำงาน  

พนักงานในสถานประกอบการมีการสอนงานซ่ึงกันและกันรวมทั้งพนักงานทุกคน ยังมีการ
สอนงานให้กับนักศึกษาโครงงานสหกิจศึกษาอย่างเป็นกันเอง โดยได้ถ่ายทอดความรู ้ ทักษะและ
เทคนิคต่าง ๆ การทำงานรวมทั้งยังให้ความรู้เก่ียวกับด้านอ่ืนที่นอกเหนือจากส่ิงที่ได้ ฝึกปฏิบัติ ซ่ึง
สามารถนำความรู้ไปใช้ในอนาคตได้  
ด้านการใช้ชีวิต  
 เมื่อได้อยู่ร่วมกันภายในสถานประกอบการเดียวกัน พนักงานในสถานประกอบการมีความ  
เป็นกันเองอย่างมาก และมีน้ำใจช่วยเหลือซ่ึงกันและกันตลอดเวลา มีความรักและความสามัคคีภายใน
องค์กรเดียวกันเปรียบเสมือนเป็นครอบครัวเดียวกันไม่ว่าจะเกิดอะไรขึ้นภายในองค์กร 
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ข้อเสนอแนะ 
 1. ทางมหาวิทยาลัยควรปรับสื ่อการเรียนการสอนให้เป็นภาษาอังกฤษ เพื ่อให้นักศึกษา  
คุ้นเคยและกล้าที่จะเรียนรู้ภาษาอังกฤษ ทั้งน้ีการเชิญชวนนักศึกษาให้เข้าร่วมกับสัมมนาความพร้อม  
ทางด้านภาษาอังกฤษ จะทำให้ผู้ปฏิบัติสหกิจมีความมั่นใจ และมีทัศนะคติที่ดีต่อภาษาอังกฤษ 
 2. ทางมหาวิทยาลัยควรจัดอบรมเพ่ิมเติมเก่ียวกับการใช้อุปกรณ์สำนักงาน แก่นักศึกษา ที่จะ
ไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เพ่ือเสริมสร้างความมั่นใจในการใช้งานอุปกรณ์สำนักงานให้แก่ นักศึกษา 
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อ้างอิง 
           บัญชี Accounts Receivable (AR)/ความสำคัญของบัญชี AR/การบันทึกและจัดการข้อมูล
ใน AR สืบค้นวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 68 เข้าถึงได้ จาก : https://www.accconsultingservice.com/gl-
ap-ar 
 ความหมายของการรับชำระหน้ี สืบค้นวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 68 เข้าถึงได้ จาก : 
https://www.peakaccount.com/ 
 ความหมายของลูกหน้ี สืบค้นวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 68 เข้าถึงได้จาก :  
https://www.peakaccount.com/ 
          ความหมายและประเภทของใบเสร็จรับเงิน สืบค้นวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 68 เข้าถึงได้จาก :  
https://www.peakaccount.com/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.accconsultingservice.com/gl-ap-ar
https://www.accconsultingservice.com/gl-ap-ar
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ภาคผนวก 
ภาคผนวก ก ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจำสัปดาห์  
ภาคผนวก ข รูปภาพการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ  
ภาคผนวก ค ข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษา/ข้อมูลนิสิต  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
ภาคผนวก ก  

ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจำสัปดาห์ 







































 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข รูปภาพการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

 

 



รูปภาพขณะปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รูปภาพอาจารย์นิเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ค ข้อมูลอาจารย์ท่ีปรึกษา/ข้อมูลนิสิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ประวัติอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา 

 
 

ช่ืออาจารยนิเทศ  : ผู้ช่วยศาสตราจารย์ทวิชชัย อุรัจฉัท  
อาจารย์ประจำสาขา : สาขาวิชาการบัญชี คณะบัญชี  
วุฒิการศึกษา  : บธ.บ. (การบัญชี) มหาวิทยาลัยรามคำแหง 

บธ.ม.(การบัญชี) มหาวิทยาลัยรามคำแหง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ประวัตินิสิตสหกิจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
ช่ือ-นามสกุล  : นางสาววรรณพร เซ่ียงฉิน ช่ือเล่น เฟิน 
รหัสประจำตัว  : 66102210002 
เช้ือชาติ  : ไทย 
สัญชาติ  : ไทย 
ศาสนา   : พุทธ 
วันเกิด   : วันที่ 15 พฤษภาคม พ.ศ.2545 
อายุ   : 22 ป ี
ที่อยู่   : 99/130 มบ.โกลเด้นทาวน์3 ซอยพุทธบูชา36แยก1 แขวงบางมด เขตทุ่งครุ      
    10140 
ประวัติการศึกษา :  
 - ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น โรงเรียนสตรีวัดอัปสรสวรรค์  
 - ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) วิทยาลัยเทคโนโลยีตั้งตรงจิตรพณิชยการ  
 - ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) วิทยาลัยเทคโนโลยีตั้งตรงจิตรบริหารธุรกิจ 
 - ปัจจุบันศึกษาอยู่ที่ มหาวทิยาลัยราชพฤกษ์ คณะบัญชี สาชาวิชาการบ  


