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~ก~ 

วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 
 

เรื่อง ขอส่งโครงงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
เรียน ผศ.ทวิชชัย อุรุจฉัท อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาสาขาวิชา การบัญช ี 

          ตามที่ข้าพเจ้า นางสาว ณัฐริกา สุขสงวน นิสิตคณะบัญชี สาขาวิชา การบัญชี มหาวิทยาลัย
ราชพฤกษ์ ได้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาระหว่างวันที่ 1 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 ถึงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 
พ.ศ. 2568 ในต าแหน่งนักศึกษาฝึกงาน ณ สถานประกอบการ บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด 
(มหาชน) และได้รับมอบมอบหมายจากพนักงานที่ปรึกษา ให้ศึกษาจัดท ารายงานเรื่องการจัดท า
รายงานภาษีซื้อ-ภาษีขายด้วยโปรแกรม Prosoft WIN Speed 
 
          บัดนี้ การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้สิ้นสุดลงแล้ว จึงใคร่ขอส่งไฟล์รายงานการปฏิบัติงานสห
กิจศึกษาจ านวน 1 ไฟล์ โดยแปลงไฟล์เป็นสกุล PDF เพ่ือขอรับการประเมินผลการปฏิบัติงานต่อไป 
         
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
       ………………………………………………... 

(นางสาวณัฐริกา สุขสงวน)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

~ข~ 

ชื่อโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา :  จัดท ารายงานภาษีซื้อ-ภาษีขาย โดย โปรแกรม Prosoft 
WIN Speed 

ผู้รายงาน  :  นางสาวณัฐริกา สุขสงวน 
คณะ  :  บัญชี 
สาขา  :  การบัญชี 
 
 

 

………………………………………………... 
(ผศ.ทวิชชัย อุรุจฉัท) 

อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา 
 
 

 
………………………………………………... 

(นางสาวอานียัน ราแดง) 
พนักงานที่ปรึกษา 

 
          มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ อนุมัติให้นับโครงงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ เป็นส่วนหนึ่ง
ของการศึกษา ตามหลักสูตรบัญชีบัณฑิต คณะบัญชี สาขาวิชาการบัญชี 

 

………………………………………………... 
(ดร.พรรณเพ็ญ สิทธิพัฒนา) 

คณบดีคณะบัญชี 

 
 
 



   

 

~ค~ 

กิตติกรรมประกาศ 

          ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวณัฐริกา สุขสงวน ได้มาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ บริษัท แอ็คเค้าน์ 
แชนเนล จ ากัด (มหาชน) วันที่ 1 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ 2567 ถึงวันที่ 28 เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ 
2568 ท าให้ข้าพเจ้าได้รับความรู้และประสบการณ์ต่าง ๆ ที่มีคุณค่ามากมาย ส าหรับโครงการสหกิจ
ศึกษาฉบับนี้ส าเร็จลงได้ด้วยดี จากการช่วยเหลือและความร่วมมือสนับสนุนของทุกฝ่าย ดังนี้  

1. นางสาวปวีณา  วงษาเลิศ ต าแหน่ง หัวหน้าแผนกบัญชี 
2. นางสาวพัชราภรณ์ บุญประสม ต าแหน่ง ผู้ช่วยหัวหน้าแผนกบัญชี 
3. นางสาวอานียัน  ราแดง  ต าแหน่ง พนักงานบัญชี / พนักงานที่ปรึกษา 
4. นางสาวเปมิกา  กล้าคง  ต าแหน่ง พนักงานบัญชี / พนักงานที่ปรึกษา 

ขอขอบคุณ ผศ.ทวิชชัย อุรุจฉัท อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาสหกิจศึกษา ที่ให้ค าแนะน าจัดหาสถาน
ประกอบการ คอยติดตามประเมินความก้าวหน้าของการปฏิบัติงาน และคอยตรวจแก้ไขเล่มโครงงาน
การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาจนส าเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี  

 

          นอกจากนี้ยังมีบุคคลท่านอ่ืน ๆ อีกที่ไม่ได้กล่าวไว้ ณ ที่นี้ ซึ่งให้ความกรุณาแนะน าในการ
จัดท าโครงงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ ข้าพเจ้าจึงใครขอขอบพระคุณทุกท่านที่ได้มีส่วนร่วมในการให้ข้อมูล
และให้ความเข้าใจเก่ียวกับชีวิตของการปฏิบัติงาน รวมถึงเป็นที่ปรึกษาในการจัดท าโครงงานฉบับนี้จน
เสร็จสมบูรณ์  
 

 
 
 

นางสาวณัฐริกา สุขสงวน  
 ผู้จัดท า    

   วันที่ 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ 2568 

 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

~ง~ 

ชื่อโครงงาน : จัดท ารายงานภาษีซื้อ-ภาษีขาย โดยโปรแกรม Prosoft WIN Speed 
ชื่อนิสิต : นางสาวณัฐริกา สุขสงวน 
รหัสนิสิต : 66102210147 
สาขาวิชา : การบัญชี 
อาจารย์ที่ปรึกษา : ผศ.ทวิชชัย อุรุจฉัท 
ปีการศึกษา : 2567 
 

บทคัดย่อ 
 

สหกิจศึกษา เป็นระบบการศึกษาที่จัดให้นิสิตในห้องเรียนได้เข้าสู่กับการปฏิบัติงานจริงใน
สถานประกอบการอย่างมีหลักการ และเพ่ือให้ได้ประสบการณ์โดยตรง โดยให้นิสิตออกปฏิบัติงานใน
สถานประกอบการในฐานะเสมือนเป็นพนักงานชั่วคราว โดยก าหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 1 
ภาคการศึกษา ซึ่งนิสิตจะได้มีทักษะและได้โอกาสสร้างความเข้าใจของกระบวนการในท างานของโลก
แห่งความเป็นจริงเพ่ือให้ได้มาพัฒนาตนเองในหลาย ๆ ด้านของงานอาชีพในอนาคต 

จากการที่นิสิตได้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาใน บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด (มาหชน) 
ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายงานให้ท าในด้านการจัดท าภาษีหัก ณ ที่จ่ายด้วยโปรมแกรม Prosoft WIN 
Speed เนื่องจากงานที่ได้รับมอบหมายมีความซับซ้อนในเรื่องรายละเอียดของเอกสารจึงท าให้การ
ท างานนั้นมีความผิดพลาด มีเอกสารหรือรายละเอียดค่อนข้างเยอะ จึงท าให้การท างานแต่ละครั้งต้อง
ใช้ความระมัดระวัง เพ่ือความถูกต้องของงานที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 



   

 

~จ~ 

 
สารบัญ 

 

เรื่อง  หน้า 

จดหมายน าส่งโครงงานการปฏิบัติงาน ก 
อนุมิติโครงการ ข 
กิตติกรรมประกาศ ค 
บทคัดย่อ ง 
สารบัญ จ 
สารบัญภาพ ช 
บทที่ 1 บทน า  
          วัตถุประสงค์การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 1 
          ประวัติและรายละเอียดสถานประกอบการ 1 
          ลักษณะสถานประกอบการ 2 
          ลักษณะการด าเนินงานของกิจการ 3 
          ข้อมูลนักศึกษา 4 
บทที่ 2 แนวคิดและทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง  
 แนวคิดและทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 5 
 งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 9 
บทที่ 3 ภาระหน้าที่ในการปฏิบัติงาน  
          ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 11 
          ขั้นตอนการจัดท ารายงานภาษีซื้อ-ภาษีขายบนโปรแกรม WINSpeed 11 
บทที่ 4 รายละเอียดของการปฏิบัติงาน  
 ผลของการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย 18 
          ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย 18 
 แนวทางในการแก้ไขปัญหาของการปฏิบัติงานที่ 18 
บทที่ 5 สรุปผลการปฏิบัติงาน  

 ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน 19 
 วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย โอกาส อุปสรรค (SWOT) 20 
 ประสบการณ์ที่ประทับใจ/ประการพิเศษ 20 
อ้างอิง  21 
ภาคผนวก  22 
 ภาคผนวก ก  ใบรายงานการฝึกสหกิจประจ าสัปดาห์ 23 
 ภาคผนวก ข  รูปถ่ายการปฏิบัติงานรูปภาพขณะที่อาจารย์มานิเทศ 42 
 ภาคผนวก ค  ข้อมูลนิสิตสหกิจ 46 
 ภาคผนวก ง  ข้อมูลอาจารย์นิเทศสหกิจ 48 

 



   

 

~ช~ 

สารบัญภาพ 
 

  หน้า 
ภาพที่  1.1 ผังโครงสร้างองค์กร 3 
ภาพที่  2.1 หน้าระบบ Prosoft WIN Speed 8 
ภาพที่  3.1 ซองเอกสารลูกค้า 11 
ภาพที่  3.2 หน้าเข้าสู่ระบบ 12 
ภาพที่  3.3 การเปลี่ยน วัน/เดือน/ปี 12 
ภาพที่  3.4 หน้าเมนูหลักของโปรแกรม 13 
ภาพที่  3.5 หน้า Find ข้อมูล 13 
ภาพที่  3.6 หน้าหลังของ Find ข้อมูล 14 
ภาพที่  3.7 การบันทึกข้อมูลรายวันแบบเร็ว Tab VAT 14 
ภาพที่  3.8 ตัวอย่างเอกสาร ซื้อ-ขาย 15 
ภาพที่  3.9 ตัวอย่างหน้าต่างรายละเอียดภาษี 16 
ภาพที่ 3.10  หน้าตรวจเช็ครายงานภาษีซื้อ-ภาษีขาย 16 
ภาพที่ 3.11 รายงานภาษีซือ้-ภาษีขาย 17 

 
 
 
 
 
 



  1 

 

 

บทที่ 1 
บทน า 

 
          โครงการสหกิจศึกษาเป็นอีกโครงการหนึ่งที่มีการพัฒนาการท างานที่จะส่งผลส าเร็จการศึกษา
ออกไปอย่างมีคุณภาพ โดยการน าความรู้ความสามารถที่ได้ศึกษามาจากสถานศึกษามาปรับ ใช้กับ
การปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ นอกจากนี้ยังท าให้รู้จักการปรับตัวในการอยู่ร่วมกันกับบุคคล
อ่ืน รู้จักช่วยเหลือคนอ่ืน รู้จักหน้าที่ รู้จักความมีน้ าใจและความรับผิดชอบของตนเอง และท่ีส าคัญท า
ให้ได้รับประสบการณ์จากการท างานจริงและสามารถออกจากสถานศึกษาไปประกอบอาชีพได้อย่างมี
คุณภาพ ในช่วงระยะเวลา 4 เดือน เมื่อเสร็จการท างานจะต้องมีการสรุปผลสัมฤทธิ์ของงาน และ
เพ่ือให้ผลงานที่ได้เป็นประโยชน์ต่อสถานประกอบการมหาวิทยาลัยและตัวนิสิตเอง นิสิตสหกิจศึกษา
จะต้องจัดท ารายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา คนละ 1 โครงการเพื่อเป็นแนวทางในการพัฒนาหรือ
ปรับปรุงการปฏิบัติงานวิชาการภาคบังคับที่นิสิตสหกิจศึกษาต้องจัดท าในระหว่างปฏิบัติงาน ณ สถาน
ประกอบการ และน าส่งอาจารย์ที่ปรึกษาภายหลังการปฏิบัติงานสิ้นสุด  
 
วัตถุประสงค์การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
          1. เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตได้รับการเรียนรู้และเสริมสร้างประสบการณ์วิชาชีพจากการปฏิบัติงาน
จริงในสถานประกอบการท าให้เกิดแนวทางการพัฒนาตนเอง  
          2. เพ่ือน าประสบการณ์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงานไปใช้ในการท างานในอนาคต 
          3. เพ่ือฝึกให้มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ เคารพระเบียบวินัย และท างานร่วมกันได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
          4. เพ่ือได้ทราบถึงปัญหาต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในขณะปฏิบัติงาน และสามารถใช้สติปัญญาในการ
แก้ไขปัญหาได้ 

5. เพ่ือศึกษาวิธีการใช้งานโปรแกรมส าเร็จรูปบัญชี Prosoft WIN Speed 
 

ประวัติและรายละเอียดสถานประกอบการ  
ชื่อสถานประกอบการ : บริษทั แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด (มหาชน) 
สถานที่ตั้งบริษัท : 135/5 อาคารอมรพันธุ์  205 ทาวเวอร์  2 ชั้น  6 ซอยนาทอง        

(รัชดาภิเษก 7)  ถนนรัชดาภิเษก แขวงดินแดง เขตดินแดงกรุงเทพมหานคร 
10400 

โทรศัพท์ : 063 – 323 - 7156 
E-mail   :    info@accountchannels.com 
 
 
ลักษณะการประกอบการ 
 

บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด (มหาชน) ก่อตั้งขึ้นเมื่อปี พ.ศ. 2551 ทุนจดทะเบียน 

35,000,000 บาท ด้วยวิสัยทัศน์ในการเป็นผู้น าด้านบริการจดทะเบียนบริษัท จัดท าบัญชี และบริหาร
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จัดการภาษีแบบครบวงจร เราทุ่มเทเพ่ือเสริมสร้างศักยภาพทางธุรกิจของผู้ประกอบการให้เติบโต

อย่างมั่นคงและยั่งยืน ด้วยแนวทาง “คุณภาพและความรับผิดชอบต่อสังคมคือสิ่งที่เราท า” บริษัทมุ่ง

ลดความยุ่งยากในงานบัญชีและภาษี ช่วยให้ผู้ประกอบการสามารถทุ่มเททรัพยากรไปสู่การพัฒนา

ธุรกิจได้อย่างเต็มที่ เรายังสนับสนุนการเติบโตของธุรกิจ SMEs ด้วยบริการที่ครอบคลุมทุกความ

ต้องการ ผ่านมาตรฐานระดับมืออาชีพและความใส่ใจในรายละเอียด เพ่ือสร้างความเชื่อมั่นและมูลค่า

ให้กับลูกค้าของเราอย่างต่อเนื่อง และมีเครือในบริษัทท้ังหมด 8 บริษัท 1 สมาคม ได้แก่ 

1. บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนแนล จ ากัด (มหาชน) 

2. บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล โฮลดิ้ง กรุ๊ป จ ากัด (มหาชน) 

3. บริษัท ออดิเตอร์ แชนเนล จ ากัด (มหาชน) 

4. บริษัท ออดิเตอร์ แอนด์ เดอะ พุ จ ากัด 

5. บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล ออนไลน์ นิวส์ จ ากัด 

6. บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล ซอฟท์แวร์ จ ากัด (มหาชน) 

7. บริษัท อี - แอ็คเค้าน์ ดิจิตอล จ ากัด 

8. บริษัท ซัพพอร์ต แอดเวอร์ไทซิ่ง จ ากัด 

9. สมาคมสร้างสมดุลให้โลก 
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ภาพที่ 1.1 ผังโครงสร้างองค์กร 

ลักษณะการด าเนินงานกิจการ 
 

บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด (มหาชน) ประกอบธุจกิจให้บริการ 

- จดทะเบียนบริษัท 

- ยื่นภาษี 

- รับท าบัญชี 

- ตรวจสอบบัญชี 
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ข้อมูลนักศึกษา 
ต าแหน่งงานที่นิสิตรับผิดชอบ : นักศึกษาฝึกงาน 
ลักษณะงานที่นิสิตรับผิดชอบ : จัดท ารายงานภาษีซื้อ-รายงานภาษีขาย 
 : จัดท าภาษีหัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1 ภ.ง.ด.3 ภ.ง.ด.53 
 : คัดแยกเอกสาร ออกใบแจ้งหนี้ 
 : ตรวจค่าใช้จ่าย บริษัทและนิติบุคคล บันทึกบัญชีตามใบเสร็จ 
 : บันทึกค่าใช้จ่าย 
ข้อมูลผู้ประสานงาน 
ชื่อที่ปรึกษา : นางสาวญาณิศา ติงสะ 
ต าแหน่ง : พนักงานบัญชี/พนักงานที่ปรึกษา 
 
ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 
เริ่มปฏิบัติงาน : 1 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 
สิ้นสุดการปฏิบัติงาน : 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2568 
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บทที่ 2 
แนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 

 
          จากการที่ได้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้มีการน าทฤษฎีต่าง ๆ มาใช้ในการปฏิบัติงานจริง  
ซึ่ง บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด(มหาชน) ประกอบธุรกิจเกี่ยวกับการจดทะเบียนบริษัท จัดท า
บัญชีและบริหารจัดการภาษีแบบครบวงจร จึงน าทฤษฎีต่าง ๆ ที่สอดคล้องเกี่ยวกับการท างานมา
ประยุกต์ใช้  
แนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 
   2.1 ค านิยาม 
          ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

        ภาษีมูลค่าเพ่ิม (Value Added Tax หรือ VAT) คือ ภาษี ประเภทหนึ่งตาม ประมวล
รัษฎากร ซึ่งจัดเก็บจากมูลค่าของการซื้อขายสินค้าหรือการให้บริการในประเทศ และการน าเข้า
สินค้า ซึ่งโดยปกติผู้ประกอบการจะเก็บภาษีมูลค่าเพ่ิมในอัตรา 7% จากผู้บริโภค แล้วน าส่งให้
กรมสรรพากรซึ่งเป็นหน่วยงานรับผิดชอบในการจัดเก็บอีกที  
          อัตราภาษีมูลค่าเพิ่ม 

        อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิมโดยปกติ เราจ่ายภาษีมูลค่าเพ่ิมอยู่ในอัตราคงที่ 7% (ซึ่งค านวณ
มาจากภาษีมูลค่าเพ่ิม 6.3% + ภาษีท้องถิ่น 0.7% ผู้ประกอบการที่มียอดขายทั้งปีเกิน 1,800,000 
(เฉลี่ยเดือนละ 150,000 โดยปกติจะถูกบังคับให้จดทะเบียน VAT ตามกฎหมายภายใน 30 วันนับแต่
วันที่มีมูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,800,000 แต่ถ้าเป็นสินค้าที่ได้รับยกเว้น ก็จะไม่ต้องเสีย VAT เช่น 
ขายเนื้อสัตว์ ผักสด เป็นต้นโดยทั่วไปผู้ประกอบการจะต้องยื่นภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นรายเดือน ภายใน
วันที่ 15 ของเดือนถัดไปและมีหน้าที่ต้อง ออกใบก ากับภาษีด้วย  
          ฐานภาษีมูลค่าเพิ่มและวิธีค านวณภาษี  

         ฐานภาษีมูลค่าเพ่ิมและวิธีค านวณภาษี ภาษีมูลค่าเพ่ิมจะใช้มูลค่าของสินค้าหรือ
บริการเป็นฐานในการค านวณภาษีมูลค่าเพ่ิม 
          มูลค่าสินค้า/บริการ 100 x 7% = ค่าภาษี VAT 7% 

         ดังนั้น เมื่อขายสินค้าจะต้องเรียกเก็บเงินจากลูกค้าเป็นจ านวนเงินรวมทั้งสิ้น 107 
บาท โดยค่าสินค้าจะน าไปค านวณเพ่ือเสียภาษีเงินได้ส่วน VAT 7 บาทจะต้องน าส่งให้กรมสรรพากร
ในเดือนถัดไป โดยไม่ต้องน าไปค านวณเป็นเงินได้ของกิจการ โดยภาษีท่ีเรียกเก็บจากตอนขายจะเรียก
สั้นๆ ว่า ภาษีขายในทางกลับกัน ถ้าผู้ประกอบการจดทะเบียนซื้อสินค้ามาในราคา 107 บาท แสดงว่า
สินค้านั้นจริงๆ ราคาเพียง 100 บาท แต่อีก 7 บาทนั้นคือ VAT ที่ผู้ประกอบการจดทะเบียนต้องจ่าย
ตอนซื้อสินค้า ซึ่งค่าภาษี 7บาทที่จ่ายไปตอนซื้อสินค้าเข้ามา เรียกสั้นๆ ว่า ภาษีซื้อ 
          ภาษีขาย  

         ภาษีขาย หมายถึง ภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ ผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมได้ เรียก
เก็บหรือพึงเรียกเก็บจากผู้ซื้อสินค้าหรือ ผู้รับบริการ เมื่อมีการขายสินค้าหรือรับค่า บริการ  
          รายงานภาษีขาย 

         รายงานภาษีขาย คือ รายงานที่บันทึกรายละเอียดรายการภาษีขายของกิจการที่เรียก
เก็บจากลูกค้าในแต่ละเดือน โดยต้องบันทึกรายการตามหลักฐานส าเนาใบก ากับภาษีที่ออกให้ลูกค้า 
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         รายงานภาษีขาย มีขั้นตอนในการจัดเตรียมดังนี้ 
         1. รวบรวมส าเนาใบก ากับภาษีท่ีเกิดข้ึนจากการขาย และการให้บริการ 
         2. จัดท ารายงานภาษีขายส าหรับใบก ากับภาษีท่ีเกิดจากยอดขาย หรือการให้บริการนี้

ต้องน ามาแสดงในรายงานภาษีขายทุกใบที่เคยออกใบก ากับภาษีส าหรับเดือนภาษีที่จะยื่นแบบ            
ภ.พ.30 ทั้งนี้รวมถึงใบก ากับภาษีที่ยกเลิก และใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี้ด้วย 
          รายงานภาษีขายตามรูปแบบที่กรมสรรพากรก าหนด ต้องประกอบด้วยองค์ประกอบดังนี้ 

         1. ชื่อที่แสดงว่าเป็นรายงานภาษีขาย   
         2. แสดงเดือนภาษี และปีภาษี  
         3. แสดงชื่อสถานประกอบการ และเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  
         4. แสดงที่อยู่ของสถานประกอบการตามท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  
         5. แสดงส านักงานใหญ่หรือสาขาที่ยื่นรายงานภาษีขาย  
         6. แสดงรายละเอียดของใบก ากับภาษีขายที่เกิดขึ้นในเดือนภาษีนั้น อันได้แก่ วัน

เดือนปี, เลขที่ใบก ากับภาษี, ชื่อผู้ซื้อสินค้า/ผู้รับบริการ, เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้ซื้อสินค้า/
ผู้รับบริการส านักงานใหญ่/สาขาของผู้ขายสินค้าหรือผู้รับบริการ มูลค่าสินค้า/บริการ และจ านวน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
           ภาษีซื้อ 

         ภาษีซื้อ คือ ภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ผู้ขายสินค้าหรือบริการที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมเรียก
เก็บจากกิจการเมื่อมีการซื้อสินค้าหรือใช้บริการ 
           รายงานภาษีซื้อ 

          รายงานภาษีซื้อ เป็นรายงานที่กิจการจัดท าขึ้นเพ่ือบันทึกรายละเอียดรายการ            
ภาษีซื้อ ที่ผู้ประกอบการอ่ืนเรียกเก็บในการซื้อสินค้าและบริการตามหลักฐานใบก ากับภาษี ใบเพ่ิมหนี้ 
ใบลดหนี้ หรือใบเสร็จรับเงิน ตามที่ก าหนดไว้ในประมวลรัษฎากร ภาษีซื้อที่เกิดขึ้นในเดือนใดให้
บันทึกเป็นรายการภาษีซื้อในเดือนนั้น แต่ถ้ามีเหตุจ าเป็นไม่สามารถลงรายการภาษีซื้อที่เกิดขึ้นใน
เดือนเดียวกันได้ ผู้ประกอบการสามารถลงรายการภาษีซื้อได้ในเดือนถัดไปแต่ไม่เกิน 6 เดือนนับตั้งแต่
เดือนที่ออกใบก ากับภาษี 
          รายงานภาษีซื้อ มีขั้นตอนในการจัดเตรียมดังนี้ 

         1. รวบรวมต้นฉบับใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปแบบ (อ่านรายละเอียดได้จาก
บทความ ใบก ากับ) ที่เกิดจากการซื้อสินค้า สินทรัพย์ หรือจ่ายค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับบริษัท โดยที่
ค่าใช้จ่ายเหล่านั้นไม่เป็นภาษีซื้อต้องห้ามตามที่สรรพากรก าหนด  

         2. จัดท ารายงานภาษีซื้อ ส าหรับใบก ากับภาษีซื้อที่เกิดจากการซื้อสินค้า สินทรัพย์ 
และค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้องกับบริษัทที่เกิดในเดือนภาษีที่จัดท า ภ.พ. 30 นั้น 
         ก าหนดรายงานภาษีซื้อตามรูปแบบที่กรมสรรพากร ต้องประกอบด้วยองค์ประกอบดังนี้ 

       1. ชื่อที่แสดงว่าเป็นรายงานภาษีซื้อ 
       2. แสดงเดือนภาษี และปีภาษี 
       3. แสดงชื่อสถานประกอบการ และเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
       4. แสดงที่อยู่ของสถานประกอบการตามท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
       5. แสดงส านักงานใหญ่หรือสาขาที่ยื่นรายงานภาษีซื้อ 
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       6. แสดงรายละเอียดของใบก ากับภาษีซื้อที่เกิดขึ้นในเดือนภาษีนั้น อันได้แก่ วันเดือนปี, 
เลขที่ใบก ากับภาษี, ชื่อผู้ขายสินค้า/ผู้ให้บริการ, เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้ขายสินค้า/ผู้ให้บริการ, 
ส านักงานใหญ่/สาขาของผู้ขายสินค้าหรือให้บริการ, มูลค่าสินค้า/บริการ และจ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
          ใบก ากับภาษี 

       ใบก ากับภาษี คือ เอกสารหลักฐานส าคัญ ซึ่งผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม
จะต้องจัดท า และออกให้กับผู้ชื่อสินค้าหรือบริการทุกครั้งที่มีการขายสินค้าหรือบริการเพ่ือแสดง
มูลค่าของสินค้า หรือบริการ และจ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ผู้ประกอบการจดทะเบียนเรียกเก็บ หรือพ่ึง
เรียกเก็บจากผู้ซื้อสินค้า หรือบริการในแต่ละครั้ง 

- กรณีการชายสินค้า ผู้ประกอบการจดทะเปียนมีหน้าที่ต้องออกใบก ากับภาษีพร้อมทั้งส่ง
มอบให้แท้แก่ผู้ซื้อสินค้าในทันทีท่ีมีการส่งอบสินค้าให้กับผู้ซื้อ 

- กรณีการให้บริการ ผู้ประกอบการจดทะเปียนมีหน้าที่ต้องออกใบก ากับภาษีพร้อมทั้งส่ง
มอบให้แก่ผู้รับบริการในทันทีที่ได้รับช าระราคาค่าบริการ 

ผู้ประกอบการจดทะเบียนต้องจัดท าใบก าใบก ากับภาษีอย่างน้อย 2 ฉบับ ดังนี้ 
1. ตันฉบับ ผู้ประกอบการต้องส่งมอบให้กับผู้ซื้อสินค้า หรือผู้รับบริการ 
2. ส าเมา ผู้ประกอบการต้องกับรักษาไว้ที่เป็นหลักฐานประกอบการลงรายงานกาษีเป็น

เวลาอย่างน้อย 5 ปี นับตั้งแต่วันที่ท ารายงาน 
        ประเภทของใบก ากับภาษี 

         ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปแบบ ผู้ประกอบการจดทะเบียนโดยทั่วไป มีหน้าที่ต้องออก
ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป ให้แก่ผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการ ซึ่งใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปจะต้องมี
รายการอยา่งน้อยดังต่อไปนี้ 

1. ค าว่า "ใบก ากับภาษี" ในที่ท่ีเห็นได้เด่นขัด 
2. เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ชายสินค้าหรือให้บริการ 
3. ชื่อ ที่อยู่ของผู้ชายสินค้าหรือให้บริการ 
4. ชื่อ ที่อยู่ของผู้ซื้อสินค้าหรือรับบริการ 
5. หมายเลขล าดับของใบก ากับภาษีและหมายเลขล าดับของเล่ม (ถ้ามี) 
6. วัน เดือน ปีที่ออกใบก ากับภาษี 
7. ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณและมูลค่าของสินค้าหรือของบริการ 
8. จ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ต านวณจากมูลค่าของสินค้าหรือของบริการ โดยให้แยกออกจาก

มูลค่าของสินค้าหรือของบริการให้ขัดแจ้ง ใบก ากับภาษีอย่างย่อ คือ เอกสารหลักฐาน
การขายสินค้า/บริการที่มีภาษีมูลค่าเพ่ิมให้กับลูกค้ารายย่อยแก่บุคคลจ านวนมากโดยผู้ที่
มีสิทธิออกใบก ากับภาษีอย่างย่อ คือ ผู้ประกอบการที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ชาย
สินค้าหรือให้บริการให้กับลูกค้ารายย่อยแก่บุคคลจ านวน ใบเพ่ิมหนี้ 

1. โบลดหนี้ 
2. ใบเสร็จรับเงินที่ส่วนราชการออกให้ในการชายหอดตลาด 
3. ใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร กรมศุลกากร หรือกรมสรรพสามิต เฉพาะส่วนที่เป็น

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
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Prosoft WIN Speed 
Prosoft WIN Speed  (Accounting Software) โปรแกรมบัญชีส าหรับธุรกิจขนาดกลาง-

ใหญ่ เทียบเท่าโปรแกรมบัญชี ERP ราคาประหยัด ครบทุกฟังก์ชัน เริ่มต้นจากการท าบัญชีให้เป็นเรื่อง
ง่าย ตั้งแต่ท าบัญชีรายรับ รายจ่าย วางแผนจัดซื้อ เปรียบเทียบราคา พยากรณ์ยอดขาย บริหาร
คลังสินค้าได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีแบบฟอร์มครบถ้วน เช่น ใบเสนอราคา ใบสั่งขาย ใบก ากับภาษี 
ใบเสร็จรับเงิน ใบวางบิล ใบรับสินค้า ใบจ่ายสินค้าออก โอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง หนังสือรับรอง หัก 
ณ ที่จ่าย รองรับการยื่นภาษีออนไลน์ เช่น ภงด. 3 ภงด. 53 ภพ.30 ภาษีมูลค่าเพ่ิม ผู้บริหารสามารถ
วิเคราะห์งบดุล งบก าไร(ขาดทุน) งบต้นทุนขายและก าไรขั้นต้นจากการขายสินค้าได้แบบ Real Time 
ถูกต้องตรงตามหลักการบัญชีและกรมสรรพากร เหมาะส าหรับธุรกิจซื้อมาขายไปธุรกิจเหล็ก ธุรกิจ
บริหารคลังสินค้า ธุรกิจบริการ  
ระบบการท างานหลัก ๆ ดังนี้ 

- จัดการภาษี 
- สร้างงบการเงิน 
- ตรวจสอบภายใน 
- สร้างเอกสาร จัดการข้อมูล 
- เช็คสต็อกสินค้า 

 
ภาพที่ 2.1 หน้าระบบ Prosoft WIN Speed 

 

 

http://www.prosoftwinspeed.com/
https://www.prosoft.co.th/Article/Detail/129733
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/133004/%E0%B8%98%E0%B8%B8%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B9%80%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B9%87%E0%B8%81
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2.2 งานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 

          ขวัญนิฏฐา แก้วนพ (2561) ได้ศึกษาข้อมูลการจัดท าภาษีซื้อและภาษีขาย ท าการรวบรวม
ใบก ากับภาษี ตรวจสอบความถูกต้องของใบก ากับภาษี จากการซื้อสินค้าและบริการต่างๆ แยก
เอกสารที่ต้องท าการส่งไว้เป็นสัดส่วนเพ่ือให้การท างานมีความถูกต้องและรวดเร็ว ลดความผิดพลาด
ในการท างานได้เป็นอย่างดี จากการศึกษานี้ท าให้ผู้จัดท ามีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับภาษีซื้อและ
ภาษีขาย และคาดว่าจะเป็นประโยชน์ต่อบุคคลที่เก่ียวข้อง 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ผกาพรรณ พรหมสาขา (2560) ณ สกลนคร' ให้ความหมาย 
ภาษีมูลค่าเพ่ิมว่าหมายถึง ภาษีที่เก็บจากการขายสินค้าและบริการของผู้ผลิตสินค้า หรือผู้บริการ ผู้น า
เข้า ทั้งท่ีผลิตภายในประเทศและน าเข้าจากต่างประเทศ ซึ่งการผลิตและจ าหน่ายสินค้าหรือบริการ
เหล่านั้นมีส่วนที่เก็บเพ่ิมข้ึนเรียกว่า "มูลค่าเพ่ิม" โดยจัดเก็บเฉพาะมูลค่าที่เพ่ิมข้ึน แต่อย่างไร ก็ตาม 
การจัดเก็บภาษีมูลค่าเพ่ิมมีขอบเขตกว้างขวางและครอบคลุมทุกขั้นตอนในการผลิตการจ าหน่ายและ
ให้บริการ ภาษีมูลค่าเพ่ิมจึงเป็นภาษีท่ีผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมจะท าการเรียกเก็บ
จากผู้ซื้อสินค้าหรือรับบริการต่าง ๆ ที่เป็นคนสุดท้าย รวมถึงการเก็บภาษีทุกขั้นตอนของการผลิตหรือ
การขายสินค้าหรือการให้บริการ จากนั้นผู้ประกอบการจะน าภาษีท่ีเก็บได้ส่งให้กับ  
 

สุภิดา ฉัตราภิรักษ์ (2562) งานวิจัยความสัมพันธ์ระหว่างการเปิดรับข่าวสารกับความรู้เรื่อง
ภาษีมูลค่าเพ่ิมของผู้มีหน้าที่เสียภาษีมูลค่าเพ่ิมในกรุงเทพมหานคร (กรุงเทพมหานคร : ส านักพิมพ์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย) น.11-12.แก้ไขปัญหาดังกล่าว เนื่องจากภาษีมูลค่าเพ่ิมมีผลดีในหลาย ๆ 
ด้านภาษีมูลค่าเพ่ิม (Value-added Tax: VAT) เป็นระบบภาษีประเภทหนึ่งที่เกี่ยวข้องกับ ผู้บริโภค
โดยตรงและถือเป็นภาษีทางอ้อมชนิดหนึ่งที่มีฐานภาษีจากการใช้จ่ายหรือการบริโภคกล่าวคือ เป็น
ภาษีการบริโภคท่ีสามารถขยายขอบเขตไปจนถึงระดับค้าปลีก โดยผ่านช่องทางของการผลิตและการ
จ าหน่ายทุกขั้นตอน ท าให้มีฐานภาษีท่ีกว้างมากและเป็นภาษีท่ีมีประสิทธิภาพมากท่ีสุดในการเพ่ิม
รายได้ให้กับรัฐบาลซึ่งจัดเก็บตามผลประโยชน์ที่ได้รับ กล่าวคือ ผู้ใดได้รับประโยชน์หรือได้ใช้
ทรัพยากรของรัฐมาก ก็มีหน้าที่ที่จะต้องเสียภาษีให้แก่รัฐบาลมากตามไปด้วย โดยการจัดเก็บภาษี
ชนิดนี้มีวัตถุประสงค์ต้องการจัดเก็บจากการใช้จ่ายของประชาชน แต่เนื่องจากประชาชนมีจ านวนมาก 
ท าให้การจัดเก็บภาษีจากการใช้จ่ายของแต่ละคนท าได้ล าบาก ในทางปฏิบัติจะมีการเก็บผ่านผู้
ประกอบกิจการโดยกฎหมายก าหนดให้ผู้ประกอบกิจการเป็นผู้เสียภาษี แต่แท้จริงแล้วผู้ประกอบ 
กิจการมิได้รับภาระภาษีนี้เนื่องจากเม่ือมีการถูกเรียกเก็บภาษีก็จะถูกบวกภาษีเข้าไปในราคาสินค้า
แล้วผลักภาระภาษีให้กับประชาชนผู้บริโภคต่อไป 
 

   จารุวรรณ จันทร์รื่นเริง และอภิรดา สุทธิสานนท์ (2562) พบว่า ระดับความคิดเห็นที่มีต่อ ปัจจัย 
การเลือกใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชีในภาพรวมอยู่ในระดับมาก เมื่อพิจารณาเป็นราย ด้าน 
พบว่า ระดับความคิดเห็นอยู่ในระดับมาก ได้แก่ ด้านระบบรักษาความปลอดภัยของโปรแกรม 
ส าเร็จรูปทางการ บัญชี ด้านการสนับสนุนและการให้บริการหลังการขาย ด้านลักษณะการท างานของ 
โปรแกรมส าเร็จรูปทางการ บัญชีด้านค่าใช้จ่ายและต้นทุนที่เกี่ยวข้องในการจัดหาโปรแกรมส าเร็จรูป 
ทางการบัญชี ด้านความ น่าเชื่อถือของบริษัทผู้ผลิตและโปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชี และด้านขีด 
ความสามารถของโปรแกรม ส าเร็จรูปทางการบัญชีตามล าดับ  
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          วิลาสินี สว่างงาม และคณะ (2564) ได้ศึกษาเรื่องการใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางการบัญชีที่
มีผลต่อ ประสิทธิภาพการท างานของพนักงานบัญชีในบริษัทขนาดกลางและขนาดย่อม ในอ าเภอ หัว
หิน จังหวัด ประจวบคีรีขันธ์ ความเห็นเกี่ยวกับประสิทธิภาพการท างานโดยรวมอยู่ในระดับมากที่สุด 
เมื่อพิจารณาเป็นรายด้าน พบว่า ความคิดเห็นที่อยู่ ในระดับมากที่สุด ได้แก่ ด้านขีดความสามารถ 
ด้านลักษณะการท างาน และด้านการรักษาความปลอดภัยตามล าดับ และด้านที่มีความคิดเห็นอยู่ใน
ระดับมาก ได้แก่ ด้านความน่าเชื่อถือ  
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บทที่ 3 
ภาระหน้าที่ในการปฏิบัติงาน 

          จากการเข้าร่วมการปฏิบัติงานจริงในโครงการสหกิจศึกษาเป็นเวลา 4 เดือน โดยเริ่มตั้งแต่ 
วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึง วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 ณ บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด
(มหาชน) ท าให้ได้รับความรู้และประสบการณ์ในการท างานที่ดีและมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน
เป็นอย่างยิ่ง ซึ่งการเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษาท าให้ได้ปฏิบัติงานในหลาย ๆ ด้าน โดยมีรายละเอียด
ของการปฏิบัติงาน ดังนี้  
 

ลักษณะงานของงานที่ได้รับมอบหมาย 
          ท าหน้าที่ตรวจรับเอกสารที่ได้รับมาจากลูกค้าและบันทึกข้อมูลรายละเอียดลูกค้าและเจ้าหนี้
ลงในโปรแกรม Winspeed  บันทึกข้อมูล ภาษีซื้อ-ภาษีขาย ลงในโปรแกรม จัดเรียงเอกสารตามที่
ได้รับมอบหมาย ปริ้นเอกสารต่างๆพร้อมแนบเอกสารแล้วจึงออกใบแจ้งหนี้  
 

ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
บันทึกขอมลูบัญชีที่เกิดข้ึนในแต่ละวันของบริษัท และแสดงรายการขอมูลรายวันที่ Post เขาบัญชี
แยกประเภทของแต่ละระบบ ซึ่งรายการที่ Post GL มาจากระบบอ่ืนๆ จะไมส่ามารถแก้ไขข้อมูลที่
เมนูข้อมูลรายวันได้ 
1. เตรียมเอกสารเพ่ือน ามาคีย์ ภาษีซื้อ-ภาษีขาย ด้วยโปรแกรม Winspeed 
     1.1 ตรวจสอบเอกสารที่ลูกค้าส่งมาว่าใช้บริษัทที่ตัวเองดูแลหรือไม่และแยกสารที่ไม่เกี่ยวข้องออก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.1 ซองเอกสารลูกค้า 
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2. หน้า Log in ระบบโปรแกรมส าเร็จรูป Winspeed 
การก าหนดรายละเอียดและข้อมูลของบริษัท เช่น ชื่อ ที่อยู่ วัน เดือน ปี เพ่ือน าไปใช้ในการ

ออกฟอร์มพิมพ์ หรือ รายงานต่างๆ เช่น ใบก ากับภาษี,รายงานภาษีซื้อ-รายงานภาษีขาย เป็นต้น 

 
เริ่มก าหนดข้อมูลบริษัท (Company Profile) 

ภาพที่ 3.2 หน้าเข้าสู้ระบบ 

 

 
ภาพที่ 3.3 การเปลี่ยน วัน/เดือน/ปี 
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3. การเข้าเมนูในการจัดท า รายงานภาษีซื้อ-รายงานภาษีขาย 

3.1 เลือก General Ledger > GL Data Entry > รายการรายวัน 
3.2 เลือก Find แล้วเลือก Findข้อมูลเดือนที่ท า 

  
ภาพที่ 3.4 หน้าเมนูหลักของโปรแกรม 

 

 
ภาพที่ 3.5 หน้า Find ข้อมูล 
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4. เป็นการบันทึกข้อมูลภาษีซื้อ-ภาษีขาย เพ่ือน าไปใช้แสดงรายงานในระบบภาษี ซึ่งโปรแกรมจะ
แสดงรายละเอียดเกีย่วกับประเภทภาษี เลขที่-วันที่ใบก ากับ ค าอธิบาย ฐานภาษ ีอัตราภาษแีละ
จ านวนเงินภาษี ใหอัตโนมัติเมื่อมีการสั่งให้ค านวณภาษี ซ่ึงสามารถบันทึกรายการเพิม่เติมได้โดยการ 
Double Click ที ่Column No หรือ Click หรือกด F11 ซ่ึงจะมีหน้าต่างรายละเอียดภาษี ( F11 ) 
แสดงให้บันทึก 

4.1 ขั้นตอนการบันทึก เลขที่ออกใหม่ มีผลต่องวด ให้ระบเุลขท่ีล าดับของภาษีที่ผู้ใช้ต้องการ
ก าหนดขึ้นใหม่ เป็นการก าหนดรายการภาษีทีเ่กิดข้ึนว่ามีผลต่องวดบัญชีไหน เพ่ือน าไปแสดงใน
รายงานภาษีซื้อ-ขาย ในระบบ Value Added Tax โดยโปรแกรมจะแสดงให้เห็นค่าโดยอัตโนมัติและ
สามารถแก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ 

ภาพที่ 3.6 หน้าหลักของ Find ข้อมูล 

 
ภาพที่ 3.7 การบันทึกข้อมูลรายวันแบบเร็ว Tab VAT 
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ภาพที่ 3.8 ตัวอย่างเอกสาร ซื้อ-ขาย  
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4. ประเภทการยืน่ภาษี เป็นการก าหนดว่าภาษีท่ีต้องยื่นงวดนี้นั้นเป็นประเภทการยืน่ภาษี
แบบไหน ซ่ึงโปรแกรมจะแสดงค่าไว้ให 

     3 ประเภท 
 การยืน่ปกติ 
 การยืน่เพิ่มเติม 
 ขอคืนไม่ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.9 ตัวอย่างหน้าต่างรายละเอียดภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.10 หน้าตรวจเช็ครายงานภาษีซื้อ-ภาษีขาย 
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ภาพที่ 3.11 รายงานภาษีซื้อ-ภาษีขาย 

รายงานภาษีซื้อมูลค่าเพิ่ม ประกอบด้วย 3 เมน ู 
1. รายงานภาษีซื้อ 
2. รายงานภาษีขาย  
3. Reprocess VAT  

เมื่อบันทึกรายการซื้อ - ขายสินคาที่มีการคิดภาษีมูลคาเพ่ิม หลังจากท่ีจัดเก็บขอมลู ดังกลวแลว 
รายการภาษีซื้อและภาษีขายจะมาแสดงที่ระบบ Value Added Tax ใหอัตโนมัติตามงวดบัญชีที่
บันทึกข้อมูลไว้ 
รายงานภาษีซื้อ สามารถดูรายงานได้ 6 รูปแบบ  

1. รายงานภาษีซื้อ  
2. รายงานภาษซ้ือ (แบบมยอดรวมมี )  
3. รายงานภาษีซื้อแบบมีภาษีซื้อเฉลี่ย  
4. รายงานภาษซือ้ขอคืนไม่ได้ 
5. รายงานภาษซือ้เรียงตามวันที่ 
6. รายงานภาษซือ้ยื่นเพ่ิมเติม 

รายงานภาษขีาย สามารถเรียงรายงานได้ 3 รูปแบบ 
1. รายงานภาษีขาย  
2. รายงานภาษขีาย (แบบมียอดรวม )  
3. รายงานภาษขีายยื่นเพ่ิมเติม  
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                                                       บทท่ี 4 
     รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

 

          จากการออกสหกิจศึกษา บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด (มหาชน)  เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 
พฤศจิกายน 2567 สิ้นสุด วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 เป็นระยะเวลา 4 เดือน งานที่ได้รับมอบหมาย 
ให้ปฏิบัติท าหน้าที่เกี่ยวกับการจัดท ารายงานภาษีซื้อ รายงานภาษีขาย ภาษีหัก ณ ที่จ่าย และการ
บันทึก บัญชีตรวจรับเอกสารที่ได้รับมาจากลูกค้า  คัดแยกเอกสาร เป็นหลักในโปรแกรม Prosoft 
WIN Speed ซึ่งในแต่ละบริษัทการจัดท ารายงานภาษีซื้อ รายงานภาษีขาย ภาษีหัก ณ ที่จ่าย และ
การบันทึกบัญชีอาจแตกต่างกันข้ึนอยู่กับรูปแบบการประกอบธุรกิจของบริษัทนั้นๆ 
 

ผลของการปฏิบัติงานที่ได้รับหมอบหมาย 
          จากการเข้าร่วมสหกิจศึกษา ณ บริษัท แอ็คเค้าน์ แชนเนล จ ากัด(มหาชน) จึงท าให้ได้มีโอกาส
เรียนรู้ระบบและขั้นตอนเกี่ยวกับการท าบัญชี ซึ่งผลของการปฏิบัติงานจะส่งผลให้เรามีประสบการณ์
ในการท าบัญชีสามารถน าไปต่อยอดในวิชาชีพต่อไปได้  
งานหลัก 
          1. การจัดท ารายงานภาษีซื้อ รายงานภาษีขายด้วยโปรแกรม Prosoft WIN Speed 

2. การจัดท าภาษีหัก ณ ที่จ่ายด้วยโปรแกรม Prosoft WIN Speed 
  3. การบันทึกบัญชีด้วยโปรแกรม Prosoft Speed 
งานรอง 

1. ตรวจรับเอกสารและแยกเอกสารบิลซื้อ-ขายที่ได้รับมาจากลูกค้า 
2. บันทึกข้อมูลต่างๆ บนโปรแกรม Express 
3. ออกใบเสร็จประจ าเดือนและใบแจ้งหนี้ 

ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
1. การเริ่มต้นของการฝึกปฏิบัติงานยังไม่เข้าใจการใช้งานในการใช้โปรแกรม Prosoft WIN 

Speed ท าให้ต้องเรียนรู้มากขึ้น 
2. มีเอกสารหรือรายละเอียดค่อนข้างเยอะ จึงท าให้การท างานแต่ละครั้งต้องใช้ความ

ระมัดระวังเพ่ือความถูกต้องของงานที่ได้รับมอบหมาย 
          3. ในการคีย์ข้อมูลอาจมกีารคีย์ข้อมูลผิดพลาดได้ เช่น วันที่ เลขท่ีใบก ากับภาษี เลขประจ าตัว
ผู้เสียภาษ ี
 แนวทางการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย  
          1. หากเกิดข้อผิดพลาดหรือข้อสงสัยใด ๆ ควรจะสอบถามจากหัวหน้างานหรือพ่ีเลี้ยงเพ่ือให้
เกิดการเข้าใจในการท างาน  
          2. ในการท างานที่ได้รับมอบหมาย ต้องมีความละเอียดรอบคอบ  
          3. น าทักษะและประสบการณ์ที่ได้เรียนรู้มาใช้ในการท างานเพ่ือให้งานที่ได้รับมอบหมาย 
ออกมาถูกต้องและสมบูรณ์ที่สุด  
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บทที่ 5 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 
          การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตลอดระยะเวลา 4 เดือนนับตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 และ
สิ้นสุดวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 ได้รับมอบหมายงานต่าง ๆ ตามโอกาสซึ่งงานที่ได้รับมอบหมายช่วย
ส่งเสริมประสิทธิภาพในการท างานร่วมกับผู้อ่ืนท าให้มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ และมีความตรงต่อ
เวลามากยิ่งข้ึน  
ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน  
     ด้านนักศึกษา 

1. เข้าใจถึงกระบวนการท างานในส านักงานบัญชี 
2. สามารถเรียนรู้และเข้าใจระบบการท างานของส านักงานบัญชี 
3. ได้ความรู้เพิ่มขึ้นจากการที่ได้เข้ามาปฏิบัติงานจริงภายในองค์กร 
4. ได้รับข้อมูลที่เป็นประโยชน์เพื่อน ามาจัดท าเป็นรายงานทางวิชาการ 
5. ทราบถึงปัญหาและแนวทางการแก้ไขปัญหาของหน่วยงานขณะปฏิบัติงาน 
6. มีโอกาสที่จะได้รับประสบการณ์จริงในการปฏิบัติงานด้านการบัญชี 
7. ไดส้ั่งสมประสบการณ์ การลองท างานก่อนเรียนจบไม่ว่าจะเป็นการพุ่งเป้าไปที่งานที่เราสนใจ 
ที่เดียว หรือการลองผิดลองถูก ท างานหลาย ๆ ที่ ล้วนเป็นการสร้างสมประสบการณ์ให้ตัวเราได้
อย่างดีทั้งนั้น ประสบการณ์ทั้งบวกและลบที่ได้จากการท างานในขณะที่เรียนเหล่านี้ จะท าให้เรา
เตบิโตขึ้น 
8. รู้วิธีรับมือและจัดการกับปัญหาในการท างาน การท างานจะท าให้เรารู้วิธีรับมือและจัดการกับ 
ปัญหาที่เกิดขึ้นในระหว่างการ ท างาน ไม่ว่าจะเป็นปัญหาจากคน หรือจากเนื้องาน เราจะได้ฝึก
ทักษะการจัดการกับปัญหาที่เกิดข้ึน 
ด้านสถานประกอบการ 
1. เป็นทางเลือกใหม่ในการพิจารณาคัดเลือกบุคลากรจากภายนอก 
2. พนักงานประจ ามีเวลาที่จะท างานอ่ืนที่ส าคัญมากข้ึน 
3. เป็นการสร้างความร่วมมือทางวิชาการระหว่างมหาวิทยาลัยและสถานประกอบการโดยมี

นักศึกษาเป็นสื่อกลาง 
4. เป็นแหล่งงานที่ท าให้นักศึกษาเกิดการพัฒนาตนเองในด้านวิชาชีพโดยตรง 
ด้านมหาวิทยาลัย 
1. เผยแพร่ชื่อเสียงของมหาวิทยาลัยและให้เป็นที่รู้จักแก่สถานประกอบการ 
2. สร้างภาพลักษณ์ท่ีดีแก่สถานประกอบการ เพ่ือเป็นจุดเริ่มต้นของการรับนักศึกษาเข้า

โครงการสหกิจศึกษาในสถานประกอบการรุ่นต่อไป 
3. ช่วยให้มหาวิทยาลัยน าข้อเสนอแนะไปแก้ไขได้ตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ 
4. ท าให้นักศึกษาที่จบออกไปมีศักยภาพในการท างานจริง จึงสามารถสร้างชื่อเสียงให้กับ 

มหาวิทยาลัย 
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วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย โอกาส อุปสรรค (SWOT)  
จุดเด่น (Strengths) 

1. สามารถน าความรู้ที่ได้มาปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ  
2. สามารถน าไปประยุกต์ในการปฏิบัติงานได้พอสมควร 
3. มีความเป็นตัวของตนเองในการปฏิบัติงาน เข้ากับพนักงานได้ทุกคน  

จุดด้อย (Weaknesses)  
1. สามารถน าความรู้ที่เรียนมาประยุกต์ใช้ในการท างานได้ดีพอสมควร 
2. อุปสรรคในการท างานและการอยู่ร่วมกันในสถานประกอบการ 
3. มีทักษะในการเรียนรู้ สามารถเรียนรู้งานได้เร็ว 

โอกาส (Opportunities)  
1. เพ่ิมโอกาสการได้งานมากขึ้น 
2. ได้รับความรู้จากการท างานและน าประสบการณ์ที่ใต้ท่ีได้มาใช้ในอนาคต 
3. นิสิตมีโอกาสที่จะได้รับเข้าท างานต่อจากสถานประกอบการ 

อุปสรรค (Threats)  
1. ลูกค้าเตรียมเอกสารมาให้ไม่ครบถ้วน ไม่ตรงตามท่ีทางบริษัท ขอไป ท าให้การจัดท าบัญชีเกิด 

ความล่าช้ากว่าที่ควร 
2. ความกดดันในการท างานที่ต้องแข่งขันในเรื่องเวลา และความสามารถในการเรียนรู้งานได้

อย่างรวดเร็ว 
3. การติดต่อประสานกับลูกค้าโดยตรงไม่เป็นที่น่าพอใจ อย่างที่ควร 
4. ความไม่ครบถ้วนของเอกสาร ท าให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างล่าช้า และท าให้การวางแผน

งานไว้ ไม่เสร็จตามเป้าหมายที่ควร 
5. บางกรณี มีการน าส่งยื่นแบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 59 แห่งประมวลรัษฎากร 

เช่นภ.ง.ด.1 / ภ.ง.ด. 3 / ภ.ง.ด. 53 ลูกค้าไม่ได้ท าการช าระภาษี ท าให้งานไม่ถูกตรงกับที่ควร 
 
ประสบการณ์ที่ประทับใจ  

จากการเข้าร่วมโครงงานสหกิจศึกษากับสถานประกอบการ ท าให้เกิดรู้สึกความประทับใจกับ
การฝึกงานในหลายๆ เช่น ด้านการท างาน ด้านการใช้ชีวิตร่วมกันภายในสถานประกอบการเดียวกัน 
พ่ีเลี้ยงจะคอยสอนงานอย่างละเอียดในทุก ๆ ขั้นตอน พนักงานให้ความเป็นกันเอง มีความขยัน มี
ความตั้งใจในการท างานมากข้ึน ไดล้องท างานใหม่ๆ ที่นอกเหนือจากการเรียนในสถานศึกษาล้วนเป็น
การสร้างประสบการณ์ให้ตัวเราได้อย่างดี จะท าให้เราเติบโตขึ้น มีวุฒิภาวะเร็วขึ้น ท าให้มีความมั่นใจ 
นอกเหนือจากการท างานเป็นกลุ่มกับเพ่ือน ๆ ทีส่ถาบันการศึกษา ด้วยความที่ยังเป็นนักศึกษาอยู ่การ
ฝึกท างานร่วมกับคนอ่ืนจะง่ายกว่าตอนที่เราออกไปท างานจริง ๆ เพราะไม่มีความกดดัน หรือ
ความเครียดที่มากเท่ากับคนที่ไม่เคยผ่านการฝึกงานมา เราจะได้เรียนรู้นิสัยใจคอของตัวเอง และฝึก
เรียนรู้นิสัยใจคอของเพ่ือนร่วมงานทีแ่ตกต่าง หลากหลายได้ เพ่ือน ามาใช้ในอนาคตได้อย่างดี 
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อ้างอิง 
 

          ทฤษฎีโปรแกรม / Prosoft WIN Speed งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง// (ออนไลน์) สืบค้นวันที่ 5 
กุมภาพันธ์ 68 เข้าถึงได้ จาก : https://www.prosoftwinspeed.com/ 

เ นื้ อห า  ภ าษี ซื้ อ - ภ าษี ข าย / /  สื บค้ น วั นที่  10 กุ มภ า พันธ์  68 เ ข้ า ถึ ง ได้  จ าก  : 
https://www.prosoftibiz.com/Faq/Detail/3182 

คู่ มื อการใช้ งาน / /  (ออนไลน์ )  สืบค้นวันที่  20 กุมภาพันธ์  68 เข้ าถึ ง ได้ จาก : 
https://www.prosoftwinspeed.com/Article/Detail/101104 

วิ จั ยที่ เ กี่ ย วข้ อ ง  / /  สื บค้นวั นที่  10 กุ มภา พันธ์  68 เ ข้ าถึ ง ได้ จ าก  :  https: / /e-
research.siam.edu/kb/the-preparation-of-sale-and-output-tax-reports/ 
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ภาคผนวก 
 

ภาคผนวก ก ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจ าสัปดาห์ 
ภาคผนวก ข รูปภาพการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ 
ภาคผนวก ค ข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษา/ข้อมูลนิสิต/ข้อมูลพนักงานที่ปรึกษา 
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ภาคผนวก ก  
ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจ าสัปดาห ์
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ภาคผนวก ข 
รูปถ่ายขณะปฏิบัติงาน 
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ภาคผนวก ค 
ประวัตินิสิตสหกิจ 
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ประวัตินิสิตสหกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อ–นามสกุล : นางสาวณัฐริกา สุขสงวน 
ชื่อเล่น  : ฟ้า 
รหัสประจ าตัว : 66102210147 
เชื้อชาติ  : ไทย 
สัญชาติ  : ไทย 
ศาสนา  : พุทธ 
วันเกิด  : 27 พฤศจิกายน พ.ศ.2545 
ที่อยู่  : 78 ซอย เพชรเกษม 52 แยก 3 แขวง บางด้วน เขต ภาษีเจริญ กรุงเทพมหานคร  
E-mail  : 6610221014@rpu.ac.th 
 
ประวัติการศึกษา 

- ระดับมัธยมตอนต้น  โรงเรียนผดุงกิจวิทยา 
- ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ วิทยาลัยเทคโนโลยีตั้งตรงจิตรพณิชยการ 
- ระดับอนุปริญญา   วิทยาลัยเทคโนโลยีตั้งตรงจิตรบริหารธุรกิจ 
- ปัจจุบันก าลังศึกษา  คณะบัญชี สาขาวิชาการบัญชี มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:6610221014@rpu.ac.th
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ภาคผนวก ง 
ประวัติอาจารย์นิเทศสหกิจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  49 

 

 

ประวัติอาจารย์นิเทศสหกิจ 
 

 
 
ชื่ออาจารย์นิเทศ  : ผู้ช่วยศาสตราจารย์ วชิชัย อุรัจฉัท 
อาจารย์ประจ าสาขา : สาขาวิชาการบัญชี คณะบัญชี 
วุฒิการศึกษา  : บธ.บ. (การบัญชี) มหาวิทยาลัยรามค าแหง  

  บธ.ม. (การบัญชี) มหาวิทยาลัยรามค าแหง  
 


