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บทที่ 1 
บทนำ 

          โครงการสหกิจศึกษาเป็นอีกโครงการหนึ่งทีม่ีการพัฒนาการทำงานที่จะสง่ผลสำเร็จการศึกษา
ออกไปอย่างมีคุณภาพ โดยการนําความรู้ความสามารถที่ได้ศึกษามาจากสถานศึกษามาปรับ  ใช้กับ
การปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ นอกจากนี้ยังทำให้รู้จักการปรับตัวในการอยู่ร่วมกันกับบุคคล
อื่น รู้จักช่วยเหลือคนอื่น รู้จักหน้าที่ รู้จักความมีน้ำใจและความรับผิดชอบของตนเอง และที่สำคัญทำ
ให้ได้รับประสบการณ์จากการทำงานจริงและสามารถออกจากสถานศึกษาไปประกอบอาชีพไดอ้ย่างมี
คุณภาพ ในช่วงระยะเวลา 4 เดือน เมื่อเสร็จการทำงานจะต้องมีการสรุปผลสัมฤทธิ์ของงาน และ
เพื่อให้ผลงานที่ได้เป็นประโยชน์ต่อสถานประกอบการมหาวิทยาลัยและตัวนิสิตเอง นิสิตสหกิจศึกษา
จะต้องจัดทำรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา คนละ 1 โครงการเพื่อเป็นแนวทางในการพัฒนาหรือ
ปรับปรุงการปฏิบัติงานวิชาการภาคบังคับที่นิสิตสหกิจศึกษาต้องจัดทำในระหว่างปฏิบัติงาน ณ สถาน
ประกอบการ และนําส่งอาจารย์ที่ปรึกษาภายหลังการปฏิบัติงานสิ้นสุด  
วัตถุประสงค์การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
          1. เพื่อส่งเสริมให้นิสิตได้รับการเรียนรู้และเสริมสร้างประสบการณ์วิชาชีพจากการปฏิบัติงาน
จริงในสถานประกอบการทำให้เกิดแนวทางการพัฒนาตนเอง  
          2. เพื่อฝึกให้มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ เคารพระเบียบวินัย และทำงานร่วมกันได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
          3. เพื่อได้ทราบถึงปัญหาต่าง ๆ ที่เกิดข้ึนในขณะปฏิบัติงาน และสามารถใช้สติปัญญาในการ
แก้ไขปัญหาได้ 
รายละเอียดสถานประกอบการ  
ชื่อสถานประกอบการ : ห้างหุ้นส่วนจำกัด วี.เค.แอร์ กรุ๊ป 2012 
สถานท่ีตั้งบริษัท : 2/9 หมู่ที่ 6 ตำบลหน้าไม้ อำเภอลาดหลุมแก้ว 
  จังหวัดปทุมธานี 12140 
โทรศัพท์ : 081 – 420 - 2935 
E-mail : ttc_toey@hotmail.com 
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ประวัติความเป็นมาของสถานประกอบการ 
 ห้างหุ้นส่วนจำกัด วี.เค.แอร์ กรุป๊ 2012 
โดยจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ เมื่อวันที่ 11 มกราคม 2556 
ทะเบียนนิติบุคคลเลขที่ 0103556003715 
 ผู้เป็นหุ้นส่วน มี 2 คน ตามรายช่ือดังนี้ 

1. นายวรากร       เสงี่ยมศักดิ์ ลงหุ้นด้วยเงิน 900,000 บาท 
2. นางสาวจริาพร  เสงี่ยมศักดิ์ ลงหุ้นด้วยเงิน 100,000 บาท 

 
ลักษณะการประกอบการ 
          ห้างหุ้นส่วนจำกัด วี.เค.แอร์ กรุ๊ป 2012 เป็นกลุ่มที่ให้บริการ ติดตั้ง วางระบบและออกแบบ 
ระบบปรับอากาศ และ ติดตั้งเครื่องปรับอากาศ รวมทั้งให้บริการซ่อมแซม บำรุงรักษา ตรวจสอบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 1.1 ผังโครงสร้างองค์กร 
 
 
 
 
 
 
 
 

ห้างหุ้นส่วนผู้จัดการ 

ผู้จัดการ 

พนักงาน พนักงาน 
 

ห้างหุ้นส่วนผู้จัดการ 
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ข้อมูลนักศึกษา 
ตำแหน่งงานท่ีนิสิตรับผิดชอบ : นักศึกษาฝึกงาน 
ลักษณะงานท่ีนิสิตรับผิดชอบ : ใบเสนอราคา 
 : ใบวางบิลแจ้งหนี้ 
 : ใบกำกับภาษี 
  
ข้อมมูลผู้ประสานงาน 
ชื่อท่ีปรึกษา : นายวรากร  เสงี่ยมศักดิ์ 
ตำแหน่ง : ห้างหุ้นส่วนผู้จัดการ 
 
ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 
เริ่มปฏิบัติงาน : 1 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 
สิ้นสุดการปฏิบัติงาน : 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2568 
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บทที่ 2 
แนวคิดทฤษฎีที่เก่ียวข้อง 

 ในการฝึกสหกิจครั้งนี้ นิสิตได้ศึกษาเกี่ยวกับแนวทางการจัดทำใบเสนอราคาและใบวางบิล
แจ้งหนี้และใบกำกับภาษีและเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง และได้นำเสนอตามหัวข้อดังนี้ 
  2.1 ใบเสนอราคา 
 2.2 ใบวางบิลแจง้หนี ้
 2.3 ใบกำกับภาษี 
 
2.1 ใบเสนอราคา 
 ใบเสนอราคา (Quotation) คือ เอกสารที่ผู้ขายหรือผู้ให้บริการออกให้กับผู้สนใจ เพื่อแสดง
รายละเอียดสินค้าก่อนที่จะตัดสินใจซื้อ ซึ่งภายในเอกสารใบเสนอราคาจะต้องมีการชี้แจ้งรายการ
สินค้าหรือรายการบริการอย่างชัดเจน พร้อมระบุเงื่อนไขและค่าใช้จ่ายต่างๆ ซึ่งเอกสารใบเสนอราคา
นั้นนอกจากจะแสดงรายละเอียดสินค้าแล้วยังส่งผลต่อความน่าเชื่อถือให้กับธุรกิจ เพราะเอกสารใบ
เสนอราคาน้ีเป็นเสมือนตัวแทนของบริษัทที่ส่งถึงมือผู้สนใจเป็นอันดับแรก 
ใบเสนอราคาประกอบด้วย ดังนี ้

1. ภาพโลโก้บริษัท 
2. คำอธิบายรายการของสินค้า/บริการ,จำนวน,ราคาต่อหนว่ย,มูลค่าก่อนภาษีและหลงัภาษี 
3. รายละเอียดช่ือบริษัท ที่อยู่ เลขประจำตัวผูเ้สียภาษี ของฝ่ายเจ้าของธุรกจิ(ผู้ขาย หรือ ผู้
ให้บรกิาร) และฝ่ายลูกค้า (ผูซ้ื้อ) 
4. อีเมล,เบอร์โทรศัพท์,และช่ือโครงการ 

 
ใบเสนอราคามีความสำคัญดังนี้ 

1. มีความน่าจะเป็นสูงที่สุดที่ลูกค้าจะใช้ในการตัดสินใจ ซื้อ หรือ ใช้หริการ 
2. มีการให้ลายละเอียดที่ครบถ้วน เช่น รายละเอียดสินค้า จำนวน ประเภทลักษณะ ทำให้

ไม่สับสนในการซื้อ 
3. ใบเสนอราคาไม่ถือเป็นใบแจ้งหนี้ หรือ การออกใบเสร็จ 
4. ใช้ประกอบการตัดสินใจ เปรียบเทียบราคาในฝั่งผู้ซื้อ 
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ใบเสนอราคามีประโยชน์ ดังนี้ 
 1. ช่วยให้ลูกค้าเข้าใจรายละเอียดและราคาของสินค้าหรือบริการอย่างชัดเจน 
 2. ใช้เป็นพื้นฐานในการตัดสินใจซื้อหรือเจรจาต่อรอง 
 3. สร้างการตัดสินใจ และเปรียบเทียบราคาให้กับผู้ซื้อได้ 
 4. เป็นสิ่งต้องมีหรือควรมีในกิจการเพื่อความเป็นมืออาชีพ 
การจัดทำใบเสนอราคา 
 การทำใบเสนอราคา ไม่ใช่เรื่องแปลกใหม่ เหมือนในอดีต เพราะในอดีตการทำใบเสนอราคา 
การ คิดแบบฟอร์มเป็นแค่แบบมาตราฐานธรรมดาที่ใช้กันอย่างแพร่หลายทั่วไป เพียงแค่มีช่ือผู้ขาย ผู้
ซื้อ ลาย ละเอียด และราคาเป็นต้น แต่ในปัจจุบัน การทำใบเสนอราคา ถือเป็นเรื่องของศิลปะอย่างนงึ
เมื่อใบเสนอ ราคาถือเป็นศิลปะในทางความคิดแล้ว หากนักบัญชี มีความสามารถในด้านการออกแบบ
ใบเสนอราคา เพิ่มเติมด้วยก็จะทำให้ลูกค้าสะดุดตาและจำภาพลักษณ์องค์กรเป็นไปในทิศทางที่เรา
ต้องการ เรามี โปรแกรมการทำใบเสนอราคามาแนะนำ 
 
ใบเสนอราคาถือเปน็สัญญา 
 ถือเป็นสัญญาเนื่องจากในใบเสนอราคาจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายและเงื่อนไข
ต่าง ๆ เกี่ยวกับสินค้าและบริการนั้น และมีในส่วนของยอมรับใบเสนอราคาเพื่อให้ลูกค้าได้ลงช่ือเมื่อ
ลูกค้า ตัดสินใจที่จะซื ้อ เมื ่อลูกค้ามีการลงชื ่ออนุมัติแล้ว (ดูได้ที ่ตัวอย่างใบเสนอราคาด้านบน) 
ผู้ประกอบการ สามารถเริ่มดำเนินงานได้ทันที 
 
ใบเสนอราคาต้องมีลายเซ็นลูกคา้ 

1. เซ็นช่ือพร้อมประทบัตรา ดีทีสุ่ด เนื่องจากทางฝัง่ผู้ขาย จะได้เก็บไว้เพื่อเป็นหลกัฐานใน
การทำ การค้าต่อไป  

2. ตอบกลบัอีเมลว่าตกลงก็ถือว่ามกีารยอมรบัใบเสนอราคาน้ันแล้ว  
3. ตอบกลบัไลน์ว่าตกลงก็ถือว่ามีการยอมรับใบเสนอราคาน้ันแล้วเช่นกัน  
4. สรุปได้ว่าเมือ่ลูกค้ามีการตกลงไม่ว่าจะทางใดทางหนึ่ง ก็ถอืว่าลูกค้ายอมรับทีจ่ะซือ้สินค้า

และ บรกิารแล้ว 
 
ขั้นตอนท่ีลูกค้าขอแก้ไขใบเสนอราคา 
 1. สามารถแก้ไขใบเสนอราคาเดิม และให้ลกูค้าลงช่ือยอมรบัใหม่  

2. สามารถออกใบเสนอราคาใหม่ได้เลย แต่อ้างอิงเลขที่ใบเสนอราคาเดมิได้  
3. สามารถออกใบเสนอราคาใหม่ได้เลย เปลี่ยนเลขที่ใหม่ ซึง่ไม่เกี่ยวกบัใบเสนอราคาใบเดิม 
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2.2 ใบวางบิล/แจ้งหนี้ 
 ใบวางบิล/ใบแจ้งหนี้ เป็นเอกสารที่ผู้ประกอบการออกเพื่อแจ้งให้ลูกค้าทราบถึงจำนวนเงินที่
ต้องชำระ และใช้เป็นเอกสารสำหรับการชำระเงิน ส่วนใหญ่มักใช้กับธุรกิจขายส่ง ที่มีการส่งของล็อต
ใหญ่ ส่งกันหลายรอบ หรือธุรกิจที่มีการวางเครดิตในการชำระเงินสิ่งสำคัญมากๆ ในการออกใบวาง
บิล คือจะต้องทราบวันรับวางบิลของลูกค้าให้ชัดเจน เราจะออกตามอำเภอใจไม่ได้ ให้ถือว่าคน
จ่ายเงินมีอำนาจในการตัดสินใจเสมอ เพราะถ้าวางบิลไม่ตรง เงินที่ควรจะได้รับก็จะถูกเลื่อนออกไป
เป็นเดือนๆ แถมยังต้องรับภาระในการจ่ายภาษีขายที่ต้องชำระทุกเดือนแทนลูกค้าก่อนด้วยยิ่งใบวาง
บิลที่รอลูกค้าชำระเงิน เจ้าของธุรกิจต้องวางแผนการเก็บเงินให้ดี อาจกล่าวได้ว่าธุรกิจจะอยู่รอดได้
หรือไม่นั้นข้ึนอยู่กับความสามารถในการเรียกเก็บเงนิของเจา้ของธุรกจิเลยทีเดียวดังนั้นระหว่างการตก
ลงการให้บริการหรือซื้อขายสินค้า ควรสอบถามวันรับวางบิลจากลูกค้าให้ชัดเจน เพราะแต่ละบริษัท
จะมีวันวางบิลที่แตกต่างกันแต่ปัญหาที่มักพบบ่อยในการทำเอกสาร ใบวางบิล/ใบแจ้งหนี้ คือความ
ผิดพลาดของการออกเอกสาร เช่น การกรอกรายละเอียดต่างๆ ไม่ครบถ้วน , ไม่ตรงตามใบเสนอ
ราคา รวมไปถึงปัญหาการลืมส่งเอกสาร ทำให้ผู้ประกอบได้รับเงินช้ากว่ากำหนดครับ 
 
วิธีวางใบวางบิล/ใบแจ้งหนี ้

1. สอบถามฝ่ายบญัชีของลกูค้า เรื่องกำหนดการวางบิล และรบัเช็คของบริษัท 
2. จัดเตรียมเอกสารจำนวน 1 ชุด (ต้นฉบับ และสำเนา) หากมใีบเสนอราคา หรือใบสั่งซือ้ก็ควร

แนบเอกสารไปกับใบวางบลิด้วย 
3. นำส่งเอกสาร โดยผูร้ับเอกสารจะเซ็นช่ือเพื่อเป็นการรับรองการวางบลิ ในข้ันตอนน้ีต้นฉบับ

เอกสารจะอยู่กบัลกูค้า ในขณะที่เอกสารสำเนาใหเ้รานำกลบัมาครบั 
4. รับเช็คตามวันที่กำหนด ในวันดังกล่าวใหผู้้ประกอบการเตรยีม “ใบกำกบัภาษี/

ใบเสร็จรับเงิน” ไปให้พร้อมเพื่อรับเงิน ทั้งนีบ้างธุรกิจเอกสาร “ใบกำกบัภาษี” ทางลกูค้า
อาจจะขอให้ผู้ขายจัดเตรียมและนำสง่พรอ้ม ใบวางบลิ/ใบแจ้งหนี้ในข้ันตอนที่ 3 ก็ได ้

 
ข้อมูลในใบวางบิล/ใบแจ้งหนี้  
ข้อมูลฝา่ยผูป้ระกอบการ (ผู้ออกเอกสารใบวางบิล/ใบแจง้หนี้) 

1. ช่ือและที่อยูบ่ริษัท 
2. เลขประจำตัวผู้เสียภาษี และสำนักงานสาขา 
3. เบอร์ติดต่อบริษัทและเบอร์แฟกซ ์
4. เลขที่ใบวางบลิ 
5. ลายเซ็นผู้วางบิล และ ระบุวันทีท่ี่ออกเอกสาร 

 

https://flowaccount.com/blog/%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/
https://flowaccount.com/blog/%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/
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ข้อมูลฝา่ยลูกคา้ (ผู้รบัใบวางบลิ/ใบแจ้งหนี้) 
1. ช่ือและที่อยูบ่ริษัท 
2. เลขประจำตัวผู้เสียภาษี และสำนักงานสาขา 
3. รายละเอียดของสินค้า/บริการ ทีส่ั่งซื้อหรือให้บริการ พร้อมระบุยอดรวม 
4. วันครบกำหนดชำระเงิน 
5. ลายเซ็นผูร้ับวางบิล และระบุวันที่ทีร่ับเอกสาร 

 
2.3 ใบกำกับภาษ ี
 ใบกํากับภาษี (Tax Invoice) คือ เอกสารสำคัญที่ผู้ขาย หรือผู้ให้บริการที่ทำการจดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม หรือจดทะเบียน VAT (Value added tax) ต้องมีการจัดทำใบกำกับภาษีให้แก่ผู้ซื้อ
สินค้า หรือผู้รับบริการทุกครั้งที่มีการขายสินค้าและบริการ ซึ่งใบกํากับภาษีนี้จัดทำขึ้น เพื่อแสดง
มูลค่าของสินค้า บริการ และแสดงจำนวนภาษีมูลค่าเพิ่มที่ผู้ประกอบการเรียกเกบ็เพิ่มจากผู้ซือ้ในการ
ขายสินค้า หรือให้บริการแต่ละครั้ง โดยมักจัดทำทันทีหลังมีการซื้อขายเกิดขึ้น เว้นแต่ผู้ขาย หรือผู้
ให้บริการได้ทำการขายให้กับผู้ซื้อสินค้ารายใดรายหนึ่งเป็นจำนวนหลายครั้งภายในหนึ่ งวันทำการ 
ผู้ขายหรือผู้ให้บริการสามารถรวบรวมและจดัทำใบกํากับภาษีในครั้งเดียวให้แก่ผู้ซื้อสนิค้า หรือบริการ
รายนั้นๆ ได ้
ผู ้ประกอบกิจการที ่ได้ร ับยกเว้นภาษีม ูลค่าเพิ ่มตามกฎหมาย แต่ม ีส ิทธิแจ ้งขอจดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ได้แก่  

1. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าพืชผลทางการเกษตร สัตว์ไม่ว่ามีชีวิตหรือไม่มีชีวิต ปุ๋ย ปลา
ป่น อาหารสัตว์ ยาหรือเคมีภัณฑ์ที่ใช้สำหรับพืชหรือสัตว์ หนังสือพิมพ์ นิตยสาร หรือ ตำราเรียน  

2. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าหรือให้บริการ ซึ่งไม่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่มตามกฎหมาย
และมี รายรับไม่เกิน 1.8 ล้านบาทต่อปี  

3. การให้บริการขนส่งในราชอาณาจักรโดยท่าอากาศยาน  
4. การส่งออกของผู้ประกอบการในเขตอุตสาหกรรมส่งออกตามกฎหมายว่าด้วยการนิคม 

อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
5. การให้บริการขนส่งน้ำมันเช้ือเพลิงทางท่อในราชอาณาจักรให้ผู้ประกอบการยื่นคำขอแจ้ง

ใช้ สิทธิเพื่อขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ภ.พ. 01.1 จำนวน 1 ชุด 3 ฉบับ พร้อมกับคำขอจดทะเบยีน 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ภ.พ. 01  
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ผู้ประกอบการที่ไม่ต้องจดทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่  
1. ผู้ประกอบการที่มีรายรับจากการขายสินค้าหรือให้บริการไม่เกิน 1.8 ล้านบาทต่อปี  
2. ผู้ประกอบการที่ขายสินค้าหรือให้บริการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่มตามกฎหมาย  
3. ผู้ประกอบการที่ให้บริการจากต่างประเทศ และได้มีการใช้บริการนั้นในราชอาณาจักร  
4. ผู้ประกอบการที่อยู่นอกราชอาณาจักรและเข้ามาประกอบกิจการขายสินค้าหรือให้บริการ

ใน ราชอาณาจักรเป็น 5 ครั้งคราว ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ที่กำหนดไว้ใน 
ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ 43) ลงวันที่ 29 มกราคม พ.ศ. 2536  

5. ผู้ประกอบการอื่นตามที่อธิบดีจะประกาศกำหนดเมื่อมีเหตุอันสมควร  
 

ประเภทของใบกำกับภาษี  
1. ใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป  

1.1 การจัดทำใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป  
1.2 การยกเลิกใบกำกับภาษีฉบับเดิม เพื่อออกฉบับใหม่  
1.3 การออกใบแทนใบกำกับภาษี ใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี้  

2. ใบกำกับภาษีอย่างย่อ  
3. เอกสารอื่นที่ถือเป็นใบกำกับภาษี  

3.1 ใบเพิ่มหนี้  
3.2 ใบลดหนี้  
3.3 ใบเสร็จรับเงินที่ส่วนราชการออกให้ในการขายทอดตลาด  
3.4 ใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร กรมศุลกากร หรือกรมสรรพสามิต เฉพาะส่วน

ที่ เป็นภาษีมูลค่าเพิ่ม 
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บทที่ 3 
ภาระหน้าที่ในการปฏิบัติงาน 

          จากการเข้าร่วมการปฏิบัติงานจริงในโครงการสหกิจศึกษาเป็นเวลา  4 เดือน โดยเริ่มตั้งแต่ 
วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึง วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 ณ ห้างหุ้นส่วนจำกัด วี.เค.แอร์ กรุ๊ป 2012  
ทำให้ได้รับความรู้และประสบการณ์ในการทำงานที่ดีและมีประสทิธิภาพในการปฏิบัติงานเป็นอย่างยิง่ 
ซึ่งการเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษาทำให้ได้ปฏิบัติงานในหลาย ๆ  ด้าน โดยมีรายละเอียดของการ
ปฏิบัติงาน ดังนี ้ 
 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 ข้ันตอนการปฏิบัติ 
ลักษณะงานของงานท่ีได้รับมอบหมาย 
          ลักษณะงานที่ปฏิบัติใน ห้างหุ้นส่วนจำกัด วี.เค.แอร์ กรุ๊ป 2012 คือการจัดทำเอกสารเกี่ยวกบั
ในเสนอราคา,ใบวางบิลแจ้งหนี้,ใบกำกับภาษี งานที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงาน ระหว่างการ
ฝึกสหกิจศึกษา 2 ภาคการศึกษา ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 
 
ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 

1. ทำใบเสนอราคาใน excel เพื่อส่งต่อให้ลูกค้า 
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2. ทำใบวางบิลแจ้งหนี้เรียกเก็บเงิน  
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3. ทำใบกำกบัภาษี 
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บทที่ 4 
รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

          จากการออกสหกิจศึกษา ณ ห้างหุ้นส่วนจำกัด วี.เค.แอร์ กรุ ๊ป 2012  เริ ่มตั ้งแต่วันที่ 1 
พฤศจิกายน 2567 สิ้นสุด วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 เป็นระยะเวลา 4 เดือน งานที่ได้รับมอบหมาย 
ให้ปฏิบัต ิทำในเสนอราคา,ใบวางบิลแจ้งหนี้,ใบกำกับภาษี 
ผลของการปฏิบัติงานท่ีได้รับหมอบหมาย  
          จากการเข้าร่วมสหกิจศึกษา ณ ห้างหุ้นส่วนจำกัด วี.เค.แอร์ กรุ๊ป 2012 จึงทำให้ได้มีโอกาส
เรียนรู้ระบบและข้ันตอนเกี่ยวกับการทำบัญชี ซึ่งผลของการปฏิบัติงานจะส่งผลให้เรามีประสบการณ์
ในการทำบัญชีสามารถนําไปต่อยอดในวิชาชีพต่อไปได้  
งานหลัก  
          1. ทำในเสนอราคา 
          2. ทำใบวางบิลแจ้งหนี้ 
          3. ทำใบกำกับภาษี 
งานรอง  
          1. ตรวจรับเอกสารที่ได้รับมาจากลูกค้า 
          2. ถ่ายเอกการ 
 3. จัดส่งเอกสาร 
ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
          1. การเริ่มต้นทำงานอาจมีข้อผิดพลาดในครั้งแรก เนื่องจากยังไม่คุ้นชินกับขั้นตอนในการ
ปฏิบัติงาน 
          2. จากการการทำใบเสนอราคาบางครั้งอาจมีข้อผิดพลาดจากการตัวเลขของตนเอง 
          3. ในการคีย์ข้อมูลอาจมีการคีย์ข้อมูลพื้นฐานต่าง ๆ  ผิดพลาดได้ เช่น วันที่ เลขที่ใบกำกับ
ภาษี เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 
 4. งานบางอย่างไม่สามารถตัดสินใจหรือทำการใช้ได้เอง จึงต้องถามหัวหน้างาน 
 แนวทางการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานท่ีได้รับมอบหมาย  
          1. หากเกิดข้อผิดพลาดหรือข้อสงสัยใด ๆ ควรจะสอบถามจากหัวหน้างานหรือพี่เลี้ยงเพื่อให้
เกิดการเข้าใจในการทำงาน  
          2. ในการทำงานที่ได้รับมอบหมาย ต้องมีความละเอียดรอบคอบ  
          3. ต้องมีการติดต่อประสานงานไปยังลูกค้าเอกสารที่ เปิดชื่อหจก. หรือ ชื่อบริษัทและที่อยู่
และเลขผู้เสียภาษีถูกต้องไหม 
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บทที่ 5 
สรุปผลการปฏิบัติงาน 

          การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตลอดระยะเวลา 4 เดือนนับตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 และ
สิ้นสุดวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 ได้รับมอบหมายงานต่าง ๆ ตามโอกาสซึ่งงานที่ได้รับมอบหมายช่วย
ส่งเสริมประสิทธิภาพในการทำงานร่วมกับผู้อื่นทำให้มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ และมีความตรงต่อ
เวลามากยิ่งขึ้น  
ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน ด้านนักศึกษา  
          1. เข้าใจถึงกระบวนการทำงานของบริษัท 
          2. สามารถเรียนรู้และเข้าใจระบบการทำงานภายใน 
          3. ได้ความรู้เพิ่มข้ึนจากมาทำงานจริง 
          4. ได้ความรู้เพิ่มข้ึนจากการที่ได้เข้ามาปฏิบัติงานจริงภายในองค์กร 
          5. เกิดการพัฒนาตนเอง ในด้านความรับผิดชอบ การตรงต่อเวลา และการทำงาน 
ด้านสถานประกอบการ  

1. เป็นแหล่งงานที่ทำให้นักศึกษาเกิดการพัฒนาตนเองด้านทักษะวิชาชีพโดยตรง  
2. ได้แลกเปลี่ยนความคิดเห็นและเกิดการปฏิบัติงานวิธีใหม่ขึ้น เพื่อให้ทำงานได้สะดวก

รวดเร็วและ แม่นยำมากขึ้น  
3. เกิดภาพลักษณ์ที่ดีกับสถานประกอบการในด้านการส่งเสริมการศึกษาและการพัฒนา

ทรัพยากร บุคคลให้สอดคล้องกับความต้องการของตลาดแรงงาน 17  
4. ช่วยลดค่าใช้จ่ายในส่วนของการจ้างงานประจำมากขึ้น เนื่องจากการดำเนินงานของ

นักศึกษา ฝึกงานมาช่วยทำงานในส่วนที่สามารถช่วยทำได้  
5. เป็นกลไกทีจ่ะสร้างความร่วมมือทางวิชาการระหว่างมหาวิทยาลัยและสถาน

ประกอบการโดยม ีนักศึกษาเป็นสื่อกลาง 
ด้านมหาวิทยาลัย  
          1. เผยแพร่ช่ือเสียงของมหาวิทยาลัยและให้เป็นที่รู้จักแก่สถานประกอบการ  
          2. สร้างภาพลักษณ์ที่ดีแก่สถานประกอบการ เพื่อเป็นจุดเริ่มต้นของการรับนักศึกษาเข้า
โครงการสหกิจศึกษาในสถานประกอบการรุ่นต่อไป  
          3. ช่วยให้มหาวิทยาลัยนำข้อเสนอแนะไปแก้ไขได้ตรงตามความต้องการของสถาน
ประกอบการ  
          4. ทำให้นักศึกษาที่จบออกไปมีศักยภาพในการทำงานจริง จึงสามารถสร้างชื่อเสียงให้กับ 
มหาวิทยาลัย  
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วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย โอกาส อุปสรรค (SWOT)  
จุดเด่น (Strengths)  
          1. สามารถนําความรู้ที่ได้มาปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ  
          2. สามารถนําไปประยุกต์ในการปฏิบัติงานได้พอสมควร 
          3. มีความเป็นตัวของตนเองในการปฏิบัติงาน เข้ากับพนักงานได้ทุกคน  
จุดด้อย (Weaknesses)  
          1. บางครั้งเกิดความไม่รอบคอบในการทำงานอาจส่งผลทำให้เกิดข้อผิดพลาดในการทำงาน 
          2. ไม่กล้าที่จะตัดสินใจในบางเกี่ยวกับการทำงานเพราะกลัวความผิดพลาดที่อาจจะเกิดข้ึน  
          3. บางครั้งถามงานไม่ละเอียด จึงเกิดข้อผิดพลาดในบางงานที่ได้รับหมายมอบหมาย  
โอกาส (Opportunities)  
          1. เพิ่มโอกาสการได้งานมากขึ้น เพราะผ่านการทำงานจริงเป็นเวลา 4 เดือนกับโครงการ  
          2. ช่วยเพิ่มศักยภาพให้สถานประกอบการเห็น ซึ่งจะเพิ่มโอกาสในการได้งานทำหลังจาก
สำเร็จการศึกษา  
          3. ได้เรียนรู้ในการจำแนกงานที่ได้มอบหมายต่าง ๆ  
อุปสรรค (Threats)  
          1. ไม่ชํานาญในงานที่ทำ เพราะที่การปฏิบัติงานมีความยากง่ายไม่เท่ากันจึงทำงานบกพร่อง  
          2. ติดโซเชียลมีเดีย เนื่องจากในชีวิตประจำวันมีการใช้โซเชียมิเดียอยู่ตลอดเวลาทำให้เกิดการ
ทำงานล่าช้าในการทำงาน 
ประสบการณ์ท่ีประทับใจ  
          จากการเข้าร่วมโครงงานสหกิจศึกษากับสถานประกอบการ ทำให้เกิดรู้สึกความประทบัใจ
หรือประสบการณ์ ที่ประทับใจในหลาย ๆ ด้าน เช่น ด้านการทำงาน ด้านการใช้ชีวิตร่วมกันภายใน
สถานประกอบการเดียวกัน  
ด้านการทำงาน  
          พนักงานในสถานประกอบการมีการสอนงานซึ่งกันและกันรวมทั้งพนักงานทุกคน ยังมีการ
สอนงานให้กับนักศึกษาโครงงานสหกิจศึกษาอย่างเป็นกันเอง โดยได้ถ่ายทอดความรู ้ ทักษะและ
เทคนิคต่าง ๆ การทำงานรวมทั้งยังให้ความรู้เกี่ยวกับด้านอื่นที่นอกเหนือจากสิ่งที่ได้ฝึกปฏิบัติ ซึ่ง
สามารถนำความรู้ไปใช้ในอนาคตได้  
ด้านการใช้ชีวิต  
          เมื่อได้อยู่ร่วมกันภายในสถานประกอบการเดียวกัน พนักงานในสถานประกอบการมีความ  
เป็นกันเองอย่างมาก และมีน้ำใจช่วยเหลือซึ่งกนัและกนัตลอดเวลา มีความรักและความสามัคคีภายใน
องค์กรเดียวกันเปรียบเสมือนเป็นครอบครัวเดียวกันไม่ว่าจะเกิดอะไรข้ึนภายในองค์กร  
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อ้างอิง 
ใบเสนอราคา สบืค้นวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2568 เข้าถึงได ้จาก : 

https://www.peakaccount.com/blog/accounting/gen-acct/accounting-quotation 
          ใบวางบิลแจ้งหนี้สบืค้นวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 68 เข้าถึงได ้จาก : 
https://flowaccount.com/blog/billing-slip-vs-invoice/ 
          ใบกำกับถาษีสืบค้นวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 68 เข้าถึงได้จาก : 
https://www.kasikornbank.com/th/kbiz/article/pages/what-is-tax-
invoice.aspx#:~:text=%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B9%8D%E0%B8%B
2%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0
%B8%B5%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B9%8
7%E0%B8%A1%20%E0%B8%84%E0%B8%B7%E0%B8%AD%20%E0%B9%80%E0%B8
%AD%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B5%
E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99,%E0%B8%A1%E0%B8
%B5%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%80%
E0%B8%AD%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8
%84%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88 
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ภาคผนวก 
ภาคผนวก ก ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจำสปัดาห ์ 
ภาคผนวก ข รปูภาพการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ  
ภาคผนวก ค ข้อมลูอาจารย์ทีป่รึกษา/ข้อมลูนสิิต/ข้อมลูพนกังานที่ปรึกษา  
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ภาคผนวก ก  
ใบรายงานการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจำสัปดาห์ 
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ภาคผนวก ข 
รูปภาพการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ 
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ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
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อาจารย์มานิเทศที่สถานประกอบการ 
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ภาคผนวก ค  
ข้อมูลนิสิต/อาจารย์ที่ปรึกษา/พนักงานที่ปรึกษา 
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ข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่ออาจารย์นิเทศ   : ผู้ช่วยศาสตราจารย์ทวิชชัย อุรัจฉัท  
 
อาจารย์ประจำสาขา  : สาขาวิชาการบัญชี คณะบัญชี  
 
วุฒิการศึกษา   : บธ.บ. (การบัญชี) มหาวิทยาลัยรามคำแหง  
 
      บธ.ม.(การบัญชี) มหาวิทยาลัยรามคำแหง 
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ข้อมูลนิสิต     
                  

 
 

ชื่อ-นามสกุล : นายนิภัทร์ กลัดสุวรรณ 
 
ชื่อเล่น : ดล 
 
ปัจจุบันกำลังศึกษา : มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์  ปัจจุบันศึกษาอยู่ชั้นปีที่ 4  
  คณะบัญชี สาขาวิชาการบัญชี 
 
Email : 66102210151@rpu.ac.th 
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ข้อมูลพนักงานที่ปรึกษา 

 

 
 

ชื่อ-นามสกุล : นาย วรากร เสงี่ยมศักด์ิ 
 
ชื่อเล่น : กร 
 
ตำแหน่ง : เจ้าของกิจการ 
 

 


