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เรื่อง ขอส่งโครงงานการปฏบิตังิานสหกจิศกึษา 

เรยีน อาจารยส์กลพร พบูิลยว์งศ์ อาจารยท์ีป่รกึษาสหกจิศกึษา สาขาวชิาการบญัช ี

 

ตามที่ข้าพเจ้า นางสาววรรณารตัน์ มสิกิจ นิสติสาขาวชิาการบญัชี คณะบญัชี 

มหาวทิยาลยัราชพฤกษ์ ไดป้ฏบิตังิานสหกจิศกึษาระหว่างวนัที ่1 พฤศจกิายน 2567 ถงึ

วนัที ่28 กุมภาพนัธ์ 2568 ในต าแหน่งพนักงานบญัช ีณ สถานประกอบการ บรษิทั แอค็ 

อาร์ท เซอร์วสิ จ ากดั และได้รบัมอบหมายจากพนักงานที่ปรกึษา ให้ศึกษาและจดัท า

รายงานเรื่อง การท าภาษขีายโดยใชโ้ปรแกรม PEAK 

    

 บัดนี้  การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้สิ้นสุดลงแล้ว จึงขอส่งรายงานการ

ปฏบิตังิานสหกจิศกึษาจ านวน 1 เล่ม เพื่อขอรบัการประเมนิผลการปฏบิตังิานต่อไป        

 

จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

 

 

 

       ขอแสดงความนับถอื 

                                   ( นางสาววรรณารตัน์ มสิกจิ ) 
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__________________________________________________________ 

 

       

 

................................................. 

( ผศ. สกลพร พบูิลยว์งศ์ ) 

อาจารยท์ีป่รกึษาสหกจิศกึษา 

 

................................................. 

(นางสาว อุษา อร่ามศร ี) 

พนักงานทีป่รกึษา 

 

 

 

         มหาวทิยาลยัราชพฤกษ์ อนุมตัใิหน้ับโครงงานการปฏบิตังิานสหกจิศกึษาฉบบันี้ 

เป็นส่วนหนึง่ของการศกึษาตามหลกัสูตรบญัชบีณัฑติ สาขาวชิาการบญัชี 

 

 

 

.................................................  

( ดร.พรรณเพญ็ สทิธพิฒันา ) 

คณบดคีณะบญัช ี
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แอ็ค อาร์ท เซอร์วิส จ ากัด ตัง้แต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึงวันที่ 28 กุมภาพนัธ์ 

2568 ท าให้ข้าพเจ้าได้รบัความรู้และประสบการณ์ต่าง ๆ ที่มคีุณค่ามากมาย ส าหรบั

โครงงานสหกิจศึกษาฉบับนี้ส าเร็จลงด้วยดีจากความช่วยเหลือและความร่วมมือ

สนับสนุนของหลายฝ่าย ดงันี้ 

 

          1. นางกนัธมิา มูลศร ี  ต าแหน่งกรรมการ 

          2. นางสาวอุษา อร่ามศร ี  ต าแหน่งพนักงานประจ า 

          3. นางสาวขวญันภา ทนัพรม   ต าแหน่งพนักงานประจ า 

 

         ขอขอบคุณ ผศ.สกลพร พบูิลยว์งศ์ อาจารยท์ีป่รกึษาวชิาสหกจิศกึษา ทีใ่ห้

ค าแนะน า จดัหาต าแหน่งงานจากสถานประกอบการ คอยตดิตามประเมนิความก้าวหน้า

ของการปฏบิตังิานและคอยตรวจแก้ไขเล่มโครงงานการปฏบิตังิานสหกจิศกึษาจนส าเรจ็

ลุล่วงไปไดด้ว้ยด ี

         นอกจากนี้ยงัมบุีคคลท่านอื่น ๆ อกีทีไ่ดก้ล่าวไว ้ณ ทีน่ี่ซึง่ใหค้วากรุณาแนะน า

จดัท าโครงงานสหกจิศกึษาฉบบันี้ ขา้พเจา้จงึใคร่ขอขอบคุณทุกท่านทีไ่ดม้สี่วนร่วมใน

การการใหข้อ้มูลและใหค้วามเขา้ใจเกี่ยวกบัชวีติของการปฏบิตังิาน รวมถงึเป็นทีป่รกึษา

ในการจดัท าโครงงานฉบบันี้จนเสรจ็สมบูรณ ์

    

 

 

 

นางสาววรรณารตัน์ มสิกจิ 
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บทท่ี1 

บทน า 

 

          โครงงานสหกิจศึกษาเป็นอีกโครงการหนึ่งที่มกีารพฒันาการท างานที่จะส่งผล

ส าเร็จ การศึกษาออกไปอย่างมคีุณภาพ โดยการน าความรูค้วามสามารถทีไ่ด้ศกึษามา

จากสถานศกึษามาปรบั ใชก้บัการปฏบิตังิานจรงิในสถานประกอบการ นอกจากนี้ยงัท า

ให้รู้จกัการปรบัตวัในการอยู่ร่วมกนักบั บุคคลอื่น รู้จกัช่วยเหลอืคนอื่น รู้จกัหน้าที ่รู้จกั

ความมนี ้าใจและความรบัผดิชอบของตนเอง และที่ส าคญัท าใหไ้ด้รบัประสบการณ์จาก

การท างานจรงิและสามารถออกจากสถานศึกษาไปประกอบอาชีพ ได้อย่างมคีุณภาพ 

ในช่วงระยะเวลา 4 เดอืน เมื่อเสรจ็การท างานจะต้องมกีารสรุปผลสมัฤทธิข์องงาน และ

เพื่อให้ผลงานที่ได้เป็นประโยชน์ต่อสถานประกอบการมหาวิทยาลัยและตัวนิสติเอง 

นิสติสหกจิศกึษาจะต้องจดัท ารายงานการปฏบิตังิานสหกจิศกึษา คนละ 1 โครงงานเพื่อ

เป็นแนวทางในการ พฒันาหรอืปรบัปรุงการปฏิบตังิานวชิาการภาคบงัคบั ทีน่ิสติสหกจิ

ศกึษาต้องจดัท าในระหว่างปฏบิตังิาน ณ สถานประกอบการ และน าส่งอาจารยท์ีป่รกึษา

ภายหลงัการปฏบิตังิานสิน้สุด 

 

วตัถปุระสงคก์ารปฏิบติังานสหกิจศึกษา 

1.เพื่อไดรู้จ้กัการปรบัตวัในสถานประกอบการ ไดฝึ้กการเป็นผูน้ าและผูต้ามทีด่ี 

2.เพื่อฝึกใหม้คีวามรบัผดิชอบต่อหน้าที ่ เคารพระเบยีบวนิัย และท างานร่วมกนัไดอ้ย่าง

มปีระสทิธภิาพ 

3.เพื่อเพิม่ทกัษะในการใชโ้ปรแกรม PEAK 

 

รายละเอียดของสถานประกอบการ 

1.1 ข้อมูลของสถานประกอบการ 

ชื่อสถานประกอบการ : บรษิทั แอค็ อารท์ เซอรว์สิ จ ากดั 

สถานทีต่ัง้ : 126/54 หมู่บา้นแกรนด์ บรทิานีย นนทบุร ีสเตชัน่ ซอย 6 ต.บางกระสอ 

อ.เมอืงนนทบุร ีจ.นนทบุร ี11000 

โทรศพัท์ : 082-506-2241 

E-Mail : accartservice@gmail.com 
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1.2 โครงสร้างบริษทั 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี1.1 โครงสร้างบริษทั 

 

1.3 ลกัษณะด าเนินงานของสถานประกอบการ 

          บรษิทั แอค็ อารท์ เซอรว์สิ จ ากดั ไดจ้ดทะเบยีน เมื่อวนัที ่20 กุมภาพนัธ์ 2563 

ด้วยทุนจดทะเบียนจ านวน 1,000,000 บาท โดยมี นางกันธิมา มูลศรี เป็นกรรมการ

ผู้จัดการ การประกอบธุรกิจบริษัทเกี่ยวกับการท าบัญชีบรษิัท ลักษณะการประกอบ

ธุรกิจ จะเป็นการจดัท าบญัชทีัว่ไป เช่น การท าบญัชีรายเดือน การบนัทึกบญัชีรายวนั 

เป็นต้น ด้านการตรวจสอบบญัชีจะเป็นการตรวจสอบเอกสารลูกค้าเป็นการรบัเอกสาร

ลูกคา้ท าและการใหค้ าปรกึษาบรษิทั แอค็อารท์ เซอรว์สิ จ ากดั รบัปรกึษาในเรื่องการจด

ทะเบียนบรษิัทหรอืการย้ายที่อยู่ส านักงาน การจดัท าภาษีทุกประเภทไม่ว่าจะท าภาษี

หรอืยื่นภาษ ีรวมถงึการจดัท าภาษปิีดงบบรษิทั เป็นต้น 

1.4 ลกัษณะงานท่ีท า 

          การให้บรกิารด้านการจดัท าบญัชีโดยการใช้โปรแกรม PEAK เป็นหลกัในการ

จดัท าบญัช ีบรษิัท แอ็ค อาร์ท เซอร์วสิ จ ากดั ได้รบัท าบรกิารต่าง ๆ ที่เกี่ยวกบัการท า

บญัช ีดงันี้ 

          - จดัท าบญัชรีายเดอืน 

          - จดัท าบญัชภีาษอีากรน าส่งสรรพกร 

          - รบัปรกึษาดา้นบญัชแีละภาษ ี

          - รบัจดทะเบยีนธุรกจิ 

          - บรกิารดา้นประกนัสงัคมและเงนิเดอืน 
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ข้อมูลนักศึกษา  

ต าแหน่งงานทีร่บัผดิชอบ         : พนักงานบญัช-ีผูช้่วย  

ลกัษณะงานทีน่ักศกึษารบัผดิชอบ    : การจดัท าภาษซีื้อ-ขาย  

                    : ยื่นแบบภาษเีงนิไดห้กั ณ ทีจ่่าย 

พนักงานท่ีปรึกษา  

ชื่อพนักงานทีป่รกึษา                    : นางสาวอุษา อร่ามศร ี

ต าแหน่ง                                   : พนักงานบญัช ี 

ระยะเวลาในการปฏิบติังานสหกจศึกษา  

เริม่ปฏบิตังิาน                            : 1 พฤศจกิายน 2567 

สิน้สุดการปฏบิตังิาน                    : 28 กุมภาพนัธ์ 2568 
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บทท่ี 2 

แนวคิดทฤษฏีท่ีเก่ียวข้อง 

 

          จากการที่ได้ออกปฏิบตัิงานสหกิจศึกษาได้มกีารน าทฤษฎีต่าง ๆ มาใช้ในการ

ปฏบิตังิานจรงิซึ่ง บรษิทั แอค็ อารท์ เซอรว์สิ จ ากดั เป็นบรษิทัรบัท าเกี่ยวกบังานบรกิาร

ดา้นการท าบญัช ีรบัตรวจสอบบญัช ีและรบัท าภาษอีากร จงึมทีฤษฎต่ีาง ๆ ทีส่อดคลอ้ง

เกี่ยวกบัการท างานมาประยุกต์ใช ้

แนวคิดทฤษฎีท่ีเก่ียวข้อง 

2.1 โปรแกรมบญัชี PEAK 

          โปรแกรม PEAK เป็นโปรแกรม ช่วยในส่วนต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นในการช่วยให้

คุณดูผลประกอบการ ได้อย่างเข้าใจ จดัการเอกสารธุรกิจได้ง่าย สวยงาม จากที่ไหน 

เมื่อไหร่ บนอุปกรณ์ใดก็ได้ผ่านระบบออนไลน์  ช่วยให้คุณท าธุรกิจอย่างเป็นระบบ 

รองรบัการเติบโตและโปรแกรม PEAK ยงัเป็นโปรแกรมที่จดัการกับเอกสารได้อย่าง

รวดเรว็ เช่น ใบเสนอราคา ใบวางบลิ/ใบแจง้หนี้ ใบก ากบัภาษ ีใบเสรจ็รบัเงนิ หนังสอืรอ

หกั ณ ทีจ่่าย ฯลฯ 

 - ลกัษณะทัว่ไปของโปรแกรม บรษิัทเริม่จากการสรา้งโปรแกรมบญัชีออนไลน์

ขึน้มาก่อน เพื่อช่วยใหผู้ป้ระกอบการรูข้อ้มูลรายได ้ ต้นทุน และผลประกอบการไดอ้ย่าง

ถูกต้อง พร้อมส าหรับการขยายเติบโต และเข้าถึงแหล่งเงินทุนได้ง่ายขึ้นในอนาคต 

บรษิทัพฒันา PEAK โปรแกรมบญัชอีอนไลน์ ขึน้มาเพื่อใหผู้ป้ระกอบการสามารถเตบิโต 

และประสบความส าเรจ็ในธุรกิจไดม้ากยิง่ขึ้น จากการมรีะบบบญัชทีีด่รีองรบัการเติบโต 

น าขอ้มูลมาใชใ้นการตดัสนิใจ และช่วยใหส้ามารถเขา้ถงึแหล่งเงนิทุนได ้เพื่อช่วยกระตุ้น

ธุรกจิและระดบัเศรษฐกจิของไทย 

 - โปรแกรมบญัชีออนไลน์ ที่มคีรบทุกฟังก์ชนัด้านบญัชี การจดัการงานเอกสาร

ภายในธุรกจิ ช่วยใหจ้ดัการงานบญัชไีดม้ปีระสทิธภิาพ เป็นระบบ และน าขอ้มูลไปใชใ้น

การตดัสนิใจได ้  

 • เอกสารรายรบั ออกเอกสารในธุรกิจ ใบเสนอราคา ใบแจ้งหนี้ ใบเสร็จรบัเงนิ 

ใบก ากบัภาษี ใบลดหนี้/เพิม่หนี้ และใบวางบิล ในรูปแบบเอกสารที่สวยงาม ดูเป็นมอื

อาชีพรองรบัการช าระเงนิบนใบแจ้งหนี้ และออกใบก ากบัภาษีอิเล็กทรอนิกส์อตัโนมตัิ 

สามารถตัง้รอบการส่งเอกสารได้ 
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 • เอกสารรายจ่าย บันทึกค่าใช้จ่าย ออกใบหัก ณ ที่จ่าย ออกใบสัง่ซื้อ และ

จดัการซื้อสนิค้าได้อย่างง่ายดายด้วย PEAK AI ที่ช่วยจดจ า และแนะน าบญัชีรายการ 

รวมไปถึงการออกหนังสือรับรองแทนใบเสร็จรับเงินช่วยให้คุณบันทึกค่าใช้จ่ายได้

ครบถ้วน 

 - โปรแกรมจดัการภาษีออนไลน์ โปรแกรมบรหิารจดัการภาษอีอนไลน์ PEAK 

Tax เป็นเครื่องมอืทีช่่วยในการบรหิารจดัการภาษภีายในองคก์รไดอ้ย่างมปีระสทิธิภาพ

มากยิง่ขึน้ จุดเด่นและฟังก์ชนัของ PEAK Tax  

 • สรา้งรายงานภาษซีื้อ ภาษขีาย แบบภพ.30 แทก็ไฟล์ ส าหรบัยิง่ภาษ ี 

 • สรา้งแบบภ.ง.ด. 1,2,3,53,50 ทว ิไฟล์ยิน่ภาษอีอนไลน์ได ้ 

 • บริหารจัดการภาษีได้ง่าย เตรียมเอกสารจดัการภาษีได้จากทุกที่ ทุกเวลา 

ดว้ยระบบ On-Cloud  

 • ลงบญัชใีหอ้ตัโนมตัทิุกขัน้ตอนในยื่นภาษจี่ายภาษ ีลดเวลาในการท างาน การ

จดัการบญัช ีและป้องกนัขอ้มูลตกหล่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี2.1  โปรแกรม PEAK 

 

2.2 เอกสาร 

เอกสาร หมายถงึ กระดาษหรอืวตัถุอื่นใด ซึ่งไดท้ าใหป้รากฏความหมายดว้ย

ตวัอกัษร ตวัเลข ผงั หรอืแผนแบบอย่างอื่น จะเป็นโดยวธิพีมิพ ์ถ่ายภาพ หรอืวธิอีื่นอนั

เป็นหลกัฐานแห่งความหมายนัน้ เอกสารทางบญัช ีหรอืแบบฟอรม์ทีต้่องใชใ้นการท า

ธุรกจิ เป็นการก าหนดเอกสารเพื่อบนัทกึรายการต่าง ๆ ตามลกัษณะของธรุกจิ  
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2.3 ใบก ากบัภาษี 

ใบก ากบัภาษี ( Tax Invoice ) คอื เอกสารหลกัฐานส าคญั ซึ่งผูป้ระกอบการจด

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่จะต้องจดัท า และออกให้กบัผู้ซื้อสนิค้า/บรกิารทุกครัง้ที่มีการ

ขาย เพื่อแสดงมูลค่าของสนิค้า/บรกิาร และจ านวนภาษีมูลค่าเพิม่ที่ผู้ประกอบการจด

ทะเบยีนเรยีกเกบ็ หรอืพึง่เรยีกเกบ็จากผูซ้ื้อสนิคา้หรอืบรกิารในแต่ละครัง้ 

- กรณีการขายสนิคา้ ผูป้ระกอบการจดทะเบยีน มหีน้าทีต้่องออกใบก ากบัภาษ ี

พรอ้มทัง้สง่มอบใหแ้ก่ผูซ้ื้อในทนัททีีม่กีารส่งมอบสนิคา้ใหก้บัผูซ้ื้อ 

- กรณีการให้บรกิาร ผู้ประกอบการจดทะเบียนมหีน้าที่ต้องออกใบก ากบัภาษี 

พรอ้มทัง้ส่งมอบใหแ้ก่ผูร้บับรกิารในทนัททีีไ่ดร้บัช าระราคาค่าบรกิาร ผูป้ระกอบการจด

ทะเบยีนต้องจดัท า ใบก ากบัภาษอีย่างน้อย 2 ฉบบั ดงันี้ 

• ต้นฉบบั ผูป้ระกอบการต้องส่งมอบใหก้บัผูซ้ื้อสนิคา้หรอืผูร้บับรกิาร 

• ส าเนา ผู้ประกอบการต้องเก็บรักษาไว้เพื่อเป็นหลักฐานประกอบการลง

รายงานภาษเีป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปีนับแต่วนัทีท่ ารายงาน 

ประเภทของใบก ากบัภาษี 

1. ใบก ากบัภาษีเต็มรูปแบบ คอื เอกสารหลกัฐานส าคญั ซึ่งผู้ประกอบการจด

ทะเบียน ภาษีมูลค่าเพิม่โดยทัว่ไป มีหน้าที่ต้องออกให้แก่ผู้ซื้อสนิค้าหรือบริการ ซึ่ง

ใบก ากบัภาษเีตม็รูปจะต้องม ีรายการอย่างน้อยดงัต่อไปนี้ 

• ค าว่า “ใบก ากบัภาษ”ี 

• เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษอีากรของผูข้ายสนิคา้หรอืใหบ้รกิาร 

• ชื่อ ทีอ่ยู่ ของผูข้ายสนิคา้หรอืใหบ้รกิาร 

• ชื่อ ทีอ่ยู่ ของผูซ้ื้อสนิคา้หรอืรบับรกิาร 

• หมายเลขล าดบัของใบก ากบัภาษแีละหมายเลขล าดบัของเล่ม (ถ้าม)ี 

• วนั เดอืน ปี ทีอ่อกใบก ากบัภาษ ี

• ชื่อ ชนิด ประเภท ปรมิาณและมูลค่าของสนิคา้หรอืของบรกิาร 

          • จ านวนภาษมีูลค่าเพิม่ทีค่ านวณจากมูลค่าของสนิคา้หรอืของบรกิาร โดยให้

แยกออกจากมูลค่าของสนิคา้หรอืของบรกิารใหช้ดัแจง้ 

2. ใบก ากับภาษีอย่างย่อ คือ เอกสารหลักฐานการขายสินค้า/บริการที่มี

ภาษีมูลค่าเพิม่ให้กบัลูกค้ารายย่อยแก่บุคคลจ านวนมาก โดยผู้ที่มสีทิธิออกใบก ากบั

ภาษีอย่างย่อ คอื ผู้ประกอบการที่จดทะเบียนภาษมีูลค่าเพิม่ทีข่ายสนิคา้/บรกิารใหก้บั

ลูกคา้รายย่อยแก่บุคคลจ านวนมาก เช่น ธุรกจิคา้ปลกี รา้นสะดวกซื้อ รา้นอาหาร 
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2.4 ใบเสรจ็รบัเงิน 

ใบเสรจ็รบัเงิน คอื เป็นเอกสารหรอืหลกัฐานทีช่่วยใหเ้จา้ของธุรกจิในฐานะ ผูร้บั

เงนิ ผู้ขาย หรอืผู้ใหบ้รกิาร สามารถยนืยนักบัผูจ้่ายเงนิหรอืผูซ้ื้อว่า ได้รบัเงนิเรยีบรอ้ย

แลว้ 

2.5 ภาษีขาย  

ภาษีขาย คอื ภาษมีูลค่าเพิม่ทีก่จิการเกบ็จากลูกคา้ เมื่อมกีารขายสนิคา้หรอื

ใหบ้รกิาร 

2.6 ภาษีซ้ือ  

ภาษีซ้ือ คอื ภาษมีูลค่าเพิม่ทีผู่ข้ายสนิคา้หรอืบรกิารทีจ่ดทะเบยีนภาษมีูลค่าเพิม่

เรยีกเกบ็จากกจิการเมื่อมกีารซื้อสนิคา้หรอืใชบ้รกิาร 

ถ้าภาษีขายมากกว่าภาษีซ้ือ (ภาษีขาย > ภาษีซ้ือ)  กิจการต้องน าส่ง

ภาษีมูลค่าเพิม่ด้วยแบบภ.พ.30 ให้แก่กรมสรรพากร โดยต้องยื่นแบบภายในวนัที่ 15 

ของเดอืนถดัไป 

ถ้าภาษีซ้ือมากกว่าภาษีขาย (ภาษีซ้ือ > ภาษีขาย) กจิการสามารถขอคนืภาษี

เป็นเงนิสดหรอืน าส่วนเกนิไปใชเ้ป็นเครดติภาษใีนเดอืนถดัไป 

2.7 รายงานภาษีขาย  

รายงานภาษีขาย เป็นรายงานที่กจิการจดัท าขึน้เพื่อบนัทกึรายละเอียดรายการ

ภาษขีายทีก่จิการเรยีกเกบ็จากลูกคา้ โดยภาษขีายทีเ่กดิขึน้ในเดอืนใดกจิการต้องบนัทกึ

รายการตามหลกัฐานส าเนาใบก ากบัภาษขีายทีอ่อกใหลู้กคา้ในเดอืนนัน้ 

2.8 รายงานภาษีซ้ือ  

รายงานภาษีซ้ือ เป็นรายงานที่กิจการจดัท าขึ้นเพื่อบนัทึกรายละเอียดรายการ

ภาษีซื้อ ที่ผู้ประกอบการอื่นเรยีกเกบ็ในการซื้อสนิค้าและบรกิารตามหลกัฐานใบก ากบั

ภาษ ีใบเพิม่หนี้ ใบลดหนี้ หรอืใบเสรจ็รบัเงนิ ตามทีก่ าหนดไวใ้นประมวลรษัฎากร ภาษี

ซื้อที่เกิดขึ้นในเดือนใดใหบ้นัทึกเป็นรายการภาษซีื้อในเดือนนัน้ แต่ถ้ามเีหตุจ าเป็นไม่

สามารถลงรายการภาษีซื้อที่เกิดขึ้นในเดือนเดียวกันได้ ผู้ประกอบการสามารถลง

รายการภาษซีื้อไดใ้นเดอืนถดัไปแต่ไม่เกนิ 6 เดอืนนับตัง้แต่เดอืนทีอ่อกใบก ากบัภาษ ี
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2.9 งานวิจยัท่ีเก่ียวข้อง 

 ขวญันิฏฐา แก้วนพ (2561) ได้ศึกษาข้อมูลการจดัท าภาษีซื้อและภาษีขายท า

การรวบรวมใบก ากบัภาษ ีตรวจสอบความถูกต้องของใบก ากบัภาษ ีจากการซื้อสนิคา้

และบรกิารต่างๆ แยกเอกสารที่ต้องท าการส่งไว้เป็นสดัส่วนเพื่อให้การท างานมคีวาม

ถูกต้องและรวดเรว็ ลดความผดิพลาดในการท างานไดเ้ป็นอย่างด ีจากการศกึษานี้ท าให้

ผูจ้ดัท ามคีวามรู ้ความเขา้ใจเกี่ยวกบัภาษซีื้อและภาษขีาย และคาดว่าจะเป็นประโยชน์

ต่อบุคคลทีเ่กี่ยวขอ้ง 

ผู้ ช่วยศาสตราจารย์ผกาพรรณ พรหมสาขา (2560)  ณ สกลนคร  ให้

ความหมายภาษมีูลค่าเพิม่ว่า ภาษีที่เก็บจากการขายสนิค้าและบรกิารของผูผ้ลติสนิคา้ 

หรอืผู้บรกิาร ผู้น าเข้า ทัง้ที่ผลิตภายในประเทศและน าเข้าจากต่างประเทศ ซึ่งการผลติ

และจ าหน่ายสนิค้าหรอืบรกิารเหล่านัน้มีส่วนที่เก็บเพิ่มขึ้นเรยีกว่า "มูลค่าเพิ่ม" โดย

จัดเก็บเฉพาะมูลค่าที่เพิ่มขึ้น แต่อย่างไรก็ตามการจัดเก็บภาษีมูลค่าเพิ่มมีขอบเขต

กว้างขวางและครอบคลุมทุกขัน้ตอนในการผลิตการจ าหน่ายและให้บริการ 

ภาษมีูลค่าเพิม่จงึเป็นภาษทีีผู่ป้ระกอบการจดทะเบยีนภาษมีูลค่าเพิม่จะท าการเรยีกเก็บ

จากผูซ้ื้อสนิคา้หรอืรบับรกิารต่าง ๆ  

สร้อยเพชร ลิสนิ (2557) ศึกษาเรื่อง ปัจจยัที่มผีลต่อประสทิธิภาพการจัดเก็บ

ภาษ ีกรณีศกึษส านักงานสรรพากรภาค 6 ผลการวจิยัพบว่า คุณลกัษณะของเจา้หน้าที่

ผูม้หีน้าทีจ่ดัเกบ็ภาษอีากร และ สภาพแวดลอ้มอื่นมอีทิธพิลทางตรงต่อประสทิธภิาพใน

การจดัเก็บภาษีอากรของส านักงานสรรพากรภาค 6 อย่างมนีัยส าคญัทางสถติิทีร่ะดบั 

0.05 ยกเว้นด้านนโยบาย คุณลักษณะของเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่จัดเก็บภาษี  อากร 

ประกอบด้วย ด้านมนุษย์สัมพันธ์ ด้านความรู้ความช านาญในการปฏิบัติงาน ด้าน

จิตส านึกในหน้าที่ เมื่อพิจารณาเป็นรายด้านแต่ละด้าน พบว่าเป็นปัจจัยที่มีอิทธิพล

ทางตรงต่อประสทิธภิาพการจดัเก็บภาษี อากรของส านักงานสรรพากรภาค 6 แสดงว่า 

เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้มหีน้าทีจ่ดัเก็บภาษอีากรที่มมีนุษย์สมัพนัธ์ดี มคีวามรู้ความช านาญใน

การปฏิบตัิงาน และมจีิตส านึกในหน้าที่การปฏิบตัิงานทีด่ีจะส่งผลใหป้ระสทิธิภาพ การ

จดัเกบ็ภาษอีากรสูงขึน้ ส่วนสภาพแวดลอ้มอื่น ไดแ้ก่ ดา้นเทคโนโลยทีีเ่ปลีย่นแปลงไป

มีเทคโนโลยี ใหม่ๆ เข้ามาช่วยในการปฏิบัติงานบริหารการจัดเก็บภาษีอากร ด้าน

วธิกีารจดัเกบ็ภาษีอากรมวีธิกีารจดัเก็บ ภาษทีีม่คีวามแน่นอนชดัเจน จดัเกบ็ภาษอีากร

ครอบคลุมทุกพื้นที่และทุกประเภทเงนิได้ รวมถึงมกีาร ประชาสมัพนัธ์เผยแพร่ข้อมูล

ข่าวสารต่างๆ เกี่ยวกับภาษีอากร เช่น ความรู้เกี่ยวกับภาษีอากร วิธีการช าระภาษี 

ก าหนดระยะเวลาในการช าระภาษีอากร ให้ผู้มหีน้าที่เสยีภาษีอากรทราบเป็นประจ า 

ส่งผลต่อประสทิธภิาพในการจดัเกบ็ภาษอีากร  
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ปาริฉัตร ภตู้องลม (2559) ศกึษาเรื่อง ปัจจยัทีส่่งผลต่อประสทิธภิาพการจดัเกบ็

ภาษีขององค์การ ผลการศึกษาพบว่า เมื่อวเิคราะห์ระดบัปัจจยั ที่มผีลต่อประสทิธภิาพ

การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนต าบลคลองขาม อ าเภอยางตลาด จังหวัด 

กาฬสนิธุ์เป็นรายดา้น ดา้นช าระภาษ ีดา้นบุคลากร ดา้นการประชาสมัพนัธ์ ดา้นความรู้

เกี่ยวกบัภาษ ีดา้นมาตรการด าเนินงาน และการรบัรูข้อ้มูลข่าวสาร ตามล าดบั โดยรวม

อยู่ในระดบัมาก เมื่อพจิารณาเป็นราย ขอ้ระดบัปัจจยัทีม่ผีลต่อประสทิธภิาพการจดัเก็บ

ภาษีอยู่ในระดบัมากทุกข้อ ให้ความส าคญัต่อการจดัเก็บ ภาษีบ ารุงท้องที่ได้ครบถ้วน

ตามทะเบยีนคุม แบบฟอรม์ในการเสยีภาษเีข้าใจง่าย และการน าเทคโนโลยเีข้า มาเกบ็

ข้อมูลเพื่อความรวดเรว็และถูกต้อง มกีารส่งเสรมิใหค้วามรูแ้ละทกัษะในการปฏบิตังิาน 

เช่นจดัใหเ้ข้ารบัการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่มคีวามรู้ความเข้าใจในการปฏิบตัิงาน ด้านการ

ประชาสมัพนัธ์มกีารตดิป้ายประกาศ วารสาร เอกสารคู่มอื หรอืแผ่นพบั ประชาสมัพนัธ์

การจดัเก็บรายได้ใหป้ระชาชนไดร้บัรู้อย่างทัว่ถงึ มกีารจดัท าป้ายแสดงขัน้ตอน วธิีการ

เสียภาษีแต่ละประเภทอย่างชัดเจน และมีการประชาสมัพันธ์ให้ ประชาชนได้ทราบ

ระยะเวลาและก าหนดในการช าระภาษี เจ้าหน้าที่มคีวามรู้เกี่ยวกับภาษี ความเข้าใจ

อัตรา การจัดเก็บภาษี และมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับประเภทของภาษีอากร 

ประชาชนสามารถตรวจสอบความ โปร่งใส มีกฎหมาย ระเบียบ และค าสัง่ในการ

ปฏบิตังิานการจดัเกบ็ภาษอีย่างชดัเจน เหมาะสม ง่ายและสะดวกต่อการปฏบิตักิารรบัรู้

ขอ้มูลข่าวสารไดร้บัความร่วมมอืในการประสานงานดา้นขอ้มูลเพื่อจดัเกบ็รายไดก้บัผู้น า

ชุมชน 
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บทท่ี 3 

ภาระหน้าท่ีและปัญหาในการปฏิบติังาน 

 

จากการเข้าร่วมฝึกปฏิบัติงานจริงในโครงงานสหกิจศึกษาเป็นเวลา 1 ภาค

การศึกษา โดยเริม่ ตัง้แต่ วนัที่ 1 พฤศจิกายน 2567 ถึง วนัที่ 28 กุมภาพนัธ์ 2568 ณ 

บรษิทั แอค็ อารท์ เซอรว์สิ จ ากดั ท าใหไ้ดร้บัความรูแ้ละประสบการณ์ในการท างานที่ดี 

และมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ซึ่งการเข้าร่วมโครงงานสหกิจศึกษาท าให้ได้

ปฏบิตังิานในหลาย ๆ ดา้นโดยมรีายละเอยีดของงาน ดงันี้ 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบติั 

 ลักษณะงานที่ปฏิบัติใน บริษัท แอ็ค อาร์ท เซอร์วิส จ ากัด คือ การรวบรวม

เอกสารใบก ากบัภาษบีนัทกึภาษซีื้อ-ขาย ลงโปรแกรม PEAK ค่าใชจ้่ายของบรษิทัในแต่

ละเดือน จดัท ารายงานเพื่อตรวจสอบ และรวบรวมเอกสารใบส าคญัต่างๆของบริษัท

จดัเรยีงวนัทีแ่ละเกบ็ในแฟ้มเอกสาร  

 ปัญหาท่ีพบในขณะปฏิบติังาน 

 การบนัทึกภาษีขายต้องบนัทึกตามหลกัฐานส าเนาใบก ากบัภาษีขายที่ออกให้

ลูกคา้แลว้การบนัทกึของกจิการนี้ต้องบนัทกึตามรายการต่างๆทีลู่กคา้จองเขา้มาซึ่งต้อง

ใช้เวลาเลือกรายการให้ตรงกบัส าเนาใบก ากบัภาษีขายซึ่งภายในหนึ่งเดือนมหีลายวนั

และหลายรายการอาจเกดิขอ้ผดิพลาดได ้

ขัน้ตอนการแก้ไขปัญหา 

 หาอุปกรณ์ทีช่่วยในการโฟกสัรายการต่างๆและตัง้ใจท าหลงัจากท าเสรจ็

ตรวจสอบความถูกต้องอกีครัง้ก่อนกดอนุมตั ิ
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ตวัอย่างการบนัทึกภาษีขาย 

 

ขัน้ตอนท่ี1 เขา้สู่ระบบโปรแกรม PEAK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.1 หน้าโปรแกรม 

 

ขัน้ตอนท่ี2 เลอืกกจิการทีต้่องการใชง้าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.2 กิจการต่างๆ 
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ขัน้ตอนท่ี3 เลอืกรายรบั,ใบแจง้หนี้และกดสรา้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.3 เข้าสู่การสร้างใบก ากบัภาษีขาย 

 

ขัน้ตอนท่ี4 กรอกภาษขีายตามส าเนาใบก ากบัภาษทีีอ่อกใหลู้กคา้ตามล าดบัและกด

อนุมตั ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.4 บนัทึกภาษีขาย 
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ภาพท่ี3.5 ตวัอย่างรายการ 

 

ขัน้ตอนท่ี5 เลอืกทีจุ่ดสีเ่หลีย่มและกด Old PEAK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.6 การเข้า Old PEAK เพื่อท ารายงานภาษี 
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ขัน้ตอนท่ี6 เลอืกรายการทีบ่นัทกึไวใ้หค้รบตามส าเนาและกดต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.7 เลือกรายงานท่ีบนัทึกไว ้

 

ขัน้ตอนท่ี7 ตรวจสอบความถูกต้องอกีครัง้และกดสรา้งแบบทีมุ่มขวา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.8 สร้างแบบรายงานภาษีขาย 
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ขัน้ตอนท่ี8 พมิพแ์บบรายงานภาษขีายเพื่อตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี3.9 แบบรายงานภาษีขาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



16 

 

 

 

 

บทท่ี 4 

รายละเอียดของการปฏิบติังาน 

 

          จากการทีเ่ขา้ร่วมฝึกปฏบิตังิานในโครงงานสหกิจศกึษาในครัง้นี้ เป็นระยะเวลา 

4 เดอืน จงึท าให ้มรีะยะเวลาในการศกึษา เกี่ยวกบัการตรวจสอบเอกสาร และการจดัท า

บญัชีมากขึ้น โดยม ีจุดประสงค์เพื่อศึกษาการปฏิบตัิงานจรงิในสถานประกอบการจรงิ 

ซึ่งกระบวนการต่าง ๆ นิสติได้ปฏิบตัิงานจรงิในบรษิทั แอ็ค อาร์ท เซอร์วสิ จ ากดั โดย

ท าการศึกษาสงัเกตการณ์การปฏิบตัิงานจรงิ และสอบถามข้อมูลจากกรรมการบรษิัท 

และพนักงานทีป่รกึษาของบรษิทั จึงท าใหผู้ศ้ึกษาไดเ้ข้าใจ เรยีนรู้เกี่ยวกบัขัน้ตอนการ

ตรวจสอบเอกสาร และการจดัท าบญัชีเพิม่มากยิง่ขึ้น ผู้ศึกษาได้วเิคราะห์ ข้อมูลจาก

การศกึษาดงักล่าวแลว้จงึสรุปผลการศกึษาเกี่ยวกบังานได้ดงันี้ 

ผลการปฏิบติังานได้รบัมอบหมาย 

ลกัษณะงานหลกั 

          - บนัทกึภาษซีื้อ-ขาย 

          - ยื่นแบบภาษหีกั ณ ทีจ่่าย 

          - ตรวจสอบเอกสารต่างๆทีไ่ดร้บัในแต่ละเดอืน 

ลกัษณะงานรอง 

          - จดัเตรยีมเอกสารในแต่ละรา้นในการจดัท างบใหพ้ีเ่ลี้ยง 

          - จดัเกบ็เอกสารต่าง ๆ ใส่แฟ้มแต่ละรา้นใหเ้รยีบรอ้ย 

          - ตรวจเอกสารต่างๆทีพ่ีเ่ลี้ยงให ้

ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบติังาน 

1. การเริม่ต้นท างานทีไ่ม่เคยปฏบิตัมิาก่อนต้องใหพ้ีเ่ลี้ยงคอยสอน แนะน าวธิกีารท างาน

ใหทุ้กขัน้ตอนโดยละเอยีด 

2. ไม่มคีวามรูเ้กี่ยวกบัการใชร้ะบบปฏบิตักิาร หรอืโปรแกรม PEAK ทีส่ถานทีฝึ่กสหกจิ

ใชใ้นการด าเนินงาน 

3. มกีารท างานผดิพลาดในบางครัง้ เนื่องจากไม่มคีวามช านาญ  

แนวทางในการแก้ไขปัญหาของการปฏิบติังาน 

1. หากเกดิขอ้ผดิพลาดหรอืขอ้สงสยัใด ๆ ควรจะสอบถามจากหวัหน้างานหรอืพีเ่ลี้ยง 

เพื่อใหเ้กดิการเขา้ใจในการท างาน 

2. ตรวจสอบความรอบคอบในการคยีท์ุกครัง้เพื่อไมใ่หเ้กดิความผดิพลาด 
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บทท่ี 5 

สรปุผลการปฏิบติังาน 
 

ประโยชน์ท่ีได้รบัจากการปฏิบติังาน 

ด้านนักศึกษา 

1. เขา้ใจถงึกระบวนการทางานในฝ่ายบญัช ี

2. สามารถเรยีนรูแ้ละเขา้ใจระบบการทางานของฝ่ายงานบญัช ี

3. ไดค้วามรูเ้พิม่ขึน้จากการทีไ่ดเ้ขา้มาปฏบิตังิานจรงิภายในองคก์ร 

4. เกดิการพฒันาตนเอง ในดา้นความรบัผดิชอบ การตรงต่อเวลา และการท างาน 

5. สามารถเรยีนรูแ้ละเขา้ใจในงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

6. เกดิการพฒันาตนเองและสรา้งความมัน่ใจในการทางาน 

7. ไดร้บัขอ้มูลทีเ่ป็นประโยชน์เพื่อน ามาจดัท าเป็นรายงานทางวชิาการ 

8. ทราบถงึปัญหาและแนวทางการแก้ไขปัญหาของหน่วยงานขณะปฏบิตังิาน 

9. สามารถรบัแรงกดดนัจากการท างานไดม้ากยิง่ขึน้ 

ด้านสถานประกอบการ 

1. เป็นทางเลอืกใหม่ในการพจิารณาคดัเลอืกบุคลากรจากภายนอก 

2. พนักงานประจ ามเีวลาในการทีจ่ะท างานอื่นทีส่ าคญัมากยิง่ขึน้ 

3. เป็นกลไกทีจ่ะสรา้งความร่วมมอืทางวชิาการระหว่างมหาวทิยาลยั และสถาน

ประกอบการโดย มนีักศกึษาเป็นสื่อกลาง 

4. เสรมิทกัษะนักศกึษา ดา้นการน าทฤษฎไีปสู่ภาคปฏบิตัไิดอ้ย่างเหมาะสม 

5. เป็นแหล่งงานทีท่ าใหน้ักศกึษาเกดิการพฒันาตนเองดา้นทกัษะวชิาชพีโดยตรง 

6. ไดแ้ลกเปลีย่นความคดิเหน็ และเกดิการปฏบิตังิานวธิใีหม่ขึน้เพื่อใหท้ างานไดส้ะดวก

รวดเรว็ และแม่นย ามากขึน้ 

7. เกดิภาพลกัษณ์ทีด่กีบัสถานประกอบการในดา้นการสง่เสรมิการศกึษา และการ

พฒันาทรพัยากรบุคคลใหส้อดคลอ้งกบัความต้องการของตลาดแรงงาน 

ด้านมหาวิทยาลยั 

1. ไดเ้ผยแพร่ชื่อเสยีงของมหาวทิยาลยัและใหเ้ป็นทีรู่จ้กัแก่สถานประกอบการ 

2. สรา้งภาพลกัษณ์ทีด่แีก่สถานประกอบการ เพื่อเป็นจุดเริม่ต้นของการรบันักศกึษาเขา้ 

โครงงานสหกจิในสถานประกอบการรุ่นต่อไป 
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3. ช่วยใหม้หาวทิยาลยัน าขอ้เสนอแนะไปแก้ไขไดต้รงตามความต้องการของสถาน

ประกอบการ 

4. ท าใหน้ักศกึษาทีจ่บออกไปมศีกัยภาพในการท างานจรงิ จงึสามารถสรา้งชื่อเสยีง

ใหก้บัมหาวทิยาลยั 

วิเคราะห์จุดเด่น จุดด้อย โอกาส อุปสรรค ( SWOT ) 

จุดเด่น ( Strengths ) 

1. เรยีนรูง้านไว 

2. มคีวามรบัผดิชอบต่องานทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

3. มคีวามสุภาพ เรยีบรอ้ย ไม่พูดจาก้าวรา้ว ท าใหไ้ม่มอุีปสรรคในการท างาน 

จุดด้อย (Weaknesses) 

1. ลมืง่ายจงึต้องมกีารจดบนัทกึงานอยู่บ่อยครัง้ 

2. ไม่กลา้ทีจ่ะตดัสนิใจในบางเรื่องทีเ่กี่ยวกบัการท างาน เพราะกลวัความผดิพลาดทีอ่าจ

เกดิขึน้แลว้ส่งผลกระทบต่องานของผูอ้ื่น 

3. พูดน้อย ไม่กลา้ถาม จงึเกดิความไม่เขา้ใจในการปฏบิตังิาน เมื่อลองลงมอืท าดว้ย

ตนเอง ส่งผลใหเ้กดิขอ้ผดิพลาดได ้

โอกาส (Opportunities) 

1. มโีอกาสทีจ่ะไดเ้ขา้ท างานเป็นพนักงานประจ าต่อ 

2. สามารถน าความรูท้ีไ่ดจ้ากการฝึกปฏบิตังิานสหกจิไปต่อยอดในการท างานจรงิ 

อุปสรรค (Threats) 

1. งานประจ าของพนักงานพีเ่ลี้ยงมจี านวนมาก ท าใหเ้กดิความเกรงใจทีจ่ะถามเรื่องเดมิ

ในส่วนทีย่งัสบัสนซ ้า ๆ ส่งผลใหเ้กดิความไม่เขา้ใจในการท างาน และอาจเกดิ

ขอ้ผดิพลาดขึน้ได ้

2. ความไม่ช านาญในงานทีท่ า เพราะงานทีท่ าเป็นสิง่ใหม่จงึต้องใชเ้วลานานในการ

เรยีนรู ้

3. เนื่องจากเอกสารลูกคา้ไมช่ดัเจนอาทติวัเลขจาง ชื่อลูกคา้ผดิพลาด ท าใหไ้มส่ามารถ

บนัทกึ รายการได ้

ประสบการณ์ท่ีประทบัใจ 

1. ทุกคนในบรษิทัมคีวามเป็นกนัเองท าใหก้ารท างานไมอ่ดึอดั 

2. การทีพ่ีเ่ลี้ยงมอบหมายงานใหท้ าใหไ้ดเ้รยีนรูส้ ิง่ใหม่ ๆ อยู่ตลอด 

3. พฒันาการการเรยีนรูส้ ิง่ใหม่ ๆ ดว้ยตนเอง 
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